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Cierre de Cierre de IPIP´́ss 20122012--20132013

INFORME FINALINFORME FINAL

Madrid, 13 de junio de 2013Madrid, 13 de junio de 2013
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• Fecha límite de presentación: 
31/10/2013.

• Documentos:
–Informe final técnico
–Informe final estadístico-
financiero
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� Período de análisis del informe 
final:
�Incidencias formales 

� Agencia Nacional

�Revisión del informe
� Revisión de datos financieros 
(Agencia Nacional)

� Revisión del contenido y 
cumplimiento (Comité de evaluadores 
externos)
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICOSTICO--
FINANCIEROFINANCIERO
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO

� Descargar la aplicación Excel:
– 1.Erasmus_IP: Aplicación de Excel para la realización del informe 
final estadístico y financiero del proyecto y sus asistentes 
(estudiantes y profesores). Libro Excel con 13 hojas de cálculo.

– 2.Informe_técnico_IP: Documento de Word para la valoración 
cualitativa de la implantación del programa por parte de la 
institución coordinadora (BORRADOR).

– 3.Manual_Informes_finales_IP.pdf: Documento en formato 
PDF con instrucciones para la realización de los informes finales IP. 
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Estructura hojas de cálculo del informe final:

– INFORME: Hoja resumen donde se recogen los resultados del 
informe que hay que imprimir.

– Datos IP General: Hoja donde la institución coordinadora 
introduce los datos del proyecto.

– Datos IP Students: Hoja donde la institución coordinadora 
introduce los datos de estudiantes asistentes al proyecto, tanto
locales como los que se desplazan al lugar del IP.

– Datos IP Teachers: Hoja donde la institución coordinadora 
introduce los datos de profesores asistentes al proyecto, tanto 
locales como los que se desplazan al lugar del IP.

– Home Institution, IP Project Number, ISO Country Code, 
Subject Area Codes, GastosManutencion, Total fondos 
adjudicados: Hojas con información para rellenar algunos campos 
(ver punto 3.2.3 del Manual). Solo se incluyen para consulta, por 
lo que aparecen protegidas contra escritura.

– ERRORES, DNIrepesStudent, DNIrepesTeacher: Hojas donde 
la institución encontrará todos los errores después de validar los 
datos. 
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO

� Abrir la aplicación Excel – Nivel de seguridad:

– El nivel de seguridad configura en el equipo que utilicemos tiene 
que permitir la habilitación de Macros.

– Conviene, antes de comenzar a utilizar la aplicación, verificar que 
el nivel de seguridad de macros configurado en el equipo está
situado en nivel “medio” o “bajo”.

– Si el nivel de seguridad configurado en el equipo que utilicemos es 
“medio”, aparecerá una ventana de advertencia que pregunta al 
usuario si desea habilitar las macros que contiene la aplicación, en 
cuyo caso habrá que activar la opción “Habilitar Macros” o 
“Habilitar contenido”



E
R

A
S

M
U

S
JO

R
N

A
D

A
 D

E
 P

R
O

G
R

A
M

A
S

 IN
T

E
N

S
IV

O
S

 E
R

A
S

M
U

S

INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Abrir la aplicación Excel – Nivel de seguridad:

Excel 2003

Excel 2007
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Abrir la aplicación Excel – Nivel de seguridad:

– Si el nivel de seguridad configurado en el equipo que utilicemos es 
“alto”, el archivo se abrirá pero el proceso de validación NO 
funcionará

Excel 2003
– Iremos al menú “Herramientas”, al submenú “Macro - Seguridad”
– En la ventana de seguridad que aparece, seleccionaremos el nivel “medio” y 
pulsaremos en el botón “Aceptar”

Excel 2007
– Pulsaremos el “botón de Office” .

– Luego en el botón “Opciones de Excel”
– A continuación en “Centros de Confianza” y en el botón “Configuración 

del centro de confianza”
– Por último, pulsaremos en “Configuración de macros”
– Y seleccionaremos la opción que nos interese entre las dos siguientes:

• Habilitar todas las macros (no recomendado, puede ejecutarse código 
posiblemente peligroso)

• Deshabilitar todas las macros con notificación.
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Introducción de los datos:

Curso 2012/2013
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Introducción de los datos:

Curso 2012/2013
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Introducción de los datos:

Curso 2012/2013
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Introducción de los datos:

– Todos los campos incluyen un comentario sobre los valores 
obligatorios a rellenar. El comentario aparece una vez acercamos
la pestaña al nombre del campo.

Curso 2012/2013
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Introducción de los datos:

– CAMPOS A LOS QUE SE DEBE PRESTAR UNA ESPECIAL 
ATENCIÓN

• Código Erasmus de las instituciones de enseñanza superior

– Todas las letras deben estar en mayúsculas.
– Los números están al final y son dos o tres, dependiendo del país, 

nunca uno
– Las primeras letras son el código del país, y el resto de la institución
– El código del país SIEMPRE OCUPA TRES ESPACIOS

• Límites cálculo de datos y ayudas

– Dentro de la comprobación de los valores introducidos en los campos 
correspondientes a las de las ayudas recibidas por los beneficiarios, también se 
verifica que la cuantía no supere los límites máximos publicados en el contrato 
con el OAPEE (y sus anexos)
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Validación de los datos:

– Una vez introducidos y guardados los datos en las hojas “DATOS 
IP General”, “DATOS IP Teachers”, o “DATOS IP Students” ya 
se pueden validar, pulsando el botón “Validar datos”, situado en 
la primera fila de la hoja de “DATOS IP General”..

Curso 2012/2013
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Validación de los datos:

– El tiempo de validación depende del número de estudiantes y 
profesores que se tenga y de las prestaciones del ordenador con el 
que se trabaje, pero se estima un tiempo máximo aproximado de 2 
minutos.

Curso 2012/2013
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Validación de los datos:

– El proceso de validación irá avanzando del 1 al 100% en cada hoja. 
La validación se iniciará por la hoja de “DATOS IP General” y 
terminará en  “DATOS IP Students”. 

– Una vez terminada la validación aparecerá un mensaje en la hoja 
de “ERRORES” avisando sobre el fin del proceso
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Validación de los datos:

– Si todo estuviera bien, la aplicación no daría errores , en la hoja de 
“ERRORES” aparecerá solamente los nombre de las hojas 
validadas en azul
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Validación de los datos:

– Cuando hay errores, aparecen una serie de mensajes de error en 
la hoja “ERRORES”, tantos como errores, que identifican el código 
de la casilla donde se encuentra el error y avisan que en hoja 
“DATOS” las casillas que contengan error aparecerán con el texto o 
con el fondo en un determinado color.
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Generando el informe final:

–Corregidos todos los errores podemos generar el informe final. 
Para ello pinchamos sobre la hoja “INFORME”.

–En la hoja “INFORME” la institución coordinadora tendrá que 
rellenar los campos correspondientes a Nombre y cargo del 
representante de la institución que firmará el informe, así como el 
lugar y fecha de la firma. Datos de la institución, Informe de la 
actividad e Informe financiero se calcularán automáticamente, 
como suma de los datos cumplimentados en las tres hojas de 
cálculo.

NOTA IMPORTANTE
Las cantidades adjudicadas en el contrato de subvención son las cantidades máximas. El 
informe final se considera como una solicitud del beneficiario del pago del saldo de la 
subvención restante. Las cantidades resultantes del análisis del informe final nunca podrán 
ser superiores a las establecidas en el contrato de subvención. De esta manera, el 
incremento del número de asistentes o del número de días lectivos no supondrá, en ningún 
caso, un incremento de la subvención final.
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Generando el informe final:
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INFORME FINAL ESTADINFORME FINAL ESTAD ÍÍSTICO Y FINANCIEROSTICO Y FINANCIERO
� Generando el informe final:
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Cierre de Cierre de IPIP´́ss 20132013--20142014

INFORME FINALINFORME FINAL
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MOBILITY TOOL (MT)
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S MOBILITY TOOL (MT)

Mobility Tool
Plataforma Web para colaborar, 

gestionar e informar sobre los 

proyectos de movilidad (PAP – E4A)

DG EAC

OAPEE

Beneficiarios

Participantes
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Participantes

Instituciones

Beneficiarias

Mobility Tool

Informe 

Final

MOBILITY TOOL (MT)
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Flujo de los datos

Solicitud
Electrónica

LLPLink Mobility Tool

Informe Final

Informe Final

ParticipantesOAPEE

Beneficiarios

va
lid

ació
n

MOBILITY TOOL (MT)
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• creación en MT de todos los 
proyectos de la convocatoria 2013, 
de las acciones ERA02, ERA04 y 
ERA10 (OAPEE)

octubre-
diciembre 2013

• Lanzamiento de la versión de 
producción (EAC)

• Inicio de las pruebas con datos 
reales por varias organizaciones 
beneficiarias voluntarias (tutorizado
por OAPEE)

julio 2013

AccionesCalendario

MOBILITY TOOL (MT)
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ORGANISMO AUTONOMO
PROGRAMAS EDUCATIVOS

EUROPEOS (OAPEE)

DIVISIÓN ERASMUS

Gustavo Fernández Balbuena 13 – 28002 MADRID
Tlf: 91 550 6735 

www.oapee.es / erasmus@oapee.es


