
O
rg

a
n

is
m

o
 A

u
tó

n
o

m
o

 P
ro

g
ra

m
a

s
 

 E
d

u
c

a
ti

v
o

s
 E

u
ro

p
e

o
s

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Jornadas de apoyo: Movilidad Leonardo 

oct/nov de 2013 
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¿QUÉ ES EUROPASS? 
  Expediente personal y coordinado de 5 DOCUMENTOS 

que los ciudadanos pueden utilizar para comunicar y 
presentar de manera clara y sencilla sus cualificaciones 
y competencias en toda Europa 

 35 Centros Nacionales Europass (CNE) 

 CNE español integrado en OAPEE 

 Funciones: 
• Promoción y difusión de Europass 

• Información y asistencia al usuario 

• coordinación a nivel europeo 

• coordinación de la emisión de documentos de movilidad  
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5 DOCUMENTOS: 

El Pasaporte de las 

Lenguas Europass 

 

Los cumplimenta el ciudadano desde una 
plantilla online  

Disponible en 26 lenguas (23 lenguas oficiales de 
la UE y en islandés, noruego y turco) 

 

1 2 El CV Europass + 

Pasaporte Europeo de 

Competencias  
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3 Documento de Movilidad 

Europass 

Suplemento Europass al Título 

4 
Al Título de Técnico o 
Certificados de 
Profesionalidad 

Al Título Superior  5 
Para FP de Grado Superior y 

Títulos Universitarios 

Para FP de Grado Medio 

CENTRO NACIONAL 

EUROPASS 
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5. EL DOCUMENTO DE MOVILIDAD EUROPASS 

 
 Qué es: un documento personal que registra 

formalmente los períodos de aprendizaje o formación 
realizados por el titular en países distintos al suyo, 
registrando las actividades realizadas y las competencias 
adquiridas. 

 Para quién: alumnos, personal de una empresa, 
voluntarios, …que realizan una movilidad 

 Quién lo tramita: Las solicitudes son tramitadas por la 
organización que envía al titular al extranjero 

 Cómo:  
• Aplicación informática “Europass Mobility”, gestionada por el 

OAPEE desde 2009 
• trámite gratuito por vía digital. 
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EL PROCESO:  

1. El tutor en la organización de envío se registra como tal 
desde el portal del OAPEE: 

 

Otros 

programas e 

iniciativas 
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EL PROCESO:  

2. Una vez registrado como tutor, al acceder con los datos 
de la cuenta creada se abren las siguientes posibilidades: 
 
 

 Crear nuevo 

documento 
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EL PROCESO:  

El tutor comienza un documento, introduciendo los datos 
del alumno, 
 
 



O
rg

a
n

is
m

o
 A

u
tó

n
o

m
o

 P
ro

g
ra

m
a

s
 

 E
d

u
c

a
ti

v
o

s
 E

u
ro

p
e

o
s

 

 

 

 

 

 

 

 

 
EL PROCESO:  

los datos completos de la organización de envío, 
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EL PROCESO:  

así como los de la movilidad (objetivos, duración, nombre y 
dirección de la organización de acogida en el extranjero,…): 
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EL PROCESO:  

3. El documento se envía por vía telemática a la 
organización de acogida, que recibe un correo de aviso con 
instrucciones (básicamente un enlace y un código de 
validación): 
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EL PROCESO:  

La organización de acogida completa el apartado 5a 
(capacidades y competencias adquiridas) 
 
 
 

Competencias profesionales 

Competencias lingüísticas 

Competencias TIC 

Competencias organizativas  

Competencias sociales 
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EL PROCESO:  

En cuanto introducen el código de validación, el 
documento “retorna” a la organización de envío y está listo 
para su firma digital.  
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EL PROCESO:  

4. El director de la organización de envío valida el documento 
con firma digital (DNIe o certificado FNMT). 
Debe acceder por el portal OAPEE: 
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EL PROCESO:  

Aparecerán sus documentos pendientes de firma y los ya 
firmados: 
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EL PROCESO:  

Firma y envía: 
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EL PROCESO:  

5.  El documento está listo para la validación final por parte de 
la Comunidad Autónoma correspondiente: 

 

Se puede cambiar el 

firmante 
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EL PROCESO:  

El documento queda registrado por el OAPEE y tiene ya validez 
oficial. El interesado puede descargarlo en pdf en español y/o 
inglés desde el portal del OAPEE usando el código de 
verificación: 
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EL PROCESO:  

6. Aspecto final del certificado: 
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EL PROCESO en su conjunto:  
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A TENER EN CUENTA: 

 Son esenciales los datos de la organización de envío y de 
recepción, las fechas de la movilidad y del documento y el 
apartado 5a 

 Es recomendable que el interesado ayude al tutor en la 
organización extranjera a cumplimentar el apartado 5a 
(normalmente en inglés o en la lengua del país) 

 Aplicación bilingüe: los campos sin rellenar en un idioma 
se rellenarán automáticamente 

 Los campos de firmas y sellos pueden dejarse vacíos 
 Desde el principio, la aplicación asigna a cada documento 

un código de recuperación. Un documento en curso 
puede retornarse a estado borrador en cualquier 
momento antes de ser firmado digitalmente 
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RECUERDA: 

 El portal del OAPEE cuenta con un tutorial de ayuda: 
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en formato de libro electrónico y descargable en pdf 
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Y ADEMÁS: 

 
- El Centro Nacional Europass ofrece ayuda y asesoramiento: 
 

Isabel Tolosana Esteban 

Responsable Centro Nacional Europass 

europass@oapee.es 

Tlf. 91 550 67 47 

 

- Y en cada CCAA hay un asesor de referencia para Europass 
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 GRACIAS POR VUESTRA ATENCIÓN 

 


