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Madrid 
Jornada de apoyo técnico a beneficiarios 

28 de octubre de 2014 

ERASMUS + 2014 
 

HERRAMIENTA DE GESTIÓN 
PROYECTOS DE MOVILIDAD 

FP / KA102 
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Participantes 

Mobility Tool + 
MT+  

 
Una plataforma web común e 

integrada para la colaboración, 
la gestión, el seguimiento y la 
generación de informes de los 

proyectos de movilidad 
Erasmus + 

 

Agencia Nacional 

DG EAC Beneficiario 
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Evolución de la herramienta (Programas) 

Mobility 
Tool 

 
2011 
 
 
2013 

 
Leonardo da Vinci 
 
 
Erasmus 

 
Mobility 
Tool + 

 

 
2014 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2015 

Movilidad KA1 

 Formación Profesional  
 Educación Superior  
• Educación Escolar y de 

Adultos 
• Juventud y Deporte 

(INJUVE) 
 

 
Asociaciones estratégicas 
KA2 (no antes del mes de 
junio) 
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Mobility 

Tool 

Mobility 
Tool + 

Evolución de la herramienta (integración) 

Beneficiario Participante Agencia Nacional 

Mobility 
Tool 

Formularios PDF en 
línea (solicitud, 
informe intermedio, 
informe final) 

Informe PDF en línea 
 

Base de datos 
interna LLP-Link 

Mobility 
Tool + 

 

Plataforma URF (PIC) 
  
 
Formularios PDF en 
línea (solicitud, 
informe intermedio, 
informe final) 
 

Informe EU Survey 
en línea 
 
Plataforma de 
Idiomas OLS en 
Convocatoria 2015 

Base de datos 
interna E+-Link 
 
OEET (Evaluación 
propuestas e 
informes finales)  
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Mobility 

Tool 

Mobility 
Tool + 

Evolución  de la herramienta (tareas) 

Beneficiario Participante Agencia Nacional 

Mobility 
Tool 

Registrar movilidades y 
presupuesto 
 

Generar informe intermedio 
y/o final proyecto 
 

Generar informe del 
participante 
 

Aceptar informe del 
participante 

Enviar en línea 
informe PDF 
 

Imprimir firmar y 
enviar informe en 
papel al beneficiario 
 

Asesoramiento y 
Seguimiento 

Mobility 
Tool + 

 

Registrar movilidades y 
presupuesto 
 

Generar informe intermedio 
y/o final proyecto 
 

No tiene que generar 
informe participante 
 

No tiene que aceptar 
informe participante 

Enviar en línea 
informe EU Survey  
   
No tiene que 
imprimir, firmar y 
enviar el informe en 
papel 
 

Asesoramiento y 
Seguimiento 
 

Validación de las 
movilidades 
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Agencia Nacional 
E+ Link 

 
Proyecto 

 
Datos de la Propuesta 
•Presupuesto concedido 
Datos definitivos 

 
Dirección de correo 
electrónico persona de 
contacto 

 
  

 
 
 

Alta de los proyectos en la MT+ 

  
 

Enviar a MT+  

Mobility Tool +  
 

Datos Exportados 
 

 Datos del proyecto (nombre, 
fechas, duración) 

 Datos del Beneficiario 
 Datos de los socios 
 Personas de contacto 
 Presupuesto concedido 
 Actividades 

Claves ECAS 
 

Email pers.contacto 
Contraseña 
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Entrar en la MT+ 
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• Sistema de autentificación seguro y confidencial (la AN no puede 
acceder a sus claves y modificarlas) 

     solo la persona autorizada puede acceder al proyecto 
 

• 3 condiciones   
o Convenio de solicitud firmado por ambas partes 
o Proyecto dado de alta en la MT+ 
o Cuenta ECAS asociada a la dirección de correo electrónico 

de la persona autorizada por la AN 
 

• Persona autorizada inicialmente = persona de contacto 
confirmada por el beneficiario antes de la preparación del convenio 
 

• Parámetro clave: dirección de correo electrónico de la persona de 
contacto.  
 
 
 
 

Condiciones para poder acceder al proyecto en la MT+ 
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Cuenta ECAS e instituciones con varios proyectos 
 

Misma institución y mismo coordinador  
 
 

 
LDV IVT 

2012 
 

 
LDV 

VETPRO 
2012 

  
Erasmus 
ERA02 
2013 

 

 
Erasmus 
ERA04 
2013 

 

 
Erasmus + 

KA102  
2014 

(CFGM) 
 

 
Erasmus + 

KA103  
2014 

(CFGS) 
 

MOBILITY TOOL MOBILITY TOOL + 

Para acceder desde misma cuenta ECAS 
 

MISMO EMAIL para persona de contacto de todos los proyectos 
(la persona puede cambiar) 

 

 
Se recomienda dirección institucional  



 

 

 

 

 

 

 

 
O

R
G

AN
IS

M
O

 A
U

TÓ
N

O
M

O
 P

R
O

G
R

AM
AS

 E
D

U
C

AT
IV

O
S 

EU
R

O
PE

O
S 

  
ER

AS
M

U
S+

 - 
FO

R
M

AC
IÓ

N
 P

R
O

FE
SI

O
N

AL
  

 
 
 
 

Errores al intentar acceder al proyecto 

Error con los datos de 
la cuenta ECAS 

Su papel no está definido 
(aunque ECAS correcta) 

 

2 posibles problemas 

 
Proyecto no dado de 

alta en la MT+ 
(convenio no firmado 

por ambas partes)  
 

 
Persona contacto no 

autorizada  
  persona de contacto 
registrada en E+Link 
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Página de bienvenida 

Buscar = Ctrl F 
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Datos del proyecto 

Concierne proyectos de Juventud  

Nuevo (de momento falta) 

  No aplica 

Fecha ultima 
actualización desde la AN  
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Calendario del desarrollo de la herramienta  

Funciones 
disponibles 
(no siempre 
completas) 
 

Organizaciones:   
Registrar/eliminar socios o modificar socios existentes 

 

Contactos:    
Autorizar nuevas personas de contacto del beneficiario para 
acceder a la MT+ / registrar personas de contacto de socios  
 

Movilidades:    
Registrar movilidades (participantes, fechas, presupuestos Ayuda 
Individual, viaje, NNEE y costes Excepcionales) 
EU Survey (Informe del participante) 

Previsiones  
 

 

Nov. 2014    Desarrollo sección Presupuesto  
 Eliminación obligación del PIC para registrar socios  
 

Feb 2015:    Validación de las movilidades por parte de la AN.  
 

Abril 2015   Informe Final del proyecto 
 

Julio 2015   Informe Intermediario del proyecto 
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Organizaciones  
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Organizaciones  
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Contactos  
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Crear contactos  

Email de la persona de 
contacto 

Beneficiario 

Dar acceso a la MT+ 
 

No aplica para socios de 
acogida 

 

Conveniente para  co-
beneficiarios (solicitado a 
la CE) 

Persona que recibirá las 
comunicaciones 
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Crear nueva persona de contacto para el beneficiario  

 
La persona de contacto oficial da de alta a un colaborador suyo en un proyecto 

 

 
El colaborador se crea una cuenta ECAS 

 

El colaborador solo tendrá acceso a este proyecto concreto desde su cuenta ECAS 
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Movilidades 

No está disponible 
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Crear movilidades 

 
Una por una 
(disponible) 

 
Recomendado 

 
 
 
 
 

 

Desde secciones Organizaciones y Movilidades 
 

Recomendado para KA102: 
 

 Proyectos número de movilidades < 100 
 

 Proyectos grandes (consorcios) con muchas 
movilidades que se ejecutan en distintos flujos. 
 

 
Varias 

movilidades a la 
vez  

(NO disponible) 
 

NO 
Recomendado 

 
 

 

Desde fichero CSV         se vuelcan los datos a 
Organizaciones y Movilidades 
 
 

NO recomendado para KA102: 
Fichero CSV (delimitado por “;”): debe definirse como 
separador de campos y el archivo debe abrirse con 
estándar de codificación de caracteres UTF-8.  

 

Excel no reconoce caracteres nacionales. Se 
recomienda Open Office… 

 

Se tiene que cumplimentar muy cuidadosamente 
para evitar errores.   
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Crear movilidad individual 

Para que funcione correctamente
 siempre cumplimentar según 
orden indicado: 
 de izquierda a derecha 
 desde arriba hacia abajo 
 parte por parte 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

La herramienta está enlazada con 
las tablas financieras  

  
 
Calcula en función de: 
 Duración 
 País de destino 
 Tipo de movilidad y costes extras 
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Crear movilidad individual 

Tipo de actividad según anexo I convenio (4 actividades) 
Actividad a largo plazo  la CE establece una diferencia entre: 

 Movilidades de una duración ≤ 60 días 
• Movilidades de una duración > 60 días 
El botón está desactivado para movilidades de Personal 
ya que tienen una duración máxima de 60 días. 

Acompañantes  indicar movilidad de Personal en formación 
Necesidades Especiales 
Menos oportunidades 

según normas convenio 

Email del participante para que reciba el enlace para su informe 
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Crear movilidad individual 

  

Tipo de actividad según anexo I convenio (4 actividades) 
Actividad a largo plazo  la CE establece una diferencia entre: 

 Movilidades de una duración ≤ 60 días 
• Movilidades de una duración > 60 días 
Desactivado para movilidades de Personal 

Acompañantes  indicar movilidad de Personal en formación 
Necesidades Especiales 
Menos oportunidades 

según normas convenio 

Email del participante para que reciba el enlace para su informe 
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Crear movilidad individual 

Identificador de Movilidad  establecido automáticamente pero modificable según 
necesidades 

Beca Cero  bloquea todos los campos del presupuesto 
Organización envío /acogida  desplegable con instituciones registradas en  sección 

Organizaciones 
Comentarios si el punto de salida / llegada es distinto a la ubicación del 

socio envío / acogida 
Banda de distancia cálculo de la ayuda de viaje. La distancia no se calcula 

automáticamente (utilizar calculadora CE), el importe sí.  
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Crear movilidad individual 

Fecha de inicio Primer día de la actividad para el computo de la Ayuda 
Individual  

Fecha de finalización Último día de la actividad para el computo de la Ayuda 
Individual 

Duración calculada Se calcula automáticamente.  
Duración en meses  Se calcula automáticamente en la base de 1 mes = 30 

días 
Días de viaje No aplica en este programa. No se puede  añadir 2 días 

para el viaje. 
Duración efectiva En días. Igual a la duración calculada.  

 
Ayuda Individual Calculada automáticamente en base a las tablas de 

financiación del Anexo III 
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Crear movilidad individual 

Necesidades Especiales Se activa desde la casilla del primer párrafo. Coste real. 

Costes excepcionales De momento siempre activado. Coste real 

Co-financiación Se incluye por primera vez en la MT+.  
Fuerza mayor  Cuando se produce una interrupción de la movilidad por 

causa de fuerza mayor 
 
Total Movilidad (calculado) 

Cálculo automático (sumando costes reales indicados). 
No se puede modificar 

tal Movilidad (ajustado)
   

Casilla abierta para ajustar la cantidad de financiación 
europea en caso de co-financiación. 
Importe ajustado = Importe calculado – co-financiación 
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Crear movilidad individual 

Organización que certifica la institución que emite y firma el certificado 

Tipo de certificado  
  

desplegable de momento incompleto. De momento solo 
aparecen los certificados europeos (3)  

Idioma de trabajo para las estadísticas de la CE y las previsiones en 
relación a la plataforma On-line Linguistic Support. 
La OLS se habilitará para KA102 en la próxima 
convocatoria, y estará conectada con la MT+.  
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EU Survey (Informe del participante) 

El participante NO tiene que 
enviarlo en papel 

Mobility Tool 

Cumplimentar + enviar en 
línea 

_________________________ 
Cumplimentar + guardar 

+ enviar en línea 

Solicitud informe 
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EU Survey (Informe del participante) 



 

 

 

 

 

 

 

 
O

R
G

AN
IS

M
O

 A
U

TÓ
N

O
M

O
 P

R
O

G
R

AM
AS

 E
D

U
C

AT
IV

O
S 

EU
R

O
PE

O
S 

  
ER

AS
M

U
S+

 - 
FO

R
M

AC
IÓ

N
 P

R
O

FE
SI

O
N

AL
  

EU Survey (El beneficiario y el Informe del participante) 

 
 Asegurarse de que el informe haya sido creado por la herramienta y de 

que el participante lo haya enviado en línea. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 Reenviarle su informe al participante (si no le ha llegado). Una vez 
enviado, no se puede reenviar 
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EU Survey (El beneficiario y el Informe del participante) 

 
 Editar e imprimir el informe:  

 
 Fichero CSV (sacar datos consolidados y estadísticas/gráficos) 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 

 
 PDF 
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Presupuesto (previsión) 

Costes NO relacionados 
con la movilidad   
  Sección 
 Presupuesto 
 

Ayuda a la Movilidad 
Preparación Lingüística 

Costes relacionados 
con la movilidad: 
 Sección 
 Movilidades 
 

Los datos se vuelcan 
automáticamente a la 
sección presupuesto  
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Informe Final (previsión) – Sección de Informes 

Parte cualitativa 
(campos abiertos en el PDF) 

 

 Resultados, compleción 
objetivos) 

 

 Calidad de la implementación 
 

 Difusión y evaluación  

Parte estadística y financiera 
(exportación bloqueada de los 

datos cumplimentados en la MT+) 
 

 Datos de las movilidades 
 

• Presupuesto 

Validación de la elegibilidad de 
las movilidades en la AN 
 

• Validación duraciones 
(comprobación interrupciones 
por fuerza mayor) 

 

• Validación costes reales 
(NNEE y costes 
excepcionales) 

Evaluación en OEET 
 

• Parte financiera y cualitativa 
 

• Puntuación 
 

• Ajuste importe de liquidación en 
función de: 

 

o Justificantes 
o Puntuación 

 

Informe PDF que contiene 

+ 
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Validación movilidades (previsión) 

Sí o No 

Si hay movilidades no elegibles, la AN desbloqueará la MT + 
para que el beneficiario la modifique.  
 

Las movilidades no elegibles en fase de validación no 
contarán en la liquidación del financiera del proyecto 

¿Cuándo? Antes del proceso de evaluación 
 

¿Cómo?  Posiblemente desde un botón distinto al del Informe Final   
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Cambios y enmiendas 

Cambios en 
datos del 
proyecto 
(fechas, 
presupuesto) 

 Notificar al técnico de referencia 
 La AN actualiza los datos en la base de 

datos interna y los exporta a la MT+.  
 

Los cambios se exportan directamente a la 
sección correspondiente (Datos del Proyecto o 
Presupuesto) y en la sección Actualizaciones.  

 Enmienda 
 

Cambios en 
datos de la 
institución 
beneficiaria 

 Notificar al técnico de referencia 
 Actualizar los datos en la URF y subir 

justificantes 
 Validación de los datos en base interna AN 

y exportación a la MT+.  
 

Los cambios se exportan directamente a la 
sección Socios y en la sección 
Actualizaciones.  

 Enmienda   
(Dom.Social, 
CIF, cuenta 
bancaria) 

 
 No da lugar a 
enmienda  
(persona 
contacto, email) 

Cambio co-
beneficiarios 

Mismo procedimiento que para cambios de 
datos del beneficiario 

 Enmienda 

Cambio socios  
 

Envío mail al técnico de referencia. El nuevo 
socio se registra en sección Organizaciones 

 No da lugar a 
enmienda  
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Manual de usuario de la Mobility Tool (No disponible todavía) 
 

Manual del usuario ECAS (Disponible) 

Asistencia a usuarios  mobilitytool@oapee.es 
 

Dirección de correo electrónico disponible para todas las 
acciones de Erasmus + que utilizan la MT+ 

¡Indiquen por favor la referencia del proyecto en el asunto!  
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