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ERASMUS+  

Jornada Anual de Difusión, 
convocatoria 2018 

Formación Profesional 
Madrid, 19 de diciembre 2017 
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¿Qué se consigue con Erasmus+? 
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1. Convocatoria 2018 

2. Acciones elegibles 

3. El formulario de solicitud 

ÍNDICE 
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Convocatoria 2018 

 1 
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1. - Convocatoria General 2018 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html
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1. - Convocatoria General 2018 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html
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Acciones elegibles 

 2 
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Formación 
Profesional 
Básica (Incluye  

Básica Adaptada)

FP de Nivel 
Grado Medio 

Certificados de 
profesionalidad  

(Formación para el empleo) 
Nivel 1, 2, 3 

2. - Proyectos de movilidad – KA102 Formación Profesional 
Elegible en Erasmus+ 

 

Ciclos de 
Grado 

Superior 
NO 

elegibles 
en KA102 

 
 

•CF Grado Medio 

•FP DUAL de Grado Medio 

•Régimen especial (Arte, 
Música, Deportes) Grado 
Medio 
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CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD 

www.sepe.es 

4.2 Formación Profesional en Sistema Educativo III 

https://www.sepe.es/
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Certificados de profesionalidad  
(Formación para el empleo) 

Buscador Instituciones con Certificado de Profesionalidad 

Buscador de  
Certificados de  
Profesionalidad 
del Servicio de  
Empleo Público 
Estatal (SEPE) 

URL: 

https://sede.sepe.gob.es/buscadorcursos/RXBusqInsCursosWebRED/busqu

edaFormacionAvanzada.do 

https://sede.sepe.gob.es/buscadorcursos/RXBusqInsCursosWebRED/busquedaFormacionAvanzada.do
https://sede.sepe.gob.es/buscadorcursos/RXBusqInsCursosWebRED/busquedaFormacionAvanzada.do
https://sede.sepe.gob.es/buscadorcursos/RXBusqInsCursosWebRED/busquedaFormacionAvanzada.do
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Organización/es de FP 
 

Educación: Registro Estatal de Centros Docentes no Universitarios (RCD)  
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do 
 

Empleo: Instituciones que imparten Certificados de Profesionalidad  
Buscador SEPE de instituciones: 
https://sede.sepe.gob.es/buscadorcursos/RXBusqInsCursosWebRED/busquedaFormacionAvanzada.do 
 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Solicitantes Admisibles 

Coordinador de consorcio 
Entidad con vinculación justificada con los socios de envío del consorcio  
(más allá de la mera intermediación en proyectos europeos): ayuntamiento,  
Diputación, Consejería, Cámara de comercia, etc…) 
 

 Organización de FP (puede ser también socio de envío) 
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 2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto I 

Países del programa:  
28 países de la UE + 
Islandia, Liechtenstein, 
Turquía, Macedonia y 
Noruega.  

Importante: El Reino 
Unida sale de la UE el 29 
de marzo de 2019, o por 
tanto no será elegible 
como socio a partir de 
estar fecha 
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Organización de FP 
Enseñanza /  
formación  
profesional  

Dedicada a 

Mínimo:  
1 socio envío y 1 socio 
de acogida (por flujo) 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto II 
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Coordinador de 
Consorcio de FP   

Consorcio mínimo:  
3 organizaciones de envío 

de FP del país de origen 

Con vinculación 
justificada con 
socios de envío  

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto III 

- Ayuntamiento 
- Diputación 
- Consejería 
- Asociación 
vinculada a la FP 
- Cámara de 
comercio 
- Centro de FP 
 

organizaciones 
de envío de FP 
del país de 
origen 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Solicitante 

Organización de 
envío 

Organización de 
acogida 

Agentes 
intermediarios 

Estructura mínima de un 
proyecto de movilidad 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto IV 
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Solicitante 

 

Organización de 
envío 

Agentes 
intermediarios 

Organización de envío: selecciona a sus estudiantes y/o 
su personal (o personal vinculado) para la movilidad.   

 

Solicitante: individual o el coordinador de un Consorcio. 
Firma el convenio de subvención y los informes 

 

Intermediario: organización activa en el mercado de trabajo o en 

los campos de la educación, prácticas y juventud que coopera en el 
proyecto. Sólo puede ser socio, no coordinador de un consorcio. 

Organización de  

acogida 

Organización de acogida: recibe a los estudiantes y/o personal 

y les ofrece el programa de actividades pactado.   

 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto V 
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. Organización de FP 

. Consorcio (con 3 org. FP) 

Socio/s de acogida 

(= instituciones donde se realizan las 
prácticas / periodos formativos/docencia 

. Organización de FP 

. Consorcio (con 3 org. FP) 

Centro de FP 
homólogo / 
autoridad educativa 

Socio/s  

de acogida 

. Organización de FP 

. Consorcio (con 3 org. FP) 

Intermediario 
comercial en destino 

(consultoras, asociaciones, 
academias de idiomas….) 

Socio/s  

de acogida 

. Organización de FP 

. Consorcio (con 3 org. FP) 

Centro activo en FP 
homólogo en 
destino 

España País de acogida 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto VI 
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. Organización de FP 

. Consorcio (con 3 org. FP) 

España País de acogida 

Las empresas 
españolas, embajadas 
o representaciones de 
España en el extranjero 
son elegibles si indican 
la dirección en el país 
de acogida indicado. 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto VII 
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. Organización de FP 

. Consorcio (con 3 org. FP) 

Intermediario 
comercial en destino 

(consultoras, asociaciones, 
academias de idiomas….) 

Socio/s  

de acogida 

España País de acogida 

Si, además del intermediario comercial en destino,  

no hay socios de acogida, el proyecto será penalizado 
en la evaluación de la calidad de la 
propuesta. 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Estructura Proyecto VIII 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Estudiantes o Recién 
titulados 

Corta duración 

(2 semanas hasta menos de 3 
meses) 

Larga duración 

ErasmusPro  

de 3 a 12 meses 

Incluye Visitas preparatorias previas de 
hasta 3 días por socio acogida (puede existir 

más de 1 por flujo) que realizará el 
coordinador o gestor de las movilidades 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Actividades Elegibles I 
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¿Dónde?: 

• En una empresa para prácticas  

• En un centro de formación profesional homólogo:  

•  Para estudios, con periodo de prácticas en una empresa 

•  Para prácticas (debe ser en un entorno laboral) 

¿Cuando?: 

• Durante la formación: periodo de prácticas, periodo de estudios (no necesariamente 
debe ser FCT, pueden ser periodos de practicas en verano para estudiante de 1 año) 

• Para estudiantes recién graduados: movilidad dentro del año siguiente a su 
 graduación. No incompatible con el periodo de movilidad anterior. 

Duración:  Corta: entre 10 días laborables y 89 días (+ 2 días viaje).  

 Larga = ErasmusPro: entre 3 meses (90 días) y 12 meses (360 días). Permite 
 financiar visitas preparatorias previas de hasta 3 días hábiles (+ 2 días  viaje).   

Formación Lingüística en plataforma OLS en línea, para casi todos los 

idiomas europeos. Prueba de nivel  obligatoria, curso opcional 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Actividades Elegibles - Alumnos 
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Personal 
(2 días a 2 meses) 

Formación 
(observación y prácticas en empresas o centros de FP) 
No son elegibles: cursos, formaciones estructuradas, 

seminarios, conferencias, visitas preparatorias… 

Docencia (outgoing) 
Docencia del personal de los centros de FP solicitantes a 

centros de FP de otros países del programa 

Docencia (incoming) 
de personal de empresas (técnicos, expertos)de otros 
países del programa en centros de formación españoles 
del proyecto. No elegibles profesores de centros de FP. 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Actividades Elegibles II 
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¿Dónde?: 
• En un centro de trabajo (empresa) para prácticas 
o periodo de observación o docencia  

• En un centro de formación profesional para 
periodo de observación, prácticas o docencia. 

Duración : 

2 días a 2 meses 

Desde convocatoria 2016 – expertos de empresa de otros 
países del programa pueden venir a impartir docencia a los 
centros del FP del proyecto.  

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Actividades Elegibles - Personal 
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¿Cuándo aplica?: 

Si se justifica que hay menores de edad, participantes 
con discapacidad, estudiantes con pocas oportunidades, 
en situaciones desfavorecidas o solamente para jóvenes 
con poca experiencia en viajes justificada por situación 
geográfica, sociocultural, económica (aunque no sean 
menores ni tengan necesidades especiales) 

Duración de la actividad: 

• Desde 1 día hasta la duración total de la movilidad del colectivo 
acompañado.  

¿Cuántos?  
El número de acompañantes tiene que determinarse de manera 
proporcionada  en relación a los colectivos acompañados. Se recomienda 
tenga en cuenta las necesidades especificas de colectivos de Formación 
Básica o Adaptada 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Actividades Elegibles - Acompañantes 
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Estudiantes o 
Recién titulados 

 
Viaje 

Apoyo individual 

Apoyo Lingüístico, 
desde 2018, casi 

todos los idiomas 
en línea en OLS 

(19 días de actividad 
mínimo) 

Apoyo 
organizativo 

Viaje 

Apoyo individual 

Apoyo 
organizativo 

Acompañantes 

Viaje 

Apoyo 
individual 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Partidas presupuestarias (coste unitario) 

Para visitas 
preparatorias de 

ErasmusPro, no hay 
apoyo organizativo 

Personal 
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 2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Partidas presupuestarias (coste unitario) 
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Necesidades 
especiales 

siempre que sean 
gastos adicionales 

justificados 

Costes excepcionales, 
justificados 

100% de los costes reales demostrados 

Estas contribuciones deben solicitarse y motivarse en el formulario de solicitud. Si 
resultan concedidas en el presupuesto, tenga en cuenta que deberán justificarse en 
el Informe Final adjuntando facturas de los costes incurridos. 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Partidas presupuestarias (coste real) 

Estudiantes, recién 
titulados o personal 

Porcentajes 

• Costes de la garantía financiera: 75% coste 
real 
 

• 100% de los costes reales de los gastos 
adicionales justificados para personas con 
menos oportunidades. 
 

• 80% del coste real del viaje de ida y vuelta 
cuando el 70% del importe calculado por 
banda de distancia no cubre su precio.  
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Evaluación de la calidad – Relevancia (máximo 30 puntos) 

Evaluación de la calidad – Diseño y ejecución (máximo 40 puntos) 

Evaluación de la calidad – Impacto (máximo 30 puntos) 

Aprobados: 
Mínimo 60 
puntos en total y 
50% de cada 
criterio 

2. - Proyectos de movilidad – KA102  
Criterios de Calidad 
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3. - ¿Cómo es una buena solicitud? 

Firma 
electrónica 

1 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

3. - ¿Cómo es una buena solicitud? 

Firma 
electrónica 

1 

Análisis de 
necesidades 

personalizado y 
bien explicado 

2 

Reparto de 
tareas entre 
instituciones 

detallado 

3 

Buen plan de 
seguimiento, 
tutorización y 

evaluación 
posterior 

4 Tareas de los 
intermediarios 
bien definidas  

(si los hay) 

5 
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3. - ¿Cómo es una buena solicitud? 

Firma 
electrónica 

6 

Proceso de 
selección 

transparente e 
inclusivo 

7 

Presupuesto 
realista y sin 

errores 

8 

Actividades de 
difusión: 

enumeradas, 
planeadas y con 
público objetivo 

9 Buen análisis de 
impacto, 

evaluación y 
sostenibilidad 

10 
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De 1 año a  

2 años 
INICIO 

Entre el 1 de junio de 2018  

y el  31 de diciembre de 
2018 

FINALIZACIÓN 

Entre 31 de mayo de 2019 

y el 30 de diciembre de 
2020 

 

 

 

 

 

 

 

Plazo de solicitud:  

Hasta el  

1 de Febrero 2018  

a las 12:00 horas de 
Bruselas 

KA1 – Solicitud, Inicio y Fin de proyectos 
2018 

Firma 
electrónica 
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Fases para la selección – KA1 y KA2 
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El formulario de solicitud 

 3 
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Primeros Pasos 
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 3. - Ideas y sugerencias 
Erasmus+ Primeros Pasos (KA1) 

Tener clara la 
necesidad que se 

quiere cubrir con el 
proyecto europeo: 

¿Por qué y para qué? 

1 
Buscar socios 

2 
Leer la Guía 

Erasmus+ 

3 

Redactar el 
proyecto 4 
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1. - Convocatoria General 2018 – Guía del Programa 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 3. - Ideas y sugerencias 
Erasmus+ Primeros Pasos (KA1) 

Alta en EU Login 
¿Por qué y para qué? 

5 
¿URF? 

6 

¿Código PIC? 

7 

Subimos 
información a 

URF! 8 
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Usuario = correo electrónico  
 (mejor institucional!)  

Contraseña= creada por el usuario 
 

3. - Ideas y sugerencias 
Erasmus+ Primeros Pasos (KA1) 

 
Alta en EU 

Login 
 

5 Cuenta acreditada por el 
Servicio de Autenticación de la 

Comisión Europea 

Si no dispones de cuenta:  

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi 
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 3. - Ideas y sugerencias 
Erasmus+ Primeros Pasos (KA1) 

¿URF? 
6 

Portal del Participante de la 
Comisión Europea donde 
debe inscribirse la institución 

 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal//desktop/en/home.htm 

 
La institución deberá registrarse en URF 
para constar como institución válida para 
participar en programas Erasmus+.  
 

Una vez inscrita, obtendrá el número PIC 
(Participant Identification Code).  
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 3. - Ideas y sugerencias 
Erasmus+ Primeros Pasos (KA1) 

¿Código PIC? 

7 

El número PIC un identificador 
numérico obligatorio para poder 
participar en diversos programas 
de la UE, y para cumplimentar los 

formularios de solicitud.  

CADA CENTRO DEBERÁ TENER 
UN ÚNICO NÚMERO PIC.  

Una vez obtenido, servirá para 
sucesivas convocatorias, no 

teniendo que generarlo cada 
vez que se presente una 

solicitud. 

http://ec.europa.eu/education/par
ticipants/portal/desktop/en/organi

sations/register.html 
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 3. - Ideas y sugerencias 
Erasmus+ Primeros Pasos (KA1) 

Subimos 
información a 

URF! 8 

El solicitante no 
tenía hasta 
ahora un 

número PIC 
 

Subir a URF para su validación: 
  
• Documentos que acrediten la entidad legal  
• Documentos de identificación financiera.  
• Capacidad financiera, en caso de las 

entidades privadas que solicitan más de 
60.000€. 
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1. - Convocatoria General 2018 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html 

Instrucciones paso a paso 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html
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El formulario de solicitud:  
parte narrativa 
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Aclaraciones previas: 

Formulario KA102: es solo para las 

instituciones que no tienen Carta de 

Movilidad de FP (carta VET). 

 

  Formulario KA116: es solo para 

instituciones que sí tienen la Carta de 

Movilidad de FP. 

Ambos formularios se utilizan para solicitantes 

individuales y para consorcios.  

 

 

 

Formularios solicitud 2016 
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A. Información general 

B. Contexto 

C. Organizaciones  

     Participantes 

D. Plan de Desarrollo Europeo 

E. Descripción del proyecto 

Estructura Formulario KA102 

F. Perfil de los participantes 

G. Preparación 

H. Actividades principales 

I. Actividades posteriores 

J. Presupuesto 

K. Resumen del proyecto 

L. Lista de comprobación 

M. Aviso de Protección de Datos 

N. Declaración responsable 

O. Anexos 

P. Envío 

16 apartados  

A. Información general 

B. Contexto 

C. Organizaciones  

     Participantes 

D. Plan de Desarrollo Europeo 

E. Descripción del proyecto 

F. Perfil de los participantes 

G. Preparación 

H. Actividades principales € 

I. Actividades posteriores 

J. Presupuesto € 

K. Resumen del proyecto 
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FORMULARIO KA102 – Identificación del proyecto 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 FORMULARIO KA102 – Flexibilidad en las Fechas 

Entre el  
01/06/2018 y el 
31/12/2018  

Desde 12 meses 
hasta 24 meses 
(meses 
completos) 

Entre el  
31/05/2019 y el 
30/12/2020  
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 FORMULARIO KA102 

Apartado C.1. Organización solicitante para identificar al 
solicitante. 

Apartado C.1.2. Consorcio 

 

 

1. Un consorcio necesita un mínimo de 3 instituciones 

de envío que imparten FP.   
2. Un intermediario financiero no puede ser coordinador de un 

consorcio, pero si miembro de un consorcio.  

Explique brevemente cual en su función y su motivación 

 para participar en estos consorcios 
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Para un consorcio, deberá registrar el PIC de cada miembro del consorcio   

FORMULARIO KA102- Consorcios 

Campos para describir cada institución y su experiencia 

Novedad 2018 

IMPORTANTE: En el caso de las instituciones que imparten Certificados de 
Profesionalidad, tendrán que estar acreditadas para impartir estos 
Certificados de Profesionalidad. 

Ya no necesitarán adjuntar 
la descripción de los 
miembros al formulario 
por falta de espacio en la 
propuesta  
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Coordinador del consorcio: tras registrar cada miembro del consorcio aparecerán  
4 campos para describir la institución coordinadora, su experiencia, su personal 
encargado del proyecto, y su participación en proyectos anteriores. 

FORMULARIO KA102 - consorcios 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 FORMULARIO KA102 - Consorcios 

. 

Un consorcio puede incluir además de los 3 socios de envío mínimos, 1 empresa 
intermediaria, que deberá haber registrado con su PIC como miembro del mismo 

Las funciones de una empresa intermediaria están limitadas en la Guía de 
Erasmus+:  
 
No es una organización de envío, pero su experiencia permite ayudar a los 
proveedores de FP de envío con los procedimientos administrativos, las 
disposiciones prácticas, la correspondencia entre los perfiles de los 
aprendices o los estudiantes y las necesidades de las empresas en caso de 
periodos de formación práctica, así como en la preparación de los 
participantes. Si la organización intermediaria forma parte de un consorcio de 
movilidad nacional, su contribución debe describirse con claridad como parte 
de la solicitud del proyecto.  
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 FORMULARIO KA102 Persona de contacto  

Es obligatorio indicar 1 persona de contacto para la plataforma OLS, se 
recomienda sea la misma persona que la que va a gestionar todo el proyecto 
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FORMULARIO KA102 – Socios de Acogida 

Apartado C.2 identifica socios de acogida. 

El formulario no discrimina entre empresas, centros de FP 
homólogos e instituciones intermediarias comerciales.  
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 FORMULARIO KA102 – Socios de Acogida 

Si trabaja con empresas intermediarias comerciales en destino, debería 
registrar también como mínimo una empresa de acogida con su PIC por 
país (instituciones en las que se realizarán las prácticas / periodos 
formativos), para que su proyecto no sea penalizado en el proceso de 
evaluación de la calidad.  

 
Si trabaja con centros de FP homólogos, no es necesario registrar las 
socios de acogida a través de su PIC (aunque se recomienda para la calidad 
de la propuesta), pero sí debe detallarlas en la descripción de la 
experiencia y actividades del centro homólogo.  

 
Importante: debería de haber como mínimo un socio de acogida por país 
de destino de las movilidades, y todo caso deberá explicarlo en el 
apartado E. Descripción de proyecto 
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 FORMULARIO KA102 – Socios de Acogida 

Novedad 2018: Existe un apartado para explicar cómo piensa 
encontrar socios de acogida en caso de que no dispongan de 
ellos todavía. Penalizado en Evaluación de Calidad 
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Trabajo de reflexión sobre la política y los objetivos de internacionalización de su 

institución.  

Incluir las experiencias adquiridas tanto por el personal como por los estudiantes 

FORMULARIO KA102 – Plan de desarrollo Europeo 

Describa y justifique los tipos de movilidad elegidos y detalle los perfiles de los 

participantes que se seleccionarán para responder a los objetivos establecidos.  
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FORMULARIO KA102 – Plan de desarrollo Europeo 
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Apartado E. Descripción del proyecto. Razones para llevarlo a cabo. Elección de los 
socios (tipo de socio y cómo se han elegido: centros homólogos, empresas de 
acogida, empresas intermediarias), así como la temática a desarrollar.  

Apartado F. Perfil de los participantes (estudios cursados, familias profesionales, 
edad, necesidades especiales y entorno socio-económico). Resultados del 
aprendizaje (describir competencias, conocimientos y aptitudes que se van a 
adquirir durante la movilidad). 

Apartado G. Preparación previa (tiene que ser completa, no solo preparación 
lingüística). Disposiciones prácticas. Gestión del proyecto. Preparación de los 
participantes (detallar qué tipo de preparación, qué institución va a impartirla y 
cuando, qué idiomas y si se va a utilizar la OLS). 

Apartado H. Actividades principales: cronograma detallado. Seguimiento de los 
participantes durante la estancia. La necesidad de acompañantes se tiene que 
indicar claramente en el apartado correspondiente. 

FORMULARIO KA102 
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El formulario de solicitud:  
parte financiera 
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A. Información general 

B. Contexto 

C. Organizaciones  

     Participantes 

D. Plan de Desarrollo Europeo 

E. Descripción del proyecto 

Estructura Formulario KA102 

F. Perfil de los participantes 

G. Preparación 

H. Actividades principales 

I. Actividades posteriores 

J. Presupuesto 

K. Resumen del proyecto 

L. Lista de comprobación 

M. Aviso de Protección de Datos 

N. Declaración responsable 

O. Anexos 

P. Envío 

A. Información general 

B. Contexto 

C. Organizaciones  

     Participantes 

D. Plan de Desarrollo Europeo 

E. Descripción del proyecto 

F. Perfil de los participantes 

G. Preparación 

H. Actividades principales € 

I. Actividades posteriores 

J. Presupuesto € 

K. Resumen del proyecto 
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FORMULARIO KA102 – Tipos de actividades 

VET-SHORT, VET-PLONG, VET-PADV 
  
• Para las actividades de Estudiantes (o recién titulados), 

elegir el tipo de socio de acogida Empresa o Centro de FP.  
 

• Le recordamos que las movilidades a un Centro de FP 
deben contener un fuerte componente de prácticas en 
empresa (o en talleres del centro si se realizan en 
condiciones laborales)  
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Indicar: 
• NNEE (discapacidad) 
• Aprendices = FP Dual 
• Menos oportunidades  
• Acompañantes dentro del 

flujo de personas 
acompañadas 

FORMULARIO KA102 – Estudiantes 

Más detalladamente: 
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FORMULARIO KA102 – Tipos de actividades 

 El formulario calculará los importes en función de las actividades 
registradas y controlará los limites de duración.  

 

 Registrar primero las actividades de ErasmusPro antes de las actividades 
de Visitas preparatorias previas, para que el formulario las habilite.  

 

 Las Visitas preparatorias previas solamente se pueden realizar para un 
socio de un país registrado para ErasmusPro. 
Se pueden registrar varias visitas a un mismo país, siempre y cuando se 
trate de socios distintos en una zona distinta. 

 

 No se pueden solicitar Visitas preparatorias previas para preparar 
movilidades para una convocatoria posterior, solo para acordar los detalles 
de la movilidad larga solicitada en este proyecto con el socio de acogida. 
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FORMULARIO KA102 
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Consideraciones: 

Duración total,  excluyendo el viaje (en días), comprende los días efectivos de 
actividad financiables.  

No son financiables los periodos de cursos de idioma intensivos o preparación 
cultural previos a la actividad elegible (ofrecidos por algunas instituciones 
intermediarias en destino). 

A la duración de la actividad elegible se pueden sumar hasta 2 días para cubrir 
el viaje, independientemente de las fechas del mismo (siempre y cuando se 
realice antes del inicio del periodo elegible y/o después de su finalización). 

Esta duración total es la que deberá incluirse en los seguros que se contraten 
para los participantes. 

El importe de la partida de Apoyo Individual se calcula en base al nº de días de 
la duración total incluyendo viaje (dietas).  

  

FORMULARIO KA102 
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Costes de viaje para casos particulares: 
 
 
Si importe banda distancia < 70% de coste real, en Gastos Excepcionales 
puede solicitar el 80% del coste real. 
 
En este caso, no podrá solicitar financiación en el apartado de viaje y deberá 
elegir la banda de distancia 0 - 9 km (0 €).  

FORMULARIO KA102 
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 FORMULARIO KA102 – Presupuesto  

Viaje 

Apoyo individual 
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Acompañantes: 

 

No computan para las partidas de Organización de la Movilidad ni para la partida 
de Apoyo Lingüístico. 

 

Se conceden no solo en caso de que haya menores de edad, participantes con 
necesidades especiales o participantes con menos oportunidades, sino también 
para acompañar a cualquier joven mayor de edad con poca experiencia en el 
extranjero demostrable. 

 

El número de acompañantes deberá justificarse claramente en la propuesta y ser 
proporcional al número de participantes que intervienen en cada flujo, y a sus 
circunstancias (NNEE, Formación Básica…). 

FORMULARIO KA102 - Acompañantes 
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 FORMULARIO KA102 - Acompañantes 

Sección de presupuesto – Apoyo Individual  
El formulario mostrará inicialmente el cálculo del apoyo individual de los acompañantes 
realizado por la misma duración que los participantes a los que acompaña.  
Si desea que la duración de la movilidad de los acompañantes sea inferior a la duración de los 
participantes, puede modificar la duración en la casilla correspondiente.  

Editar solo duración 
acompañante y 
modificar. 
No tocar los datos de 
los participantes   
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Apoyo organizativo 

La partida de Apoyo organizativo se calcula automáticamente en base al 
número total de participantes (Estudiantes + Personal) excluyendo 
Acompañantes.  
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 FORMULARIO KA102 - Apoyo lingüístico 

Solo se concede para movilidades de Estudiantes de una duración ≥ 19 días 
excluyendo viaje. No se concede para Personal.  
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FORMULARIO KA102 – Comentarios del presupuesto 

Debe detallar en este apartado la información sobre los datos introducidos en el 
presupuesto en las secciones siguientes:  
 
• acompañantes  

 
• necesidades especiales  

 
• gastos excepcionales: si procede  

• justifique la condición de los participantes con menos oportunidades en 
relación con el nivel de su renta.  
• Indique y justifique el coste previsto del viaje que solicita por costes 
excepcionales al no cubrir el importe de la banda de distancia el 70% del 
precio previsto. Recuerde que solamente puede solicitar el 80 % del coste 
real previsto  
• Justifique los costes de garantía financiera que solicita. 
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FORMULARIO KA102   

Recuerde: 
 

 Recuerde que los documentos relacionados con su organismo 
(identidad legal, identificación financiera y capacidad financiera) NO se 
tienen que adjuntar a la propuesta, sino que se tienen que subir a la 
plataforma URF (Portal del participante). 
 

 La declaración responsable es obligatoria, y tiene que ir firmada 

digitalmente por el representante legal de la institución solicitante. 
Revise que haya adjuntado correctamente las 2 páginas de la 
declaración. Sin la firma electrónica válida del representante legal, la 
propuesta no será elegible.  
 

 En caso de consorcios, los mandatos podrán ir con firma electrónica o 
con firma manuscrita.  
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Resolución de cartas concedidas en 2017 publicada en: 
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2017/resoluciones/septiembre/2017
0906140412_AnexoI_KA109_seleccionadas.pdf 
 

Formulario simplificado para todas las instituciones que han recibido la 
Carta de Movilidad de FP en las convocatorias KA109 de 2015, 2016 y 
2017.. 

 
No hay necesidad de registrar los socios de acogida. 
 
El solicitante se compromete a respetar la declaración responsable 
firmada en la solicitud de Carta de Movilidad de FP. 

FORMULARIO KA116 
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El mismo formulario vale para propuestas individuales como para propuestas de 
consorcio. 
 

Se registra la institución solicitante y los miembros del consorcio, sin tener que 
describir las instituciones. 

Indicar el nº de referencia de la Carta de Movilidad concedida: 

FORMULARIO KA116 

Recuerde que solo 66 instituciones tienen concedida la carta de movilidad de FP, y que 
esta carta no tiene ninguna relación con La carta ECHE de Educación Superior. 
La Carta ECHE para Grado Superior no sirve para solicitar financiación con KA116. 
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Existe la posibilidad de añadir los socios de acogida, pero no es 
obligatorio.  
 
 
 
Solamente se cumplimenta el presupuesto y el resumen del proyecto.  
 
Ver formularios comentados que se publicarán en breve: 

http://www.sepie.es/formacion-profesional/informacion.html 

FORMULARIO KA116 
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¡Gracias por su atención! 
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