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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Simplifying, facilitating,
connecting.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
Q
O
<L
O
-
-
Loy
<L
—l
LLS
o
<
Q
O
<L
N
p—
<
<
O
O
<
<
o
L
=
<




| seple - Erasmus+
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3 vias para conectarse:

EWP Network Infrastructure

Conectar a través de
sistema IT de un proveedor externo:
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Conectar a traveés de

sistema IT de un proveedor ext n:
Consorcio

UNIT
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queciendo vidas, abriendo men

Digitalizacion de Erasmus+ para
instituciones que actualmente no usan
ningun sistema informatico para gestionar
las movilidades
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Acceso
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€. Acceso a través de la direccion: https://www.erasmus-dashboard.eu

& C @& erasmus-dashboard.eu/intro a * N w :

»s'  Aplicaciones [i TRAMA BB 10.9.22887/sigegest/ EB SIGEGEST PREPRO E MT production [ Mobility Tool: acc 'ﬂ' IMTI - System Dash... ‘ﬂ' SEPIE JIRA - System... @ Yammer : NAconnECt

Bl Beta-testing-E+ESC... » Otros marcadores

=

learning-agreement.eu
Login =¥

Password ‘

Login
Forgot password?

ERASMUS
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E+ Less paper. Less time wasted.
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Institution registration

$Z Contact phone - institutio

Contact email - institutional ; i e
€:  Es necesario crear una cuenta principal (HEI).

Institutional website " .
€.  Esta cuenta sera validada manualmente por EUF

| Select country of institution (Importante: usar direccion de correo electronico

| (City) select a country First institucional).

[ (Institution) select a city First € El Registro debe ser realizado por un responsable de la
O 1 have read and agree to the Oficina de Relaciones Internacionales / Coordinador de
i ol gl e movilidad Erasmus, ya que esta persona sera el principal

[ Register | titular de |la cuenta institucional.

e Después de la validacion de la cuenta institucional principal,

Please bear in mind that only la HEl pueden crear tantas cuentas individuales para su uso

institutional email addresses are ; ”
accepted (e.g. no “hotmail” or iInterno como sea necesario, de acuerdo con sus estructuras

“gmail” services). - e
The reqgistration process should de gestion especnflcas.

be carried out by a manager from ; .
the International Relations Office, S:  Para realizar el registro:

as this person will be the main . _ _ _
institutional account holder and e: Pulsar el enlace Registration, o ir a

lat i to oth W TINE . :
f’ol?éa"gnuﬂL”i?t%ﬁﬁsfhe‘”ﬁg. EJ that https://www.erasmus-dashboard.eu/institution/registration,

they are able to use the Erasmus ias : :
Dashboard using their own e Rellenar los datos de contacto y seleccionar la HEI a traves de

individual accounts. los campos pais, ciudad v la lista de titulares de la ECHE.
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Registration+to+EWP+Dashboard
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Multiuser access

Select multiple permissions-

Role name Permissions

Faculty Coordinator Managing students R
Uploading students
Editing general info
Creating accounts
Editing step by step

Administrator Uploading students =
Editing step by step

Managing students

Account management ()

My University
@)

General info

O Accounts and
O Access

d% Organizational
Units

(] My settings
(@ Covid-19
*—3 Logout

Name Email

John Doe john.doe@uni.eu +123456789 Administrator

Phone nr Role

Action

Jane Doe jane.doe@uni.eu +123456789 Faculty Coordinator

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Staff+Accounts

En muchos casos varias
personas estan involucradas
en la administracion de los
procesos de movilidad, por
lo que la plataforma soporta
un sistema multiusuario.

Para que coincida con los
flujos de trabajo especificos
de cada institucion, se
pueden asociar a los roles
diferentes niveles de acceso.

Cuando se crean cuentas
para nuevos usuarios de la
HEI, estos recibiran una
notificacion automatica para
establecer su propia
contrasena.
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Acuerdo de Aprendizaje en linea (OLA)
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Acuerdos de Aprendizaje en linea (OLA): Estudios

@ Dashboard 3 €: Los coordinadores pueden ver y gestionar todos los OLA

P
O
O
S
< g N - asociados con su institucion de educacion superior en el
< WU Mobilities (OLA 3.0) EWP Dashboard:
g E G2 Outgoing students € Las opciones del menu en Movilidades (OLA 2.0) para
51 - &> Incoming students estudiantes salientes y entrantes muestran todos los
'z g C+> Upload estudiantes que crearon el OLA antes de las actualizaciones
§ g - de la plataforma el 17 de octubre de 2020. Esta plataforma
N Mobilities (OLA 2.0) dejara de estar disponible algunos meses después del inicio
8 ~3l > Outgoing students del aflo académico 2021/2022.
E 5 =] &%F;gsg?r?;) S Todos los nuevos OLA creados desde el lanzamiento del
7 E ) R T— nuevo OLA son accesibles en el encabezado del menu
E T Movilidades (OLA 3.0), divididos en las secciones de
E = (iﬁfomi,?g) estudiantes salientes y entrantes, respectivamente.

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Access+to+0OLAS
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Acuerdos de Aprendizaje en linea (OLA): Estudios

€: Escenario 1: HEI inicia el proceso en EWP Dashboard
https://www.erasmus-dashboard.eu

€ Laintroduccidn de movilidades se ha actualizado y ahora se realiza mediante carga
de archivo CSV:

(E) pashboard B Mobilities (OLA 3.0) > Upload

My University
("} Generalinfo Upload CSV File to pre-Fill the Online

: Learning Agreements
2 Accounts and Access _
The Online Learning Agreement pre-filling

£¥, Organizational Units | fncvion ality now supports the CSV upload. Upon

{8 My settings entering the data you can overvi ew the students list
() Covid-19 to make sure all the informatio orrect and

: submit the :I ta. This action wi ll trigger a creation of
+ | Logout pre-filled Online Learning Agreements and a

_ notification For the students inviting them to Finalise
Mobilities (OLA 3.0) the document. The Format of the CSV file can be
b Outgoing students verified through the use of a template spreadsheet

3 Incoming students made available on the EWP CC here.

5 Upload Browse... Mo file selected.

S: Escenario 2: Estudiante inicia el proceso en la plataforma OLA
https://www.learning-agreement.eu

SERVICIO ESPANOL PARA LA

€ HEI que recibirdn las notificaciones de los estudiantes que inician acuerdos de
aprendizaje en linea
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Feose make sure thot ol your parsonal and ocodemic detals ore comect. You con edit this mformation
n My Account

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Creating+OLA
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Acuerdos de Aprendizaje en linea (OLA): Practicas

€ Estudiante inicia el proceso en la plataforma OLA
https://www.archive.learning-agreement.eu/trainee/home/login.php

€ Los estudiantes pueden usar sus credenciales de inicio de sesidon que tengan para
plataforma OLA o la aplicacidn Erasmus +, o registrarse. El registro crea un perfil
Erasmus y las credenciales de inicio de sesion confieren acceso a ambas

herramientas:

€: Plataforma OLA + www.learning-agreement.eu

S Aplicacion Erasmus + (disponible en Google Play y Apple Store)

€ Tanto las instituciones de envio como las organizaciones / empresas receptoras

pueden revisar y firmar la OLA, asi como descargar la version final del documento
en PDF.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

_‘:=1' Trainee LOGIN

Iaaming-mmmw

Trainee login form (For HEI and
Erasmus+APP users)

€: Es importante tener en cuenta que en un futuro proximo se prevé una conexion
en profundidad con el EWP Dashboard, que ofrecera a las HEls mas
funcionalidades para supervisar y gestionar los OLA para periodos de practicas.

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/OLA+for+Traineeships
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Gestor de Acuerdos Inter-Institucionales

en linea (IIAM)
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Gestor de Acuerdos Inter-Institucionales en linea (IIAM)

€: E| I1A establece el marco de cooperacidn entre HEIs que estén interesadas en
realizar movilidades de estudiantes para estudios (SMS) y de personal para

docencia (STA).

€ Las funcionalidades relevantes para la gestidn de 1A se ubican

o g
=%

IIA manager (beta)
.— IlA List

+ New Digital 1A
¢©? Default IIA Data

(?) FAQs

EWP
4/ Website

| a:
0} Settings

@ Dashboard 3

My University =3

/|_|\ General info

O Accounts and
C Access

IIA Manager:

€: |1A List: ver y administrar todos los acuerdos
interinstitucionales.

S New Digital IlA: crear un nuevo lIA con las condiciones

de cooperacion segun la plantilla oficial del Programa
Erasmus y el estandar de datos de la ESCI.

€' Default IIA Data: introducir la informacion general
sobre la HE|

EWP Settings: Activate and manage the EWP Network
data exchange functionality.

Accounts and Access: configuracion de los permisos para

los miembros del personal que interactuan con los
acuerdos interinstitucionales.

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Functionalities+of+the+lIIAM
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GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

seple:

Gestor de Acuerdos Inter-Institucionales en linea (IIAM)

€ Eljueves 7 de mayo de 2020 EWP Dashboard envio correo electrénico a todos los
usuarios activos en ese momento, con el asunto IIAM now connected to EWP

€: Las HEIs que gestionaran los IlA a través de EWP Dashboard tenian que activar
manualmente la conexién con la red EWP, en dos pasos:

€ |ndicar y guardar el dominio de nivel superior de la HEIl, también conocido como
identificador SCHAC (por ejemplo: ub.edu, elte.hu, eur.nl, etc.). En caso de duda

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

debera consultar al equipo IT de su institucion.

s rg =W P

Cereral nfo
ACCOUNES and AL
¥, Organzational Unity
(D My settings
«  Logout

In order to activate the EWP Network data exchange functionality, please indicate the top-level domain of your
higher education institution, also known as SCHAC (e.g.: ub.edu, elte.hy, eur.ni, etc)

Once the parameter 4 et T N MO ONGET D updated Dy the uter

r— r=ra

S Seleccionar y guardar las preferencias que permitan el intercambio de datos del llA,
asi como datos estaticos del IlA.

@ Dashboard B

Ewp > Settings

My University
ﬂ* General info

{] Accounts and
> Access

Organizational
lﬁ Units

£} My settings
(?) Covid-19
*—:] Logout

Mobilities (OLA 3.0)

Current SCHAC code for the EWP Network: natl.demo.eu
Do you agree that the Dashboard represents your higher education institution in the EWP Network to exchange

() No 'rai' Yes “._‘-1';-.1".-'1'.' |

Do you agree that the Dashboard represents your higher education institution in the EWP Network to exchange

|
O No ® Yes I-: ] I

€ La HEI podra desactivar la conexién cambiando las opciones de este apartado.

https://www.erasmus-dashboard.eu/ewp/settings?lang=null
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Gestor de Acuerdos Inter-Institucionales en linea (IIAM)

S New Digital I1A: Crear un acuerdo

<}

| Clear A |

2.

Se puede iniciar un nuevo IlA en la seccion “Nuevo IlA Digital” siguiendo los pasos
gue nos van indicando y navegando con los botones de la parte inferior.

‘ Next Page ‘ |
Primera pantalla informa del alcance del Acuerdo Interinstitucional

Indicar la institucion asociada mediante la busqueda por el codigo PIC. La indicacion
del socio buscara automaticamente toda la otra informacion basica sobre |la
institucion. Y también indicar el plazo del Acuerdo, antes de pasar a la pagina
siguiente.

Indicar las condiciones de cooperacion para todo tipo de movilidades.

Revision final de todos los datos en el [IA antes de firmar y enviar al socio.

La firma activa un sistema de notificacion que envia una invitacion por correo
electréonico para revisar el llA a la persona indicada como punto de contacto en el
acuerdo.

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Creating+a+New+Digital+IIA
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seple:

Gestor de Acuerdos Inter-Institucionales en linea (IIAM)

€' |IA List : Revisar un acuerdo

S Elsocio puede, desde el apartado IlA List, revisar los acuerdos interinstitucionales
qgue se le enviaron y confirmarlos o editarlos y comunicar las actualizaciones
necesarias al socio que generara una notificacion.

IIA Manager > |IA List

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

lIA Code Status Creator EC Partner EC Creator Sign Date Partner Sign Date Actions

ECUENCA10- Signed by E CUENCA10 LV JEKABPIO1 2020-02-23 2020-02-23

1582457527509 both parties 11:46:55.416 11:42:26.277 | @ view |

ECUENCA10- Requested E CUENCA10 LV OLAINEO1 2020-02-24 Not found

1582504391543 partner 00:34:11.483 | ®
signature g

LVJEKABPIO1- Signed by LV JEKABPIO1 E CUENCA10 2020-02-23 2020-02-23

1582459331171 both parties 12:17:00.559 12:14:52.800 oy

LVJEKABPIO1- Need to sign LV JEKABPIO1 E CUENCA10 2020-02-23 Not found | Q Edit

1582460012024 or edit 15:31:15.982 =

© view an
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Soporte a los usuarios de EWP Dashboard
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Soporte a los usuarios de EWP Dashboard

€ Tres vias para solicitar soporte EWP Dashboard

e Correo electronicode contactoy FAQs

& dashboard@uni-foundation.eu

& https://www.erasmus-dashboard.eu/institution/registration/faqgs

i

-agreement gu

Frequently asked questions

What is the Erasmus Dashboard?

The Erasmus Dashboard (also known as the Erasmus Without Paper Dashboard) is tool available to all Higher
Education Institutions in Europe and was designed specifically For institutions that are currently not using any digital
solution to manage their Erasmus+ mobility management.

See also more support material in the Competence Centre here,

What are the Functions of the Erasmus Dashboard?

The Erasmus Dashboard has been developed with the support of the European Commission and can be used as the
official tool to manage your Erasmus+ mobilities as per European Student Card Initiative roadmap.

Dashboard is a space to review, decline, comment, download and sign incoming and cutgoing students Learning
Agreements online.

It also connects to the European Commission’s Erasmus+ Mobile App, allowing you to communicate with the
incoming and outgoing students directly via the App.

Since February 2020 the Dashboard also hosts an EWP Inter-Institutional Agreement Manager which allows for the
establishment of Inter-institutional Agreements. It is currently in beta and can be Fully tested.

In addition, it also allows For HEIs across Europe to indicate their Erasmus+ Covid-19 Mobility Status that is freely
accessible to all students and partners alike at: https://covid.uni-foundation.eu/

ERASMUS
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Will the Erasmus Dashboard be upgraded with new functionalities?

Very much so - there will be many more services and functions to the Dashboard added with a view to support the
inteqgration of course catalogues in the OLA and in-depth integration of OLAs for traineeships. We are also working
towards supporting the International Credit Mobility (KA107) and After Mobility or Transcript of Records part of the

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Student Network (Belgium), Erasmus University of Rotterdam (The Netherlands), European University Foundation

L

E Online Learning Agreement.

5 We are also joining Forces with the EWP network to provide you with tools to manage your Erasmus+ inter-

o institutional agreements online, ease the conversion of grades and allow electronic exchange of data with the iMobility

- Tool+.  Stay tuned!

= Who is developing the Erasmus Dashboard?

g- The Erasmus Dashboard was created in the framework of the Online Learning Agreement project by the European
Ur == IESN b "i* 1 - University Foundation and several partner universities, namely, Aristotle University of Thessaloniki (Greece), Erasmus

-3

. * 5 -
. A1t ‘
L4 - B b L e w

dashboard@uni-foundation.eu
FAQs

(Luxembourg), University of Alcala (Spain), University of Bergen (Norway), University of Luxembourg (Luxembourg),
University of Marburg (Germany), University of Vienna (Austria), University of Warsaw (Poland), University Paris 1
Panthéon-Sorbonne (France).

The project is co-funded by the European Commission.

How much does it cost to use the Erasmus Dashboard?

This tool has been developed with public Funding and support from the Erasmus+ programme. Accordingly, it is and
will remain free to both HEIs and students.

Is it safe to manage the student information through the Erasmus Dashboard?

It is much safer than sending documentation by email or post. We take reasonable measures to protect student
information From unauthorised access or against loss, misuse or alteration by third parties. All connections to the
Erasmus Dashboard are encrypted and authenticated via a digital certificate; encryption is also used in the links
circulated through the email notifications. The respective databases are registered with the Luxembourg National
Commission for Data Protection and the legally binding terms of use forbid the EUF and the ESN to disclose student
data to third parties (sending/receiving HEIs not included).
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Soporte a los usuarios de EWP Dashboard

€ Tres vias para solicitar soporte EWP Dashboard

€ Registro de incidencia

e En todas las pantalla del EWP Dashboard aparece
pestana a la derecha Found a problem?, que al pulsar

sobre ella abre cuestionario para enviar incidencia
donde se solicita

€ Categoria del usuario (Personal ORI, NA, IT,
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

OtI"OS) Found a problem?
e Resumen
g = Descripcién ) PtEESEdEE-:ﬂhE_;.rnurpr::nblemhelaw;
E e Adjuntar archivo -
~ { ¢ Nombre del usuario
-3 =il Correo electronico del usuario
e Aceptar enviar datos del entorno
COrEes utilizado (ej.: navegador.) - j

Attachments | Elegir archivos | Ningan archivo seleccionado

(Screenshots, CSV
files)

Mame

Email

Include data about your current environment, like the browser and page URL. This helps us
understand your feedback better.

What 15 included in the data about my current environment?

P P
m L‘.lVE-E
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Soporte a los usuarios de EWP Dashboard

€ Tres vias para solicitar soporte EWP Dashboard

e Busqueda en el EWP CC (Erasmus Dashboard Helpdesk):

e Pulsando sobre el enlace Helpdesk que aparece en el apartado Need more help?
De |la pantalla del EWP CC dedicada al EWP Dashboard o utilizando el enlace
https://support.uni-foundation.eu/servicedesk/customer/portal/1

e Se abre ventana solicitando usuario y contrasena. Es necesario registrarse para
poder acceder

e Se abre ventana con texto introductorio y debajo espacio para buscar informacion o
solicitar asistencia, mejoras, nuevos desarrollos, etc.

— EEN EUROPEAN
: UNIVERSITY
FOUNDATION

What do you need help with?

‘ ]Search Q

Search help

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Log in

Bug report
Report technical difficulty.

Welcome to the Support Desk

' General assistance
In order to access the Support Desk, please

General request for assistance
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create an account. The knowledge base is also

available without login
Suggest improvement

See a place where Erasmus processes could benefit from digitisation even

more?
Username

Password EI_) New feature
Let us know your idea for a new feature.

Keep me logged in /5y Other questions

F t d? ~44  Don't see what you're looking for in the wiki articles? Select this option to

orgot your password? , ,
B b submit any other question or remark that you might have.

Sign up for an account
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Erasmus+ COVID-19 Mobility Status

€' Para garantizar que las HEIs y los estudiantes tengan mds informacidn sobre cémo Covid-
19 afectara el proximo semestre académico, lanzaron un sitio web (https://covid.uni-
foundation.eu/) con el objetivo de compartir informacion publicamente disponible sobre
la situacion de cada Institucion: aceptar o no estudiantes de intercambio, ofrecer o no

ofrecer clases en linea y un enlace a mas informacion.

Erasmus# Covid-19
Mobility Status

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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S E|sitio web se alimenta de la informacidon que las instituciones registradas en EWP
Dashboard introduzcan dentro del apartado My University > Covid-19

€ Aplicaria Unicamente para movilidad de estudiantes para estudios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

jGracias por su atencion!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

<T
i
<T
oc
=
n
O
2
=
Vv
L
O
S
>
oc
L
(7p)

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
& www.erasmusplus.gob.es ¥ @sepiegob
= sepie@sepie.es ® @sepie_gob

H ErasmusPlus © SEPIE




