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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO Seple;
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

Controles Gestion de
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Incidencias frecuentes:
recomendaciones
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Los controles

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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m R B SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles, auditorias y evaluaciones
Convenio: Anexo | (Condiciones Generales): Clausula 11.27

y Anexo Il (Normas financieras y contractuales): Clausula VIi

Podran efectuarse controles técnicos y financieros , auditorias y
EVALUACIONES por:

d Agencia Nacional (AN) ‘ CONTROLES PRIMARIOS
d Comisién Europea
[ Tribunal de Cuentas Europeo y Fiscalia Europea

1 Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF)

. il -
seple: C
sz < = TRIBUNAL
Pl Comisién DE CUENTAS
EUROPEO
INTER ‘l;ACC'( = ==

Europea
EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles y auditorias

Razoén Propodsito
Verificar I ¢ Conservar la documentacion

en cumplimiento de las
de su contrato con la actividades financiadas por el

Comision Europea. Programa Erasmus+

e Facilitar cualquier informacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Clausula 11.27.3 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencidn: “En caso de
qgue el beneficiario interesado no cumpla con las obligaciones establecidas [...]” se podra
considerar “[...] no elegible cualquier coste insuficientemente justificado por la informacion
facilitada por el beneficiario.”
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Tipos de Controles

( )

GOBIERNO MINISTERIO Seple;
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES >

En las instalaciones . .
En las instalaciones del

de la Agencia Nacional Beneficiario

Revision de informe final

(100%) Visita.de.
control in situ

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Revision documental Auditoria
Financiera

[ Durante la ejecucion del proyecto Auditoria de
Sistemas

|:| Al finalizar el proyecto

[ ] Durante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de un control

Informe Informe

Notificacion . . . .
provisional definitivo

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Control después de la accidon: Revision Documental (RD)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Tras la presentacion del informe final
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision documental

Verificar la elegibilidad y realidad de los costes declarados en el informe final
mediante la comprobacion de la documentacion requerida al beneficiario.

Objetivos:

L Evitar errores significativos o repetitivos en el pago final de los convenios de

subvencion.
O Aprendizaje para futuros proyectos. C)

Resultados: =

[ Informe con posibles observaciones, incidencias y recomendaciones.

 Posibilidad de ajustes presupuestarios.
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Vinculaciony
contractualizacion

Contribuciones
unitarias

Costes reales

Pagos y otros

Documentacion justificativa Anexo Il

Erasmus+

¢ Vinculacion de los participantes.
* Convenios de subvencion y Anexos: Acuerdos de Aprendizaje.
e Otros Contratos: organizaciones de apoyo.

e Apoyo organizativo. Seguros.

¢ Apoyo individual de los participantes y de los acompanantes.
¢ Viaje de los participantes y de los acompaiiantes.

* Apoyo a la inclusion para organizacio
e Apoyo lingiiistico.
e Tasas de cursos

* Apoyo a la inclusion
* Costes excepcionales

* Pago a los participantes
¢ Casos de fuerza mayor.

¢ Cualquier otra documentacion q
actividades.

* Pagos y facturas de seguros de los participantes.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO Seple;
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES *

Vinculacion de los participantes

O Participantes de la organizacion de origen: justificacion de la vinculacion de los
participantes con la institucion beneficiaria (FP) en el momento de producirse la
actividad.

Puede ser:
> Certificado de matricula del curso durante el cual se lleva a cabo la movilidad.

» Certificado de vinculacién a institucién y a FP, contrato de trabajo o similar.

v'  Visitas preparatorias: justificacion de participacion en la organizacién del
proyecto (certificado del Secretario o Representante legal) /justificacion en
caso de alumnos (menos oportunidades, ErasmusPRO).

O Profesores acogidos: certificado de matricula o Titulo obtenido en ultimos 12 meses
en un programa de formacién del profesorado (o un programa educativo para
formadores o educadores de naturaleza similar).
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contractualizacion: Convenio y Anexos

¢ VU
O Convenios de subvencion con los participantes en la movilidad. 'T/L
O Acuerdos de aprendizaje para la movilidad | *

= Firmas y fechas. Firma y fecha de todas las partes (antes del inicio de la movilidad). Fechas
de la movilidad.

= Con los datos de cada participante, asi como del acompafiante o tutor, en su caso.
= Convenio: cuenta bancaria, importe de la ayuda, seguros, etc.

= Acuerdo de aprendizaje: resultados (contenido, habilidades, competencias), actividades o
tareas, seguimiento, tutorizacion y apoyo recibido, evaluacion de los resultados,
reconocimiento de resultados, responsables, medidas para reingreso en la organizacion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

‘ Profesores/educadores acogidos: Convenio y Acuerdo de aprendizaje con la Universidad de
envio.

‘ Acuerdo de Aprendizaje:
Opcional en caso de Personal para cursos, sustituible por programa de proveedor del curso.
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No en Expertos invitados, competiciones VET-Skills, visitas preparatorias ni acompanantes.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Otros contratos: contrato con organizaciones de apoyo

L Cuando la ejecucidn del proyecto requiera la adquisicidon de bienes, trabajos o servicios
a través de empresas subcontratadas, los contratos objeto de la adjudicacion, asi como las

facturas de dichos servicios. » _ »
«La subcontratacion no puede cubrir tareas fundamentales de la accion»

(Anexo | Condiciones Generales. 11.11.1)

L Contratos firmados y fechados, fechas de
participantes y numero de proyecto al qu

O Si las organizaciones de apoyo r
formalmente:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» Tareas de la organizacién y me
» Consecuencias en caso de ausen
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> Mecanismos de flexibilidad en caso
acordados

i

Registradas en las herramientas de elaboraciéon de informes
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ﬂ SR Eliees SCPIC Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias I: Apoyo Organizativo

O Prueba de asistencia, complemento al Acuerdo de aprendizaje o Europass: firmado por la
organizacion de acogida y por el participante, con nombre de este, resultados de
aprendizaje, fechas de inicio y fin; nombre y duracion de la estancia de los acompanantes.

‘ Expertos invitados:
v' Certificacién de conocimientos especializados del experto y justificacion de su invitacion.

v" Programa de formacién proporcionado por el experto firmado por ambas partes.

Vistas preparatorias:
v" Prueba de asistencia en forma de orden del dia o0 agenda.
v' Declaracion firmada por el participante y la organizacion de acogida en la que se
especifiquen el nombre de la personay el propdsito de la actividad.

Otros: : ;&ﬁ"
\&

Convenios de los participantes y sus anexos, cuestionarios en linea (los informes de los participantes).

Péliza de seguro.

v V. YV ([

Gestion de la ayuda: pagos, porcentajes, etc.

No procede partida de Apoyo Organizativo para los participantes en las Visitas preparatorias ni para los acompafiantes.
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ﬁ* SR Eliees SCPIC Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias Il: Seguros de viaje

N

O Sise sufraga con cargo a la partida de Apoyo Organizativo:

- Poliza en la que se refleje el nombre de los participantes asegurados, fecha, contingenciasy
periodo de cobertura.

(EI Si la pdliza ha sido contratada por el beneficiario con cargo a la partida de Apoyo Individu%

- Podliza en la que se refleje el nombre de los participantes asegurados, fecha, contingenciasy
periodo de cobertura.

- _Factura relacionada y/o recibo del pago de la misma.

‘ Recomendacién Guia Programa Erasmus +: Tarjeta Sanitaria Europea ]
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias lll: Apoyo individual de los participantes

L Prueba de asistencia y/o Complemento al Acuerdo de aprendizaje, Document
Movilidad Europass

» Firmado por la organizacion de destino y por el participante con fecha correcta
posterior a la movilidad.

» Nombres del participante y acompafnantes, resultados de aprendizaje en el extranjero,
fechas de inicio y finalizacion de la movilidad, asi como del acompafiamiento. -~

‘ Expertos invitados: L
v Certificacién de conocimientos, justificacion y Programa de formacion. 7

‘ Vistas preparatorias: o

v" Orden del dia o agenda y Declaracion firmada por participante y organizacion de

\ acogida.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias IV: Viaje de los participantes

1 Prueba de asistencia y/o Complemento al Acuerdo de aprendizaje, Documen
Movilidad Europass

» Firmado por organizacidn de destino y por participante con fecha posterior a la
movilidad.

» Nombres del participante y acompafiantes, resultados de aprendizaje en el extranjero,
fechas de inicio y finalizacion de la movilidad, asi como del acompaifamiento.

‘ Expertos invitados: Certificacion de conocimientos y Programa de formacion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

‘ Vistas preparatorias: Orden del dia o agenda y Declaraciéon firmada por
participante y organizacion de acogida. (&)

‘ Transporte ecoldgico: N
\\; Declaracién jurada firmada por el participante y por la organizacion de envic ) D

Titulos de transporte.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias V: Viaje y Apoyo individual acompanantes

O Justificacion de la necesidad de esas personas acompafiantes (DNI
participantes menores de edad, certificados de ser persona con menos
oportunidades o justificacion de acompafamiento a jovenes con poca
experiencia fuera de Espaia).

L Debe figurar en Acuerdo de Aprendizaje de la persona acompanada

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O Prueba de asistencia del acompaiiado: Nombre del participante y
\ acompanantes, fechas de inicio y finalizacion del acompafamiento.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias VI: Apoyo a la inclusidn para organizaciones

1 Prueba de asistencia y/o Documento Movilidad Europass \

» Firmado por la organizacién de destino y por el participante con fecha
correcta posterior a la movilidad.

» Nombres del participante y acompafiantes, los resultados de aprendizaje
en el extranjero y fechas de inicio y finalizacién de la movilidad vy del
acompanamiento.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O Pruebas de la pertenencia a un colectivo con menos oportunidades.

AN
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones Unitarias VIl: Apoyo lingiliistico

D/Proveedor: certificado con la firma de éste, nombre del participante, Ieng&
impartida, formato y duracién del apoyo prestado.

O Prestacion directa: declaracion con firma, fecha, nombre del participante, lengua
impartida, formato y duracién del apoyo lingtistico recibido.

O Factura por compra de materiales con indicacién de la lengua, nombre y direccion
del organismo que expide la factura, importe, divisa y fecha.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

‘GOBIERNO MINISTERIO
ﬂ DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones Unitarias VIlI: Tasas de cursos
| \

Prueba de la inscripcion en el curso.

O Prueba del pago de una tasa en forma de factura u otra declaracion emitida y
firmada por el proveedor del curso en la que se especifiquen:

» Elnombre del participante.
» Elnombre del curso impartido.
» Las fechas de inicio y conclusién de la participacion en el curso.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Costes reales

Apoyo a la inclusidn para participantes

L Pruebas documentales o evidencias de necesidad del participante o acompafiante
con menos oportunidades.

L Facturas de los costes incurridos, transferencias y pagos realizados.

Costes excepcionales
O Pruebas del coste de la garantia financiera.

[ Gastos de viaje oneroso o de alto coste: prueba del pago de los gastos relacionados
sobre la base de facturas con itinerario de viaje.

0 Costes por compra/alquiler de equipos y/o servicios para actividades virtuales de
participantes con menos oportunidades o debido a COVID-19: facturas de los costes
incurridos y pagos realizados

*Fuente normativa: (Anexo Il - 11.2. Ay By Condiciones Particulares - 11.2).



GOBIERNO MINISTERIO S e p e:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES >

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Pago a los participantes

En funcidn de la opcidn elegida en el convenio firmado con los participantes en la
clausula 3.2 del Convenio de subvencidn con el participante:

1 Transferencias bancarias

1 Facturas de los servicios contratados

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Casos de fuerza mayor

2
o
o
<

< D

::' o [ Interrupciones de movilidad por una causa de fuerza mayor ]

g S

e W . C g e e e . . o

3 o (J Baja médica, justificacion de asistencia sanitaria, contrato laboral u otros.
2

2

< 'Q

= < ‘ Se ha de conservar la documentacion justificativa de los gastos adicionales en

o g los que se haya incurrido por motivo de la COVID-19:

O . . ..

E %  Factura de los gastos de viaje o alojamiento.

TS . . .

7 §  Pruebas de haber solicitado el reembolso o cambio de fecha al proveedor
o del servicio, asi como a la compafia aseguradora, y de que fue denegado.
= (d Declaracion Responsable actualizada de no reembolso. ~
= ' ¥

v Cumplimentar convenientemente la herramienta de movilidad M ’
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Visitas de Control In situ |

Realizada por personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control
Objetivos:

O Verificar si las actividades en marcha cumplen con el marco normativo y con lo
descrito en la solicitud de subvencidn / solicitud de Acreditacién.

 Detectar buenas practicas y corregir posibles deficiencias.

O Valor formativo.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resultados:
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L Informe con posibles observaciones, incidencias v recomendaciones.
[ No hay ajustes presupuestarios.
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1€ \ 'SERVICIO ESPAROL PARA

& 2 e ecrcn

Visitas de Control In situ Il

- Solicitud y Acreditacion:
compromisos y
elegibilidad participantes
- Publicacion de la
convocatoria y difusion

- Procedimiento de
seleccidn: convocatoria,
baremos, actas

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

b

-
® europass
[
- Convenios y Acuerdos - Elegibilidad de las - Divulgacion vy visibilidad
de aprendizaje con los actividades reali de la financiacion UE

participantes

- Gestion de la ayuda
- Preparacion cultural,
lingliistica, seguros

- Actas de reunion
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

\

Control durante y al finalizar la accidn:
Auditoria de sistemas (AS)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Una firma auditora externa verifica en nombre del SEPIE
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Auditorias de Sistemas (AS)

Objetivos: Verificar la realidad y elegibilidad de actividades segun solicitud y el convenio.
0 Determinar el cumplimiento de la Acreditacion.

Procedimiento: Una firma auditora independiente verifica en nombre del SEPIE:

U Fase 1: La calidad de procedimientos de gestion de las movilidades y sistemas de control
interno.

O Fase 2: Eficacia en la gestion del Ultimo convenio de subvencion con Informe Final enviado
(Fase 2: Auditoria Financiera).

Resultados:

O Informe con recomendaciones y medidas correctoras sobre la gestion de los proyectos
financiados.

O Ajustes en el calculo de la subvencion final comunitaria.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion Justificativa AS

(J Documentacion relativa a los procedimientos y sistemas de control.

(J Registros contables y fiscales: documentacién relativa a la
contabilidad de los ingresos y gastos del dinero de la subvencion.

 Partidas de Viajes, apoyo individual, apoyo organizativo,
necesidades especiales y costes excepcionales: Se requeriran los
mismos documentos que en el caso de la Revision Documental y en
una Auditoria Financiera.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Control después de la accion: Auditoria Financiera (AF)
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Una firma auditora externa verifica en nombre del SEPIE

i
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GOBIERNO MINISTERIO Seple;
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditoria Financiera (AF

-

d

d

N

Comprobacion de los hechos desencadenantes de las contribuciones
unitarias y, en su caso, costes reales, mediante documentos de
soporte y registros contables del beneficiario.

Los trabajos y el informe (pero no las liquidaciones) los realiza una
firma de auditoria externa, siendo en todo momento el SEPIE quien
ostenta la titularidad y la responsabilidad del control.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Incidencias frecuentes:

recomendaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Incidencias frecuentes: recomendaciones

l. Solicitud, seleccion y vinculacion de los participantes

0 Il. Organizacion de las movilidades y apoyo al participante

-2 Ill. Gestion documental: Convenios, acuerdos, certificados

IV. Condiciones de pago de las ayudas: cuantias y plazos

V. Seguros

VI. Evaluacidn, integracion, uso compartido de resultados, difusion
rrmirs /divulgacion, visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencion
(logos)
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (l): Solicitud, seleccion y vinculacion de

los participantes

Solicitud / Plan Erasmus solicitud Acreditacion:

O  Cumplimiento de lo comprometido por el beneficiario:
seleccion, evaluacién, difusién, integracién y uso compartido
de resultados, Europass, transferencias presupuestarias,
cambios en el Convenio sin comunicacién a la AN

Seleccién

U Seleccién transparente, justa e integradora: Principios "de

meérito e inclusion .

Paginas 5y 8 Normas de calidad Erasmus

Vinculacion durante la movilidad y justificacion
adecuada

Q

Perfil de FP Inicial o Continua

—>

Inclusién y diversidad

En consonancia con las normas de calidad Erasmus, las organizaci deben asegurarse
. La

ave como la

manera inclusiva y equitativa a participantes de todo tipo de entorn

seleccidn de los aprendientes qie participaran en
motivacién o los méritos, ad s de las necesidades de aprendizaje y desarrollo personal de los participantes. De igual
ersonal participante debe velar por que los beneficios de su desarrollo profesional estén a

disposicidn de todos los aprendiente la organizacidn.

" Seleccion de los participantes: los participantes deben ser seleccionados mediante
<rprocedimiento de seleccion transparente, justo & integrador.”

Certificado de matricula

Declaracidn firmada por el representante legal de la Institucion o
Documentos similares (certificado del secretario del centro)
Contrato de trabajo u otros

v VV
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (l1): Organizacion de las movilidades

y apoyo al participante

O Evidencias de apoyo previo a la movilidad.

O Organizacion de apoyo: contrato o acuerdo formal (con importe facturado,
nombres participantes identificador de movilidad, niumero de proyecto) y

facturas con detalle de lo contratado. Debe incluir:
O Tareas de la organizacion y mecanismos de control de calidad
L Consecuencias en caso de ausencia de resultados o resultados
insatisfactorios
L Mecanismos en caso de cancelacién o reprogramacién de los servicios
acordados.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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[ Procedimiento de reconocimiento de los resultados de las movilidades del
personal.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie:
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Recomendaciones (lll): Gestion documental: Convenios

Observar lzs Condiciones Particulares (elas Condiciones Particularess) y los siguientes anexos:

Anexol  Condiciones Generales

Convenios con los participantes cumplimentados

Anexoll  Descripcidn del Proyecto; presupuesto estimativo del Proyecto

Anexolll  Normas financieras y contractuales

por completo y de la convocatoria (no confundir o s
AnexoV Noaplicable
con Convenio con el beneficiario) : m—) el i ki ko

Cuenta bancaria en la que se transfiere la ayuda financiera:
Titular de la cuenta bancaria:

. Nombre del banco:
O Cuenta bancaria m—) Cédigo BIC/SWIFT:

Numero de cuenta con IBAN:

-

O Nombre, apellidos y lugar y fechas de firma ) NS

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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El/La participante Por [a [institucién/organizacion]
[nombre yapellidos] [nombre, apellidoy cargo]
[firma [firma

i

Hecho en [lugar], [fecha] Hechoen [lugar], [fecha]
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Recomendaciones (lll): Gestion documental: Convenios

Convenios con los participantes cumplimentados: ~

El periodo de movilidad comenzard, como pronto, el [fécha] y finalizars, a més tardar, el [fécha]. La
D F h . | . d d . . d | d | fecha de inicio del periodo de movilidad seré el primer dia en el que el/la participante tenga que estar
. esente la organizacién de acogida. La fecha de finalizacién serd el dltimo dia en el el/la

ec a s m OVI I a ¢ CO I n CI e ntes CO n a S e s'anicri‘pan:: tenga’iu’: :sctarnen la or:ilnizacién de acogida.na eon fme e e e ase
[Si aplica, Viaje estdndar: Se podra afiadir 1 dia para el viaje si se produce antes del primer dia de la
actividad y/o 1 dia para el viaje de vuelta si se produce tras la finalizacién del periodo de movilidad, y se

. . o re incluirén en el célculo de la partida de Apoyo Individual.]

Acuerdo de aprendizaje y el certificado de| s e v como e s s s posmmsmeenysmmamm
produce antes del primer dia de la actividad y/o 1y 3 dia/s para el viaje de vuelta si se produce tras la

finalizacién del periodo de movilidad, y se incluirdn en el calculo de la partida de Apoyo Individual.]

esta n C i a 23 La duracién total del periodo de movilidad no debera superar [X'di@s] (el beneficiario indica la duracién
‘ maxima segun las normas establecidas en la Guia del Programa Erasmus+]

/ 3.4 [Seleccionar la Opcion 1, Opcion 2 u Opcion 3 y eliminar las opciones no validas]
D Importes y OPCién fina nciera elegible ‘ [Opcion 1: la organizacion de envio transfiere la totalidad de la ayuda al/a la participante (partida de

Viaje + partida de Apoyo Individual y si procede, tasas para cursos, apoyo para inclusion, apoyo
lingliistico, etc.): entre el 50% y el 100% antes de la salida del participante y el remanente a su vuelta
tras el envio del informe/cuestionario UE por parte su parte — Ver clausula 4]

Elfla participante recibird una transferencia correspondiente a la suma de las categorias
presupuestarias de viaje y manutencion establecidas [y partida que proceda segun el tipo de movilidad:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

/ CLAUSULA 5 - SEGURO

51  La organizacién debers asegurarse de que el participante disponga de una cobertura de seguro
bien el seguro, bien habiendo firmado con la organizacién de

acogida un acuerdo en el que este ultimo le proporcione el seguro o fadilitando al participante la

L Seguros: cumplimentar cldusula 5 de acuerdo s s e S e s 5 e A

este convenio un las cublertas por el
sty gl
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s 5.2 Lacobertura del seguro debe incluir como minimo un seguro de salud, un seguro de responsabilidad

con coberturas de la Guia del Pro grama E+ o 7w g s messennes [
publico del/de la participante incluye una cobertura basica durante su estancia en otro pais de la Union

Europea, a través de la Tarjeta Sanitaria Europea. No obstante, esta cobertura puede ser insuficiente en
determinadas circunstancias, como en el caso de de médica ifica o para
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Recomendaciones (lll): Gestion documental: Acuerdos

de aprendizaje

2. Information about the learning mobility

[Choose one: School education OR Vocational education and

1 Acuerdos de aprendizaje detallados, completos e e,

Activity type: [Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]
. e 7
Yy persona lizados: fechas de formacion Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]
Start date: [DD/MM/YYYY]

correctas, resultados, programa de formacion, Ty
reconocimiento, tutorizacion, evaluacion o tearmigprogramme sndosks

To achieve the agreed learning outcomes, the participant will complete the following
activities and tasks during their mobility activity.

[Add or remove activities / tasks as needed for each participant. In case of activities in
virtual or blended mode, all content should be specified, including the online parts). The
table below may be complemented or replaced by a learning programme. in an annexed
document; in that case appropriate text should be added to reference the document.]

Activity / task 1: [Title]

[Provide a short and clear description of the activity that the
participant will attend. or of the tasks that thev will complete]

3. Parties to the learning agreement

Description:

The learning agreement is conduded between the participant in the learning mobility, the

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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sending arganisation and the hosting arganisation. 5. Learning outcomes
3.1 Participant in the learning mobility The parties have agreed that the following learning outcomes should be achieved during [Activity / task 2: [Title] ]
the learning mobility : [Description: | |
Full name:
Address: [Full address, including country, city and post code] [Add or remove outcomes as needed for each participant] 7. Monltoring, mentorigand support during the activity
Email:
me perl Outcome 1: [Title] 7.1. Responsible persons at the hosting organisation
Phone number(s):
[This may be formal subjects included in the curriculum, or The following person(s) at the hosting arganisation are tasked with introducing the
[Please remove the 'Participant’s legal guardian’ table if not applicable] Relevant subject, specific skills and competences, including those acquired participant to their activiti is anld tasks at the hosting wgamsatmn’ providing pva:!:a
skill or competence: | through informal and non-formal leaming (for example ‘inter- s bpimaatinde desior Tkt D i B b i gt
Participant’s legal cultural competence”)] context at the hioating amaiaating
guardian full name [Provide a short and clear description of the expected learning e T ]
Address [Full address, including country, city and post code] Descrption: outcome in form of statements about what the particpant WP neme!
Email: ? should know, understand and/or be able to do following the [20b ttle | |
s of their mobilitv]
Phone number(s):
3.2. Sending organisation Outcome 2: [Title]
Relevant subject,
[Organisation name: | [Full egal name of the sending arganisation] | skill or competence:

including country, citv and post codel

Description:

EXCELENCIA A -
INNOVACION ddress [Full addr
SOSTENIBIIDAD

20059
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Recomendaciones (lll): Gestion documental: acuerdos
de aprendizaje

en su election de proveedores de cursos: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

lusresources/quality-standards-courses-under-key-action-1-learning-mobility-individuals es.

O
<
O
— o
< W
£ <
d
& O Acuerdos d dizaje de todas | -
I L cuerdos de aprendizaje de todas las 12. Signatures
c - . — The signataries confirm that they understood and approve the content of this agreement.
O > partes con fechas de firma anteriores o R B
Z ease remove the "Participant's legal guardian'table if not applicable]
< o al inicio de la movilidad. Pariapant Participarts Tegal guardan
U Full name: Full name:
(2]
L ﬁ Date and place: Date and place:
—
o 2 Signature: Signature:
—
e > O Actividades elegibles.
> o Movildad d personal For sending organisation For hosting organisation
z — Full name: Full name:
Ll U  Aprendizaje por observacion (de 2 a 60 dias)
) < Paginas 83 a 85 Guia E+ ' cEslancias'deenslerﬁa;za;fcg:]rr:'ciin(delaE-BEdias] Position: Position:
* Cursos y formacidn (de 2.2 30 diag
Z ! Date and place: Date and place:
m En el caso de los cursos y |a formacion, las tasas de matricula subvencionables se limitardn aun ]
Ll total de 10 dias por participante. La eleccion de los cursos y la formacion es responsabilidad de Signature: Signature:
h Actividades admisibles | los solicitantes. Se han disefiado las siguientes normas de calidad para guiar a los slicitantes
—

Ademis de la movilidad fisica, todas las actividades de movilidad del personal pueden
combinarse con actividades virtuales. Las duraciones minimas y maximas especificadas
anteriormente se aplican al componente de movilidad fisica.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Gestion documental: otros

O Prueba de asistencia (certificado de estancia) completa: firmado por el socio de acogida
y el participante al final de la movilidad, y con fechas correctas (coherentes con las del
viaje, y coincidentes con las de BM (BENEFICIARY module) y dentro del periodo marcado
en convenio y Acuerdo), e incluyendo los resultados de aprendizaje, asi como nombre de

los acompafiantes y duracion de su estancia.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

 Certificado Europass con cadigo de verificacion.

J Actualizar datos en las herramientas informaticas de movilidad.
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(J Cuestionarios UE.
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (IV): condiciones de pagos de ayudas

O Respeto de las condiciones del pago de las ayudas
segun opciones de pago del Convenio de subvencion

con el participante: importes, porcentajes de pago,

plazos de pago. —

O Trazabilidad de los pagos: justificacion que permita
comprobar la realidad de los pagos a los participantes

y los proveedores u organizaciones de apoyo.

0 Los fondos destinados para ayuda individual y viaje
han de sufragar al completo esos gastos, nunca los de

gestion de las organizaciones de apoyo.

ARTICLE 3 —AYUDA FINANCIERA

31 La ayuda financeera se cakcula sigulendo las tarifas en vigor en la Convocatoria 2021 para proyectos de
movilidad de FP y las normas de financiacion establecidas en la Guia del Programa Erasmus+.
3.2 E particip: recibird de los delal [Xass), (o
de dias deberd 1atad periodo de movilidad fisica (en el pais de destino) mas
dias de viaje; o vaya a recibir |

parte o totalidad del periodo de movilidad, este nimero de dias debera ajustarse en consecuencial
3.3 Laayuda financiera total para el periodo de movilidad es de [..] EUR.

34

[Opdién 1: la organizacion de envio transfiere la totalidad de a ayuda al/a la participante (partida de
Viaje + partida de Apoyo Individual y si procede, tasas para cursos, apoyo para inclusion, apoyo
lingUistico, etc.): entre el 50% y el 100% antes de la salida del participante y el remanente a su vuelta
tras el envio del informe/cuestionario UE por parte su parte - Ver cléusula 4]

El/la particip: recibird una a la suma de las categorias
jey
CLAUSULAS - M DEPAGO! cuando ha Opcion 10 la Opcién 3 de la
cldusula 3.2]

41  En los 30 dias posteriores a la firma del convenio por ambas partes o tras la recepcion de la
= n de la llegada del/de la partici 0 mas tarde de jodo

stable a icipant
equivalente a [entre el 50% y el 100%] de! i Si el/la participante no
aportala los plazos la deenvioy siempre que
una causa justificada, se admitira excepcionalmente un pago de prefinanciacién posterior.

sea por

42 [Sielp
cuestior

specificado en la cidusula 4.1 es inferior al 100% de la ayuda finas
UE (EU Survey - informe del/de la participante) se considera
del pago del saido d i

realizar el pago del saldo o emitir un:
reembolso.

45 dias naturales para
le fondos en caso de que proceda

a orden de recuperacién

oportunidades). Las organizaciones de apoyo u otros proveedores de servicios
seleccionados por la organizacion beneficiaria no pueden cobrar tasas adicionales u
otras contribuciones a los participantes.
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* Relacion individual de Coberturas
asegurados obligatorias

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (V): Seguros

Responsabilidad de la
organizacion

* Fechas que cubran la totalidad
de la movilidad

Seguro de viaje (incluido extravio
o deterioro del equipaje)

Seguro de responsabilidad civil
(incluida responsabilidad
profesional, si procede)

X

Seguro de accidentes
y enfermedad grave
(incluido IT o IP)

Seguro de defuncidn

Seguro médico

(incluida repatriacion)

Fuente normativa:
* Convenio Subvencion -C. Particulares
* Convenio Subvencion-Anexo VI
* Guia del Programa Erasmus+ 2021,
Caracteristicas del programa. Pagina 11

—— iy
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Recomendaciones (VI): VI. Evaluacidon, reconocimiento y

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

uso compartido de resultados, integracion, difusion
/divulgacion

O Evidencias sobre la evaluacion, reconocimiento, integracion y uso compartido de
resultados, segun lo indicado en la solicitud o en la solicitud de Acreditacion.

O Evidencias sobre la difusidn o divulgacion, segun lo indicado en la solicitud.
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ol ¥ GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
S T DEESPANA  DEUNIVERSIDADES
2 2 o

Recomendaciones (VI):Visibilidad del Programa'y
reconocimiento de la subvencion (logos)

O http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual_identity/pdf/use-emblem_en.pdf
O http://sepie.es/comunicacion/imagen.html

Sede Electronica @ -sepie @ &= 9w f o o Q
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i,ii gosemio  mremmo seple :ESTUDIAR
Erasmus+ - ESPANA
=MENO
EUROPEAN
lmw,n'ﬁuoﬁ Participa en "Science is Wonderful!™
DAYS 2020
omunicacié
Sede 5
i R E G I STE Porlal e-sepie tos
A Jornadas :
= - Docu taci DE.|223| 24 ﬂE‘ septiembre del 2020.
Empleo pibl Mas informacaén
*
Ll
. . 20
- » 22224
Enlaces de interés SEPTEMBER 2 o
- -

Contacto
oeoeee

= 3 —————— T
<= « S - Py EDUCACION

. " 4 o DE PERSONAS
v EDUCACION ADULTAS

COLAR

B
sepie.es/comunicacion/index.html
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones generales

2

o

O

<

=
B 2 . - .
< W O Realizar actividades subvencionadas
e <
e — L Conocer y cumplir la normativa que regula la accién

Ll
)
g > O Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencion
< 'Q . . .
o g L Registro contable para el proyecto para mejor trazabilidad de los gastos e
L

N .
(@ Qe Ingresos
o<
E % L Custodia, organizacion y envio de la documentacion
& g Acompanante Antonio Garcia

2 CertificadosPertenencia David Gomez

5 Convenios_Anexos_Acuerdosfprendizaje Jose Pérez

E EHerass Juan Lopez

— Idicmas

Pagos

Seguros




ﬂ B HfiRe. SCOIC 3l Erasm
Recomendaciones generales : consultas y envio

documentacion

O Solicitar ayuda al SEPIE en caso de dudas sobre controles

0 Envio de documentacion por sede electrdnica (registro electrénico):
= Asunto: Tipo de control_N2 proyecto 2021-1-ES01-KA1XX-00000
=  Adjuntar:
= Relacion de documentos con firma digital del Representante Legal y constatacion de que son copia fiel

SERVICIO ESPANOL PARA LA

=  Relacion ordenada de documentacion A ehBiwin @tepie glikSOS OeviO@dna
E o pe Bl oo+ NN
YOUR STUDIES IN SPAIN,

THEBESTOPTION 76z f/tuat e
S8 =T nY
(s SN

74tk Dstober 2021

& 14:00 H - 19:00 H Orgarised by
& 10:30H-15:30 H = 000 €
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ESTUDIAR
Erasmus+ ESPANA

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

=MENU
SEPIE
Erasmus+ Convocatoria 1A
Evaluacion y Control
Iniciativas Educacién Escolar

Sede Electronica SEPIE Educacioén Superior

-
)lN SP Portal e-sepie Edi de P

Jornadas Feria “Estudiar en Espafia” en India @
Documentacién Inclusion =

La feria virtual “Estudiar en Espafia”, organizada por SEPIE,
Empleo piiblico Acciones Centralizadas de octubre (de 14:00 2 18:00 hora india y i

0 hora peninsular espaiola). § universidades

Erasmus+ Deporte ‘espafiolas dardn 3 conocer su amplia oferts académica a3

STUY 2 .. : i . o b st ot
Es spana en India, el Instituto Cervantes e ICEX.

Coronavirus Después de China, India es el mayor impontador de

—— educacién en el exranjero con un nimero de estudiantes que

74th Qstober 2027

e e

Evaluacion y Control

=
o
(&)
4
(&)
=)
ol
L
<
el
TS
Q>
.0
<_
a O
0
E
gz
e O
5 2
=
(a'
Ll
-
<

A AN A

Contacto

Controles primarios

Controles primarios:
B evsiuztionycontol@senie es
J Tel:(+34) 1 55067 20

s Programas son susceptbles de ser acas para aigln tpo de Procesos de evaluacion:

contol (visita i s inancera yio audtoia de sistemas). & pocesosevaluscon@sepie s

o Tel: (+34) 01 55067 69

Documentacion

E Programa Erasmus + 2014-2020

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBIIDAD

2005

Programa Erasmus + 2021-2027

¢Preguntas sobre
Erasmus+?
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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i-i* SR Eliees SCPIC Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Eeglamento !lnanaero lEU, !uratom' aastos gquenaonaB es xrtlculo !!!

N° 2018/1046 del Parlamento Europeoy del |Controles Articulo 186
Consejoy Reglamento Delegado (UE) Articulo 202
2019/887 de la Comisién

Reglamento (UE) N2 2021/817 Parlamento Se crea el programa «Erasmus+ Articulos 30y 31
Europeo y del Consejo de 20 de mayo de 2021 | Presenta el disefio fundamental de todo el programa

LEY 38/2003, de 17 de noviembre, General de | Obligaciones de los beneficiarios: Articulo 14

Subvenciones Comprobacién de las subvenciones Articulo 32
Articulos 44-51

REAL DECRETO 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de | Articulos 84-87

17 de noviembre, General de Subvenciones

Guia del Programa Erasmus+ Version 2 (2021): 08-04-2021
Convocatoria de propuestas 2020 EAC/A01/2021

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Anexo | del Convenio de subvencion “Controles, auditorias y evaluaciones” Clausula 11.27
Obligacion de guardar la documentacion, proveer informacion, facilitar el
acceso a lasinstalaciones, Auditorias de la OLAF y del Tribunal Europeo de
Cuentas
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Anexo lll del Convenio de subvencion “Normas Financieras y contractuales”. Controles del beneficiario de Punto VII
subvenciones y documentos justificativos
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iGracias por su atenci n!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Qualified by EFQM
2020

@ www.sepie.es @ www.erasmusplus.gob.es 0 O O 0 @

= sepie@sepie.es #ErasmusPlus

z
8
H
3
o
g

EEEEEEEEEE QDG
BY NC ND


https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie

