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Estructura de la documentacion contractual de los participantes

Convenio del participante (Condiciones Particulares + Condiciones generales)
Acuerdo de aprendizaje
Documentacion justificativa de la movilidad

Informe del participante (herramienta en linea)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
N RAW D

Casos especiales: expertos invitados, visitas preparatorias, acompanantes y

profesores acogidos en formacion

2
o
o
<
O
=)
o
L
<
I
wl
o
2
o
O
<
e
-
<
2
o
o
<
2
o
Ll
-
=

e i
Plantillas nuevas @
@ Requisitos nuevos o




<
—
<
o
X
—
0
>
=
("2]
Ll
Q
—
S
oc
Ll
(%)}

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

s SR EERRee SELIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

B\
LA

Estructura de la documentacion contractual

Conjunto de documentos para
la preparacion, el seguimiento,
el reconocimiento y la
justificacion de la movilidad
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion contractual

Movilidades formativas salientes

Estudiantes

Z=> Movilidad de corta duracion
=> Movilidades de larga duracion
(ErasmusPro)

Z=> Competiciones VET-Skills

Personal

= Aprendizaje por observacion (Job-
shadowing)
=P Estancias de ensefianza/formacion

(personal para docencia)

= Cursos y formacion
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Documentacion contractual

Antes de la movilidad

Qué documentos obligatorios

Quién firma

(J Convenio de subvencién
[ Condiciones Particulares
U Condiciones generales

O Acuerdo de aprendizaje
(Anexo | al convenio)

Organizacion de envio+ participante

organizacion de envio + participante
+ organizacion de acogida

(= orgavizacién donde se realizan las
actividades formativas *)

(Nunca organizacion de apoyo - intermediaria)
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* Qué pasa cuando un centro
homodlogo me ayuda a buscar
una empresa de practicas

Si el estudiante realiza su movilidad parte
en el centro homologo (en sus talleres o
cursos tedricos) y otra parte en una
empresa: indicar el centro homoélogo como
socio de acogida en Acuerdo de
Aprendizaje y documento justificativo

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion contractual aclaracion

Si el estudiante solo realiza Ia
movilidad en la empresa buscada por
el centro homologo, indicar como
socio de acogida la empresa como
socio de acogida en Acuerdo de
Aprendizaje y documento justificativo
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion contractual

Después de la movilidad

Qué documentos obligatorios Quién firma

1 Documentacion justificativa (Anexo lll):
prueba de asistencia con fechas, resultados
de aprendizaje y si procede, informacion
sobre acompanantes

Organizacion de acogida
+ participante

Obciones: (j;\\ & (Nunca organizacion
& Documento de movilidad Europass \Q’ de apoyo o intermediaria
1 Complemento al Acuerdo de Aprendizaje

U Certificado de movilidad cumpliendo con
condiciones Anexo IlI

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Documentacion contractual

Después de la movilidad

Qué documentos obligatorios Quién cumplimenta y envia

O Informe del participante (EU Survey)

Participante
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generado en la herramienta
Beneficiary Module (sustituye
a Mobility Tool)

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Convenio de subvencion del participante

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Convenio del participante: plantilla obligatoria

m Modelo de convenio de subvencion Erasmus+ KA121 y KA121
Formacién Profesional — 2021
Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Modelo de convenio de subvencién Erasmus+ para estudiantes y personal de Formacién
Profesional

[El texto en amarillo son indicaciones que debers eliminar una vez termine de cumplimentar el documento;
el texto en azul debera ser seleccionado o editado, segin proceda. El contenido de este modelo establece los
requisitos minimos del convenio con los participantes y como tal, no pueden eliminarse.]

Campo: Educacion Profesional

Nombre oficial completo de la institucién de envio:

Direccion completa:

Nimero de referencia del proyecto: [YYYY-1-ES01-KA121 o KA122-VET-0000XX00CX]

Tipo de actividad: [seleccionar tipo de actividad]

Estudiantes en movilidades cortas, Estudiantes en movilidades largas (ErasmusPro), Participacién de
estudiantes en competiciones VET-Skills, Personal para observacion (Job-shadowing), Personal para docencia,
Personal para cursos o Expertos invitados

Identificador de la movilidad: si procede [generado por el Beneficiary Module cuando esté disponible]

En adelante, “la organizacion”, representada a los fines de |a firma de este convenio por [nombre, apellidos y
cargo] de una parte, y

Nombre y apellidos del participante:
Fecha de nacimiento:

Direccion completa:

Teléfono:

Correo electrénico:

[Los datos siguientes se incluyen para todos los participantes salvo para los que esté de aplicacion la Clausula
3.2. Qpcion 2]

Cuenta bancaria en la que se transfiere la ayuda financiera:

Titular de la cuenta bancaria:

> Disposiciones = requisitos minimos

=) |nstrucciones/aclaraciones en amarillo
deberdn eliminarse

z=> Campos para seleccionar y editar en azul

=> Eliminar las opciones no seleccionadas

> Cualquier cambio requiere una enmienda
firmada por las dos partes
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Convenio: como calcular el importe de la subvencion

CLAUSULA 2 — ENTRADA EN VIGOR Y DURACION DE LA MOVILIDAD

2.1 El convenio entrard en vigor a partir de su firma por la dltima de las dos partes.

2.2 El periodo de movilidad comenzara, como pronto, el [fecha] y finalizara, a mas tardar, el [fecha]. La
fecha de inicio del periodo de movilidad serd el primer dia en el que el/la participante tenga que estar
presente en la organizacién de acogida. La fecha de finalizacién sera el Ultimo dia en el que el/la
participante tenga que estar en la organizacion de acogida.

[Si aplica, Viaje estdndar: Se podra afiadir 1 dia para el viaje si se produce antes del primer dia de la
actividad y/o 1 dia para el viaje de vuelta si se produce tras la finalizacion del periodo de movilidad, y se
incluiran en el calculo de la partida de Apoyo Individual.]

[Si aplica, Viaje ecoldgico v seglin su duracién: Se podrd afiadir entre 1 y 3 diafs para el viaje si se
produce antes del primer dia de la actividad y/o 1 y 3 dia/s para el viaje de vuelta si se produce tras la
finalizacion del periodo de movilidad, y se incluiran en el cilculo de la partida de Apoyo Individual.]

2.3 la duracién total del periodo de movilidad no debera superar [X] dias [el beneficiario indica la duracién
maxima segun las normas establecidas en la Guia del Programa Erasmus+]

2.4 El participante podra enviar una solicitud de ampliacion de la duracién de su periodo de movilidad hasta
la duracién maxima establecida en la clausula 2.3. Sila organizacion acuerda la extension de la duracion
del periodo de movilidad, se deberd redactar y firmar una enmienda a este convenio de subvencién.

ARTICLE 3 — AYUDA FINANCIERA

3.1 Lla ayuda financiera se calcula siguiendo las normas de financiacion establecidas en la Guia del Programa
Erasmus+.

3.2 El participante recibira una ayuda financiera de los fondos Erasmus+ de la Union Europea para [X] dias,
[Nimero de dias = Duracion movilidad fisica (en el pais de destino) + nimero dias de viaje
Si estd previsto que un participante no vaya a recibir la ayuda financiera para parte o totalidad del
periodo de movilidad, este numero de dias debera ajustarse en consecuencial.

3.3 laayuda financiera total para el periodo de movilidad es de [...] EUR.

Primeros pasos

Calcular duracion de la movilidad fisica: del
12 al ultimo dia en la organizacion de acogida

Sumarle los dias de viaje (estandar/ ecolégico)
para calcular la duracidn subvencionable total
para calcular la partida de apoyo individual

Subvencion total correspondiente al
participante:

Viaje 4+ Apoyo individual 4 Otras partidas
7\ si procede

basado en duraciéwn
total (dias de movilidad
+ dias de vigje)
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Convenio: cdmo calcular la subvencidén del participante

pCémo calcular?

1. No se puede contar de momewnto cow la herramienta

(I de gestion Beveficiary Module (hasta dic 2021)

2. Las tarifas o son las misimas dque en 2020 (WFF)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Utilizar tarifas del Anexo IV vy registrar datos en tabla Excel
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Convenio: Datos del Anexo IV

seplé:

. . . / Estudiantes Personal y acompaiiantes
A o o I n d IVId u a I Paises del programa para KA121 y KA122 Apoyo individual por dia (€] \ Apoyo individual por dia €]
p y Paises asociados exclusivamente para proyectos KA121*
Dia 1-14 (1) Dia 15 — 365 (2) Dia1-14 (3) Dia 15 — 365 (4)
e Tarifa (1) para los
Noruega, Di ca, L burgo, , Islandia, Suecia, Irlanda,
. e B .
prlmeros 14 dlas Finlandia, Liechtenstein Q€ 46 € 117 € 82€
Exclusivamente para KA121: Paises asociados del Grupo 1

* A partir del dia 15, 70%
tarifa (2)

s
Paises Bajos, Austria, Bélgica, Francia, Alemania, Italia, Espaiia,
Chipre, Grecia, Malta, Portugal 57€ € 104 € 73€

Exclusivamente para KA121: Paises asociados del Grupo 2

Tarifa estudiantes < personal

Eslovenia, Estonia, Letonia, Croacia, Eslovaquia, Republica
Checa, Lituania, Turquia, Hungria, Polonia, Rumania,
Bulgaria, Reptiblica de Macedonia del Norte, Serbia 48 € 34€ 91¢ 64 €

Tarifa personal =acompafiante

Exclusivamente para KA121: Paises asociados del Grupo 3

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Distancias Viaje estandar - Importe Viaje ecolégico - Importe

Viaje

Entre 10y 99 KM: 23 EUR por participante
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Distancia en linea recta

Entre 100 y 499 KM:

180 EUR por participante

210 EUR por participante

(solo 1 trayecto): el importe

Entre 500 y 1999 KM:

275 EUR por participante

320 EUR por participante

Entre 2000 y 2999 KM:

360 EUR por participante

410 EUR por participante

fijo correspondiente cubre

Entre 3000 y 3999 KM:

530 EUR por participante

610 EUR por participante

la ida y vuelta

Entre 4000 y 7999 KM:

820 EUR por participante

8000 KM o0 mas:

1500 EUR por participante
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Convenio: Datos del Anexo IV

GOBIERNO ~ MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES b

A B C D E F G H | J K
Tipo de movilidad grupo de |[Duracién total |Primeros 14|Tarifa Duracién a |Tarifaa Total apoyo |Bandade Partidade [Total beca
paises de |[(dias actividad |dias primeros [partirdel [partirdel individual |distancia Viaje del
destino [+ dias de viaje) 14 dias dia 15 dia 15 participante

Estudiantes movilidades

cortas (Gl) ( 63
N

-— Nt

G;) 49 (4-;) 1019 500-1999 275 1294
4l & 4 1
[ ] / / /
[ 1 ] / / /
EEDTD T

El participante debe recibir el 100 de la beca
aue le corresponde

)

14
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Convenio: opciones de pago de la subvencion

3.4 [Seleccionar la Opcidn 1, Opcidn 2 u Opcién 3 y eliminar las opciones no validas]

[Opcidn 1: la organizacién de envio transfiere la totalidad de la ayuda al/a la participante (partida de
Viaje + partida de Apoyo Individual y si procede, tasas para cursos, apoyo para inclusién, apoyo
lingiiistico, etc.): entre el 50% y el 100% antes de la salida del participante y el remanente a su vuelta

tras el envio del informe/cuestionario UE por parte su parte — Ver clausula 4]

Elfla participante recibird una transferencia correspondiente a la suma de las categorias
presupuestarias de viaje y manutencién establecidas [y partida que proceda segin el tipo de movilidad:
tasas de cursos de tasas para movilidad de personal para cursos, apoyo lingiiistico, apoyo para inclusion,
etc.] mediante el page del importe indicado en la clausula 3.3,

- transferencia de [...] EUR [antes de |a salida del participante — segin clausula 4]

- transferencia del remanente tras el envio del informe/cuestionaric UE por parte del participante

[Opcidn 2: para colectivos con necesidades especiales acompafados, para los cuales la institucién de
envio contrata el viaje, el alojamiento, la manutencion y entrega el remanente al acompafiante para que
éste gestione los gastos del/de la participante en destino]

La organizacion proporcionara al participante la ayuda que le corresponde para viaje y apoyo individual
mediante la contratacion y la facilitacion directa de los servicios necesarios. La institucion se asegurara
de que los servicios contratados para el viaje y el alojamiento cumplan con los esténdares de calidad y
de seguridad oportunos.

[Opcidn 3: cuando la institucién de envio contrata en nombre del/de la participante una parte de los
servicios (por ejemplo viaje o alojamiente) y le transfiere el resto de la subvencién en su cuenta
bancaria. La suma del valor de los servicios contratados y del importe transferido debe ser igual al total
de |a ayuda financiera que le corresponde al participante]

El/La participante recibira por parte de la institucidn:

- una ayuda financiera de [...] EUR para viaje y/o alojamiento [y cuando proceda apoyo lingtistico/tasas
de cursos/apoyo de inclusion — el beneficiario debe seleccionar] mediante transferencia bancaria.

- y una ayuda en forma de provision directa de los servicios requeridos para viaje y/o alojamiento [y
cuando proceda apoyo lingiiistico/tasas de cursos/apoyo de inclusion — seleccionar] por un valor de [...]
EUR [desglosar valor por concepto]. El beneficiario se asegurara de que los servicios contratados para el
viaje y/o alojamiento [y cuando proceda apoyo lingiiistico/tasas de cursos/apoyo de inclusidn -

seleccionar] cumplan con los estdndares de calidad v de seguridad oportunos.

=> 0pcion 1: ingresar el total de la subvencién al
participante que contrata su viaje y alojamiento

=> Opcion 3:
- Contratar viaje y alojamiento, etc. (si procede)
- Ingresar todo el resto de la subvencion que le
corresponde al participante en su cuenta

No se puede ingresar el divero del
participante a una organizacién de apovo.
No existe el concepto de “divero de bolsillo
(utilizado ew proyectos de Juventud)

”

=>0pcidn 2: en caso de colectivos con NNEE
acompafados, la organizacidon de envio contrata
todos los servicios y el acompafante gestiona el

remanente en destino en nombre del participante
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Convenio: primer pago y ultimo pago

2
o
(O
S
< g =) Antes de la salida o como muy tarde en la salida: entre 50% y el 100%. Dejar un
= : remanente asegura el compromiso del participante de enviar su informe final y la
- documentacién
- . . .
5 2 =) Estudiantes con menos oportunidades: no pueden adelantar dinero
-
< O =) Ultima pago: remanente tras constar el envio informe participante.
a.
% g
5 = Anexo I El participante incumple con las disposiciones del convenio:
S < 7 .
“S’ > \ conbiciones GeNerales | debera devolver |a totalidad o de parte de la ayuda
B 8 financiera a la organizacion de envio.
v g
2 El participante rescinde el convenio antes de su finalizacion:
- er presevtacion debera devolver la cuantia de la ayuda que se le hubiera
=R < obre solicitudes de )\ abonado, excepto cuando sea por una causa de fuerza
modificaciones mayor. En este caso, hay que solicitar la autorizaciéon de la

Agencia Nacional.
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Seguro del participante

CLAUSULA S - SEGURO

5.1 La organizacion deberd asegurarse de que el participante disponga de una cobertura de seguro
adecuada bien proporcionandole directamente el seguro, bien habiendo firmado con |z organizacién de
acogida un acuerdo en el que este Ultimo le proporcione el seguro o facilitando al participante la
informacion y el apoyo para que contrate por su cuenta un seguro. [En caso de que la organizacion de
acogida sea la parte responsable de facilitar el seguro indicada en la cldusula 5.3, deberd adjuntarse a
este convenio un documento especifico definiendo las condiciones y contingencias cubiertas por el

seguro, incluyendo el consentimiento firmado por la organizacidn de acogida]

5.2 La cobertura del seguro debe incluir como minimo un seguro de salud, un seguro de responsabilidad

civil, y un seguro de accidentes.

[En el caso de una movilidad intra-comunitaria, el seguro de salud puiblico del/de |z participante incluye

una cobertura basica durante su estancia en otro pais de la Unién Europea, a través de la Tarjeta
Sanitaria Europea. No obstante, esta cobertura puede ser insuficiente en determinadas circunstancias,
como en el caso de repatriacidén, de intervencién médica especifica o para una movilidad internacional

(en paises fuera de la UE). En este caso, se puede necesitar un seguro de salud privado complementario.

El seguro de responsabilidad civil cubre dafios a terceros ocasionados por el participante durante su

— estancia (incluyendo en la organizacién de acogida).

El seguro de accidentes cubre dafios sufridos por el participante durante su estancia (incluyendo en la
organizacion de acogida). Puede wariar la reglamentacion segin el pais de destino y que los
participantes corran el riesgo de no estar cubiertos por un seguro estandar, por ejemplo si la institucién

de acogida no les considera como empleados o personas dadas de alta formalmente en su organizacidn.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Ademas de lo indicado antes, se recomienda la contratacion de un seguro que cubra la pérdida o el robo
de documentos, billetes de viaje y maletas.

[Debe indicar la informacion siguiente:] proveedor del/de los seguro/s, nimero del/de los seguro/s y

Erasmus+

La parte responsable de contratar la cobertura del/de los seguros/s es: [|la organizacion o el participante
L . .
Guia del programa

El programa deja ev mavos de los orgavizadores del provecto la bisdqueda de |a péliza de sequros
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o la organizacion de acogida] [Seleccionar. En caso de haber seguros y polizas distintas, puede haber

distintas partes contratantes: debera indicarlas con sus respectivas responsabilidades].

E

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBIIDAD

20

mas adecuada al tipo de provecto \ a los formatos de seguro disponibles a nivel nacional
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El seguro debe cubrir de manera obligatoria

Seguro de salud:
e Paises UE: Tarjeta Sanitaria Europea (TSE), complementar con seguro de
repatriacion e intervencion médica especifica

e Paises para los que no hay TSE, seguro médico completo: paises del
programa (Turquia, etc.) y paises de fuera del programa (movilidades

internacionales a paises donde la asistencia es privada)ipg
VAN
O\N
e Seguro de responsabilidad civil: dafos a terceros durante toda la
= duracion de la estancia

SERVICIO ESPANOL PARA LA

£~ % e Seguro de accidentes: incluye accidentes en el lugar de practicas.

& % Ademds, se recomienda (vo obligatorio):
—€ = Contratacién de un seguro due cubra la pérdida o el robo
de documentos, billetes de viaje y maletas
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Enriqueciendo v abriendo mentes.

Puede haber varios sequros/tomadores
Participante: utilizando partida de Apovo Individual *
Socio de envio: utilizando partida de Apoyo Oragavizativo

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Socio de acogida: incorporar al participante en su péliza de
accidentes de teabajo v de responsabilidad civil

( Responsable de verificar:

socio de envio
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Acuerdo de Aprendizaje
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‘GOBIERNO MINISTERIO *
m DE ESPANA DE UNIVERSIDADES S e p Ie"
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Requisitos minimos

Anexol

Acuerdo de Aprendizaje

[El beneficiario puede disefiar un acuerdo de aprendizaje propio o utilizar el modelo facilitado por la CE. Tri pa rtito: socio de en\"’o’ pa rtici pa nte y
El acuerdo de aprendizaje debe obligatoriamente contener como minimo los elementos siguientes: ﬁ SOCio de acogida

- Elacuerdo de aprendizaje se acuerda y se firma por tres partes principales: el participante (o su tutor
legal), la organizacién de envio y la organizacién de acogida . e . . .
- Informacién sobre la movilidad formativa, incluyendo: campo educativo, tipo de actividad, modalidad % Tl po de movi Ildad, |nd|ca rsi "eva
(fisica, combinada o virtual), fecha de inicio y fecha de finalizacion. o
- Informacién sobre: componente VIrtuaI-
o el ciclo formativo/el programa formativo o educativo cursado por el estudiante
o el trabajo actual del miembro del personal
- Una lista de los resultados de aprendizaje esperados % Resu Itados de a prend izaje
- El programa de aprendizaje vy las tareas del participante en la organizacion de acogida.
- Seguimiento, tutorizacidn y disposiciones para el apoyo del participante asi como nombre y cargo de . . 7 . ”, -
las personas responsables en las organizaciones de envio y de acogida % TUto rizacion: socCio de envio y SOCIO de
~  Descripcion del formato, criterios y procesos de evaluacion de los resultados de aprendizaje .
~  Descripcion de las condiciones y procesos de reconocimiento de los resultados de aprendizaje, asi acoglda
como de los documentos que deben emitirse por parte de la organizacion de envio o de la

:rganiza;ién delazogida para gare::lntizar la v:llidez del probceso de reconocimiento. ) Procesos de evaluacio’n de Ios resultados
- n caso de movilidades para estudiantes: informacion sobre como se reincorporaran a su centro de . . . .

de aprendizaje y de reconocimiento de
los mismos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

envio después de sumovilidad (si procede)]
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o de apovo LQué documentos reconociendo los resultados
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del aprendizaje recivira el participante?




DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO MINISTERIO Seﬂ?!e:’ E ra S m u S +

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Plantilla del Acuerdo de Aprendizaje - instrucciones

£Es obligatorio tener un acuerdo de aprendizaje?

Acuerdo de aprendizaje Erasmus+ - [Tipo de actividad]
1D de movilidad: [ID de movilidad asignado en la herramienta de informacidn y gestién de Erasmus+, si estd
dispanible]

Nimero de proyecto: [formato: 2021-1-ES01-KA121-VET-0000XXX¢X 0 2021-1-ES01-K122-VET-0000XX

La realizacién de un acuerdo de aprendizaje con cada participante en la movilidad individual es
] una obligacién establecida en las normas de calidad Erasmus (o estdndares de calidad):
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/202 1/normas de calidad erasmus es.pdf. Las Unicas
excepciones se refieren a las actividades en las gue dicho acuerdo no es pertinente o posible: las
. .. - P visitas preparatorias, los expertos invitados vy la participacion en competiciones de competencias
il I_Esta pagina no fo.r_ma parte de la plantilla. Por favor, eliminela antes profesionales de FP (VET SKILLS). Para el tipo de actividad "Cursos y formacidn”, el acuerdo de
de firmar el acuerdo iif! aprendizaje es opcional y no deberia servir para duplicar la documentacién existente proporcionada
por el proveedor del curso con fines similares.

éQué es esta plantilla? ) : o . -
Q p Sin embargo, no es obligatorio utilizar esta plangfilla especifica para sus acuerdos de aprendizaje. La

Esta es una plantilla recomendada para los acuerdos de aprendizaje en el marco de la Accion Clave Comisién Europea recomienda esta plantilla, yff que contiene los requisitos minimos necesarios
1 de Erasmus+. Esta plantilla se utiliza en las movilidades individuales de alumnos y de personal para garantizar una aplicacién de buena cgflidad. Sin embarge, puede optar por modificar la
en el dmbito de Formacion Profesional. plantilla o utilizar una diferente si considera glue le ayudara a mejorar la calidad de sus actividades

iQué do d dizaie? (teniendo en cuenta los requisitos mininyhs contractuales)
éQué es un acuerdo de aprendizaje?

Un acuerdo de aprendizaje sirve para definir los resultados esperados de una movilidad de

aprendizaje, la forma de conseguirlos y las tareas y responsabilidades del participante, la £Como utilizar esta plantilla?

organizacién de envio v la organizacion de acogida. Es un documento importante para garantizar la

calidad y crear transparencia y confianza entre las tres partes implicadas en una actividad de Para utilizar la plantilla, complete el cofitenido necesario en cada articulo. A lo largo de |3 illa,

movilidad. encontrard instrucciones y consejoff concretos entre [corchetes y sombreado grisl. Ejffexto

El acuerdo de aprendizaje forma parte de un conjunto de documentos que cada participante sombreado en gris y esta pagina inifial deben eliminarse antes de cor » |
recibird para la preparacion y el seguimiento de su movilidad. Aunque es posible que haya Al rellenar el documento, procure gfie la informacién sea lo S“ﬁde”te”IWS’[’YMGG‘DV\&S
excepcones en funcién del tipo de actividad vy del contexto, este conjunto de documentos incluird para que la entiendan todas las pffrtes (especialmente si hay alumnos

normalmente: probable gue el acuerdo esté redfctado en una lengua que no es |a pri .
- Un convenio de subvencién entre la organizacién de envio y el participante, en el que todos los participantes, recomgfidamos utilizar frases cortas v directa Para 6[ SOO‘D
se define la ayuda financiera al participante y el marco juridico de la movilidad.
- Un Acuerdo de aprendizaje, en el que se definen las condiciones en las que se lleva a de GwVio
cabo la actividad de movilidad v los resultados de aprendizaje previstos.
- Un complemento al Acuerdo de aprendizaje, que se emite una vez realizada la ' s M
actividad de movilidad y que confirma que dicha actividad se ha desarrollade segun lo a ra cu rsos y 6 ‘W\‘V]ar +ra$

previsto. Esta plantilla estd disefiada para cumplir los requisitos minimos de la
documentacion de apoyo definida en el Convenio de subvencién de su proyecto. El

R N . [ 4 ,, 7 . l. l
o s e I T ol Documants. G owlidad formaCIOn , es Valldo E| cump Imewtar e
e d
ocumento)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

- Un Documento de Movilidad Eurppass es un documento estandarizado, disefiado para

reflejar los resultados de aprendizaje logrados durante un periodo de movilidad. La prog ra ma faCi I itado por

Comision Europea recomienda el uso del formato Eurgpass para Erasmus+. En el caso de
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que el formato especifico de la actividad u otras limitaciones asi lo requieran, el Documento

de Movilidad Europass puede complementarse o sustituirse por otros documentos, incluidos

los instrumentos nacionales de reconocimiento. e p rovee O r e C u rSO
EXCELENCIA - Un Informe del participante es un cuestionario en linea obligatorio que se envia
SOSTENBIDAD después dela movilidad para recoger informacidn sobre los resultados vy la satisfaccion del

2003 participante.
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Cumplimentar el Acuerdo de Aprendizaje

Acuerdo de aprendizaje Erasmus+ Nivel EQF

1. Objetivo del Acuerdo de aprendizaje

Este Acuerdo de aprendizaje defne(_ . ) Nivel 3: FP BéSica y
movilidad de aprendizaje organizada = = . po . .
este acuerdo rgspetaréjn Iasgr’eglas y ni 4. Contexto de mﬂdlm Certlflcado de PrOfeS|0naI|dad

6 [Escoja la version de la tabla que corresponda] .
2. Informacion sobre la mq de nlvel I
Ambito Formacién pre  [Versién 1: para estudiantes de Formacidn Profesional] . .
Tipo de actividad: | [Utlice Ia clasi Nivel 4: Grado Medio Yy
Modo: [Escoia una: F En la organizacién de envio, el participante estd inscrito actualmente en: . pe
Eecha de inicio: IEERRR Titulo de la cualificacién / | [Indique la cualificacién prevista en el sistema educativo certlflcado de
Eecha de finalizacion: | [DD/MM/, profesién: del pais de origen] . . .
[Indique el curso escolar/nivel en el sistema educativo PrOfeSIonalldad de nlve' "
Afip escolar/nivel (ciclo): del pais de origen; para recién graduados, indique la . . o ge
R Nivel 5: Certificado de
H . [Indique el nivel MEC que corresponda al programa 1 1 1
Eleglr Segun el educative en el que estd inscrito el alumno. Para mas PrOfe5|onalldad de nlvel "I

Nivel en el Marco Europeo
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

. e . informacidn, consulte:
tlpO de de Cualificaciones: https://europa.eu/europass/en/descript 7.3 Acompaiiantes.
partiCipante levels] La(s) siguiente(s) persona(s) acompafiard(n) al i 4 12
. movilidad: Nov6dad\
(eStUdlante o [Versidon 2: para personal de Formacion Profesional] v . . -F ‘6
: mtormacion
personal) y En la organizacién de envio, el participante trabaja actualmente en Buesto de trabajo:
eliminar Ia Otra capacidad: Email: Sobr@
- Mombre del puesto: [Puestp actual del participantes] Numero(s) de teléfono(s): ~
OpCIon - . [Breve descripcién de las principales ta | Besponsabilidades: QOOVV\PQVM"H@ J
Principalss tareas: participante en la organizacién de envio, | |
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Documentacion justificativa de la movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

De manera genérica

Justificacion de la subvencion

Prueba de asistencia a la actividad en forma de
uno o varios documentos en los que se
especifiguen el nombre del participante y los
resultados de aprendizaje, asi como las fechas de
inicio y conclusion de la actividad.

En caso de que los participantes hayan recibido el
apoyo de acompafantes durante la actividad,
también se incluiran sus nombres y la duracion de
la estancia.

Los documentos justificativos deben ir firmados por
la organizacion de acogida y por el participante.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendado
Ver presentacidy sorréeEuropass
goi;llmgqto ZPRACE.
e Movilidad ' APOI’”‘l’ a W OV]O (&—" f—*\/é%‘
__ , ‘%\)&f

/4 &y
Y 3.-//

participante en e
laboral

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Un Documento de Movilidad Europass es un documento estandarizado, disefiado para
reflejar los resultados de aprendizaje logrados durante un periodo de movilidad. La
Comisién Europea recomienda el uso del formato Europass para Erasmus+.

NN
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Plantilla de complemento al acuerdo de aprendizaje

Complemento al Acuerdo de aprendizaje
Erasmus+

1. Objetivo

[Utilizar este texto si el Acuerdo de aprendizaje se ha implementado sin cambios sobre lo
previsto] Los signatarios confirman que el participante ha realizado la actividad de
maovilidad formativa descrita en el Acuerdo de aprendizaje, y ha alcanzado los resultados
de aprendizaje especificados en este documento.

[Utilizar este texto si el Acuerdo de aprendizaje se ha implementado con algunos cambios
sobre lo previsto] Los signatarios confirman que el participante ha realizado la actividad
de movilidad formativa descrita en el Acuerdo de aprendizaje, v ha alcanzado los
resultados de aprendizaje especificados en este documento, habiéndose producido los
cambios siguientes:

[Describa cualguier cambio enla planificacion de la movilidad (g.g. duracién, p) o en los
resultados de aprendizaje logrados en comparacion con el Acuerdo de aprendlza]e en

anexo. Puede ser util copiar las tablas de la plantilla de Acuerdo de aprendizaje para
las diferencias]

2. Annexes

- Anexol: Acuerdo de Aprendizaie

3. Firmas

[Por favor, elimine el cuadro "Tutor legal del participante” si no es aplicable].

Ex
Participante Tutor(a) legal del participante
Nombre v Narmbre y
apellidos: apellidns:

Ezcha v lugar: Eachay lugar:

Firma: Firma:

Persona responsable en la Persona responsable en la
organizacion de envio organizacion de acogida
Nombre y Nombre y

apellidos: apgllidos:

Cargo: Cargo:

=) Es un documento opcional, para justificar la
movilidad cuando no se pueda utilizar el
Documento de Movilidad Europass

=) Se trata de confirmar si se ha implementado
el Acuerdo de Aprendizaje como previsto, y si
no de indicar qué cambios se han producido,
punto por punto

=) Se firma por parte del socio de acogida y del
participante
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Informe del participante

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

&) Cuestionario en lina que se generara desde
“Beneficiary Module” cuando termine la movilidad

&) Se preguntara al participante sobre su satisfaccion
. (organizacion de la  movilidad, aprendizaje,
tutorizacion, etc.) y en especial sobre el tipo de
. ‘reconocimiento/certificacién que se le ha facilitado

&) Se facilitara a los beneficiarios la plantilla para que
puedan preparar a los participantes al tipo de
pregunta que se les hara y al vocabulario técnico del
documento.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

EEEEEEEE
SOSTENIBIIDAD
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Casos especiales

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Expertos imvitados
Visitas preparatorias
Acompaiiantes

Profesores acogidos ew formacis
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Expertos invitados

1.Convenio de subvencidon (modelo estandar opcidn personal).

j 4 * GOBIERNO  MINISTERIO Seple
S J DEESPANA  DEUNIVERSIDADES 4
2 2 o oo

2
o
o
<
O
S 2
< W M Beneficiario = socio de acogida
€ <
e
i =3l 2.Documento justificativo: programa de aprendizaje proporcionado por el experto
o . o : .
2 CZ) M Ya que los expertos no realizan la movilidad para aprender sino para ensefiar a
é o otros, el certificado/documento justificativo de la movilidad tiene forma de
g g “Programa de aprendizaje impartido/ofrecido por el experto”.
—
o < Se prepara y acuerda antes de la movilidad y se firma cuando finaliza.
S P
o 9 Programa de aprendizaje Erasmus+ ofrecido por 2
'{',", S() el experto invitado
E 1. Informacién sobre la actividad No Ma\{
= fuis_____ [foneniol informe de
Modalidad: [Escoja una: Fisica O Combinada O Virtual] B
T participante
Fecha de finalizacion: | TDD/MM/YYYY]

1.1. Informacion sobre el/la experto/a invitado/a
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Visitas preparatorias

1. No hay modelo especifico de convenio: adaptar el modelo de convenio
estandar.

LAY L]
2

2. Documento justificativo: Certificado de asistencia con nombre, fechas y
agenda de las visitas realizadas.

ar movilidades oovx.soo‘\os
lidades de participantos co
dades o Erasmnstro

Para prepars
nneNos o MOV
mewos oporTiant

LQuién? Personal -
Menos opormvno\mo\@s
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Acompanantes

1. No hay modelo especifico de convenio: adaptar convenio estandar

2. Documento justificativo: Certificado de asistencia firmado por participante y
socio de acogida con nombre y fechas

Persona que acompaia a los participantes (aprendientes, aprendientes
adultos o personal/trabajadores en el ambito de la juventud) en una
actividad de movilidad para garantizar su seguridad, prestar apoyo y
Acompaiiante asistencia y facilitar un aprendizaje eficaz durante la experiencia de
movilidad. Un acompanante puede acompariar a participantes con menos
oportunidades 0 a menores y jovenes con escasa experiencia fuera de su
propio pais.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Profesores acogidos en formacion

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Convenio firmado entre el participante y su organizacion de envio

Acuerdo de aprendizaje firmado entre el participante, su organizacion de envio y la
organizacion de acogida. %

Documento justificativo: complemento de acuerdo de aprendizaje /Europass
(generado por el socio de envio)

Informe del participante (para su organizaciéon de envio)
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Recapitulativo

Erasmus+
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Tipo de movilidad Convenio ent.r(:: beneficiario y Acuerdo del aprendizaje Documento justificante de la movilidad Infor 'T‘e del
participante participante
li i lo oficial -
Lo . . - LIl LI (mode 00 IF'? ° Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
Personal para observacion Obligatorio (modelo oficial) creado a partir de requisitos X . Obligatorio
P Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje
minimos)
. . . - Obligatorio (n?odelo oﬁggl ° Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
Personal para docencia Obligatorio (modelo oficial) creado a partir de requisitos . o Obligatorio
P Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje
minimos)
Opcional, es vélido el programa del -
. . - " Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
Personal para cursos Obligatorio (modelo oficial) curso facilitado por el proveedor X o Obligatorio
Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje
del curso
. - li i lo oficial -
Estudiantes en movilidades . . - Ol LT (mode 00 IF'? 0 Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
Obligatorio (modelo oficial) creado a partir de requisitos X o Obligatorio
cortas . Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje
minimos)
Estudiantes en movilidades . . - Obligatorio (modelo oﬁggl ° Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
Obligatorio (modelo oficial) creado a partir de requisitos . o Obligatorio
largas ErasmusPro ifiline) Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje
No hay convenio con la El acuerdo de aprendizaje se firma
Profesor/educador acogido en . y . . entre la universidad de origen, el [Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
L, organizacion de acogida, sino - . . . Obligatorio
formacion . X . participante y la organiaciéon de [Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje
con su universidad de origen .
acogida
Expertos invitados Obligatorio (modelo oficial) No aplica PredEe de B omeen |/ i T per No aplica
el experto
Participacion competiciones VET-| . . - . Recomendado: Documento de Movilidad Europass . .
Skills Ol (meel e peleklicg Plantilla de complemento de acuerdo de aprendizaje el
\Visitas preparatorias Modelo simplificado No aplica Certificado de la movilidad con agenda de actividades No aplica
Certificado de la movilidad firmado por organizacién de
IAcompafiantes Modelo simplificado No aplica acogida No aplica
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Listado de documentos que disponibles

» Convenio de subvencion del participante (mismo modelo para estudiantes y personal):
Condicione particulares y Condiciones Generales - Ulises

» Acuerdo de Aprendizaje (Anexo | del convenio de subvencidn del participante) - Ulises
Requisitos minimos enumerados en el convenio, para disefiar modelo propio
Plantilla disefiada por la Comisién Europea

» Documento justificante de la movilidad
Documento de Movilidad Europass (No en Ulises, en herramienta en linea disponible)
Complemento de Acuerdo de Aprendizaje disefiado por la CE — Ulises
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» Programa de aprendizaje ofrecido por experto incitado — Ulises

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

» Informe del participante, (no en Ulises sino en herramienta todavia no disponible)

Consultar: movilidad.fp@sepies.es
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fif spme e Seﬂe
jGracias por su atenci n!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
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