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Madrid, 21 de abril de 2021 

Cómo solicitar una  
subvención KA220 
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ÍNDICE 

1.  Cómo crear una solicitud de subvención 
2.  Mis solicitudes 
3. Mis contactos 
4. Cómo completar el formulario de solicitud 
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Cómo crear una solicitud de subvención 
 1 
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Desde la Web del SEPIE www.sepie.es  Accedemos a nuestro sector 
 Solicitud y Seguimiento  Convocatoria 2021 KA2   Acceso a la 
convocatoria 2021 

 
 
 
 

 
Desde la Web de la CE https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-
esc/home/  

Acceso a la plataforma Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad 

http://www.sepie.es/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
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Acceda a "Oportunidades" y seleccione un programa. 
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Ver convocatorias abiertas 
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Solicite una oportunidad 

1 

2 

3 4 

Muy importante tener en cuenta el sector al 
que enviamos nuestra solicitud: 
 
SCH Educación Escolar 
ADU Educación de Adultos 
VET Formación Profesional 
HED Educación Superior 
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Inicie sesión en EU Login (si es necesario) 
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Formulario de solicitud creado 
Si nunca hemos creado una solicitud, se crea un nuevo formulario 
tan pronto como hagamos clic en Solicitar. 
 
Si ya hemos iniciado (pero no  enviado) una solicitud, aparece una ventana 
emergente para elegir si deseamos abrir el borrador existente  o  crear una nueva 
solicitud. 

Se abre la pantalla "Detalles de la solicitud"  
y podemos comenzar a completar  
el formulario de solicitud . 
 
Se asigna un ID de formulario único a la  
solicitud,  que se puede utilizar más tarde  
para  identificarla en Mis solicitudes,  
así como en todas las comunicaciones  
relacionadas con el SEPIE. 

1 

2 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

Mis solicitudes 

 2 
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Recupere la solicitud en "Mis solicitudes" 

Una vez que hemos creado el formulario de solicitud, 
podemos completarlo y enviarlo inmediatamente o 
podemos acceder a él en cualquier momento posterior 
para su edición seleccionando en el menú principal de la 
plataforma “Erasmus + y del Cuerpo Europeo de 
Solidaridad “       
 
 Solicitudes> Mis solicitudes  
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Ventana Mis Solicitudes 
 
. 
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Acciones a realizar sobre mis solicitudes 

Si el formulario se envió, pero 
el estado actual permite la 
eliminación mediante el botón 
de menú, aparecerá una 
ventana emergente: "La 
solicitud enviada 
anteriormente no se puede 
eliminar". 
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Mis contactos 

 3 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

Acceder a  Mis Contactos 
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Funciones generales en Mis Contactos 
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Cómo completar el formulario de solicitud 

 4 
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Diseño del formulario 
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Encabezado 

1 
2 

3 

4 
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Campos y secciones obligatorios 
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Pautas 
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Mensajes de advertencia e información 
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Apartado 1: Contexto 

Título del proyecto 

Título en inglés 

     Acrónimo 

 fecha inicio  duración 
Agencia Nacional idioma 
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Apartado 2: Organizaciones participantes 

OID institución coordinadora 

OID socio 1 

OID socio 2 
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Apartado 2: Organizaciones participantes. Perfil y Acreditación 

1. Seleccionamos el tipo de organización 
2. Si la organización por su perfil necesita 
              estar acreditada automáticamente 
                 se abre la ventana con los datos 
                 de la acreditación. 
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Apartado 2: Organizaciones participantes. Historial y personas asociadas 

Descripción de la organización 

Experiencia de la organización 
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Apartado 3: Descripción del proyecto 

 1 

 2 

 3 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

Apartado 4: Preparación 

Descripción de la preparación previa a las actividades  ( acuerdos establecidos, 
selección de participantes, comunicación de actividades, etc…) 
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Apartado 5 : Gestión 

 1 

 2 

Añadir reuniones de coordinación 

Organización líder título Mes de inicio 
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Apartado 5: Gestión 

 1 

 2  3 
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Apartado 6:  Resultados del proyecto 

 1 

 2 
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Apartado 6: Resultados del proyecto  

 3 
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Apartado 7: Eventos Multiplicadores  

 1 

 2 
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Apartado 8: Actividades de aprendizaje, enseñanza y formación  

 1 

 2 
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Apartado 8: Actividades de aprendizaje, enseñanza y formación  

 

 1 
 2 

 3 
 4 
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Apartado 8: Actividades de aprendizaje, enseñanza y formación  

reconocimiento o validación de los resultados 

descripción de cómo la actividad va a contribuir a la consecución de los objetivos 

¿Cómo seleccionará, preparará y apoyará a los participantes y garantizará su seguridad? 
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Apartado 9: Calendario  
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Apartado 10: Costes especiales  

Apoyo por inclusión 

Costes excepcionales 
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Apartado 11: Seguimiento  

Impacto del proyecto 

Cómo se van a compartir, promover  
y utilizar los resultados del proyecto 

Sustentabilidad 
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Apartado 12: Resumen del presupuesto 

Apartado no editable, con dos opciones de vista: 
 
1.  Resumen del presupuesto por actividad 
2.  Resumen del presupuesto por organización 
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Apartado 13: Resumen del proyecto  

Proporcionamos respuestas breves a las  preguntas,  
resumiendo la información que se ha  
proporcionado en el resto del formulario de solicitud 

Utilizamos frases completas y un lenguaje claro.  
En caso de que el proyecto sea aceptado, 
la CE y las AN harán público el resumen proporcionado. 

 1 

 2 
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Apartado 14: Anexos 

 1 

 2 

Declaración de honor 

Mandatos 

Otros documentos que estimemos relevantes 
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Apartado 15: Checklist  

Es necesario confirmar que: 
 
1. Se cumplen todos los criterios de elegibilidad establecidos en la guía del programa 
2. Todos los campos se han completado 
3. Hemos seleccionado la Agencia Nacional correcta (ES01) 
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Apartado 16: Compartir el formulario  

Tipos de permisos: 
- lectura 
- lectura/escritura 
- lectura/escritura/envío   

Nota: La sincronización de permisos puede no ser inmediata 
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Envío del formulario  

Botón para el envío 
de nuestro formulario 

Botón para la descarga  
del formulario como 
archivo en formato PDF 
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Apartado 17: Historial de envíos  

Importante: No dejar el envío del formulario para el último día 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

¡Gracias por su atención! 

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es      ErasmusPlus  # 

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
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