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19 de mayo de 2022

Sara Martínez Navarro. Jefa de Servicio de la 
Unidad de Educación escolar y de Personas adultas.
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ÍNDICE

1. Proyectos KA2 de las convocatorias Erasmus+ 2018 y 2019.
¿Qué nos queda por hacer?

2. Documentación e implicaciones contractuales del informe
final.

3. Herramientas para la correcta presentación del informe final.

4. Evaluación del informe final: aspectos clave

5. La difusión de tu proyecto Erasmus+ empieza aquí.

6. Los controles aplicables a los proyectos KA2 Erasmus+ de las
convocatorias 2019 y 2020.
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final.

3. Herramientas para la correcta presentación del informe final.
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Herramientas para la correcta presentación del informe final

3
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El informe final de un proyecto consta de: 
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1 Resultados subidos a la plataforma E+PRP 

El informe final de un proyecto consta de: 
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1

2

Resultados subidos a la plataforma E+PRP. 

Formulario de informe final (parte narrativa) 
cumplimentado en MT+. 

El informe final de un proyecto consta de: 
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1

2

3

Resultados subidos a la plataforma E+PRP 

Formulario de informe final (parte narrativa) 
cumplimentado en MT+. 

Datos sobre la utilización de la subvención (Tablas de 
declaración de costes) cumplimentadas en la MT+. 

El informe final de un proyecto consta de: 
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Documentación justificativa del informe 
(anexos del IF en la MT+)

1

2

3

4

Resultados subidos a la plataforma E+PRP 

Formulario de informe final (parte narrativa) 
cumplimentado en MT+. 

Datos sobre la utilización de la subvención (Tablas de 
declaración de costes) cumplimentadas en la MT+. 

El informe final de un proyecto consta de: 



SE
R

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

IN
TE

R
N

A
C

IO
N

A
LI

ZA
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N

El informe será evaluado por evaluadores externos ajenos al
seguimiento del proyecto. Por esta razón es necesario que la
información que contenga sea completa y proporcione una idea clara
de su desarrollo y de los resultados conseguidos durante el periodo de
elegibilidad de las actividades.

Recomendaciones
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El informe será evaluado por evaluadores externos ajenos al
seguimiento del proyecto. Por esta razón es necesario que la
información que contenga sea completa y proporcione una idea clara
de su desarrollo y de los resultados conseguidos durante el periodo de
elegibilidad de las actividades.

Recuerde que el informe final, los productos y los resultados serán
evaluados aplicando un conjunto de criterios de calidad, que se
detallan en el Anexo III de su convenio de subvención.

Recomendaciones
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El informe será evaluado por evaluadores externos ajenos al
seguimiento del proyecto. Por esta razón es necesario que la
información que contenga sea completa y proporcione una idea clara
de su desarrollo y de los resultados conseguidos durante el periodo de
elegibilidad de las actividades.

Recuerde que el informe final, los productos y los resultados serán
evaluados aplicando un conjunto de criterios de calidad, que se
detallan en el Anexo III de su convenio de subvención.

Durante el proceso de evaluación de los informes, la Agencia Nacional
podrá utilizar las conclusiones de los evaluadores para distinguir los
proyectos con resultados excepcionales (Buenas Prácticas)
coordinados por beneficiarios españoles.

Recomendaciones
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Usuarios de MT +

Las organizaciones beneficiarias: principales usuarios 
de la herramienta. Son los responsables de introducir 

todos los datos relativos al proyecto, a través de la 
interfaz de usuario; también deben actualizar los datos 

presupuestarios.

Las Agencias Nacionales: los usuarios de las Agencias 
Nacionales habilitan los proyectos en la herramienta y 

validan la información actualizada por las 
organizaciones beneficiarias.

La Comisión Europea – Dirección General de 
Educación y Cultura (DG EAC) – desarrolla y administra 

el sistema.
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Usuarios de MT +

–
–
–
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Para acceder a la Mobility Tool+ necesitará: 

Tener cuenta EU Login asociada al correo electrónico de la persona de 
contacto. 

Estar registrado en Mobility Tool+. 

Si usted no es la persona de contacto o no gestiona 
el correo electrónico identificado en el formulario de 
solicitud o no está seguro de que los datos estén 
actualizados, contacte con su Agencia Nacional.

¿Cómo acceder a la Mobility Tool+?
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Cumplimentación del informe final en MT +
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Cumplimentación del informe final en MT +
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Compruebe que todos los datos que aparecen en las secciones de ORGANIZACIONES Y 
CONTACTOS de MT+ son correctos. 

• Si es necesario modificar alguno de estos datos, comuníquelo a la Agencia Nacional a la 
mayor brevedad.
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Introduzca la cantidad que tiene aprobada en el apartado de PROJECT MANAGEMENT 
AND IMPLEMENTATION (GESTIÓN Y EJECUCIÓN).
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Actualice las distintas secciones de la Mobility Tool+ para las que dispone de 
presupuesto aprobado.
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Actualice las distintas secciones de la Mobility Tool+ para las que dispone de 
presupuesto aprobado
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Actualice las distintas secciones de la Mobility Tool+ para las que dispone de 
presupuesto aprobado.
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Actualice las distintas secciones de la Mobility Tool+ para las que dispone de 
presupuesto aprobado.
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Antes de generar el borrador del Informe final

• Actualice las distintas secciones de la Mobility Tool+ para las que dispone de 
presupuesto aprobado.
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La sección de “Presupuesto” ofrece un resumen de los datos económicos de 
las secciones y otros elementos financieros del proyecto. Tenga en cuenta: 

Las partidas se vuelcan automáticamente en “Presupuesto” desde las  
distintas secciones. 

En el caso de que se hayan realizado transferencias presupuestarias, cada 
una de las distintas partidas se tiene que ajustar a las normas de realización 
de transferencias presupuestarias recogidas en el convenio de subvención y 
en la adenda.

Antes de generar el borrador del Informe final
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Antes de generar el informe final, compruebe que ha 
incluido la totalidad de los costes imputables al proyecto.

Si no ha cumplimentado previamente alguna de las 
secciones de la MT+ para las que tiene presupuesto 
aprobado, en el informe final se reflejará como NO APLICA. 
En este caso, deberá ir a la sección correspondiente y 
cumplimentarla.

Cumplimentación del informe final en MT +
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La última sección de la Mobility Tool+ (“Informes”) 
permite que los beneficiarios presenten informes a la 
Agencia Nacional. 

Generar el borrador del informe final
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El informe final contendrá un resumen de todas las actividades del proyecto, su 
presupuesto y otra información adicional. 

Gran parte del contenido habrá sido volcado automáticamente con los datos que 
haya introducido en otras secciones de la herramienta MT+. 

Si en alguno de los apartados del Informe final aparece “No aplica”, asegúrese de 
que efectivamente esta sección no es obligatoria para su proyecto. 

Además, se le requerirá otro tipo de información narrativa (resumen, gestión del 
proyecto, ejecución, seguimiento, etc.) relacionada con su proyecto.

Generar el borrador del informe final
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Generar el borrador del informe final
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Envío del informe final
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Envío del informe final
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Envío del informe final
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Envío del informe final

Si la herramienta 
no indica que el 
informe ha sido 
cumplimentado 
al 100%, no 
podrá enviarlo y 
no se activará el 
botón “Iniciar el 
proceso de 
envío”
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Envío del informe final: anexos

El beneficiario tiene la obligación de adjuntar los documentos siguientes (la herramienta 
establece un límite de 10 archivos para un total de 10Mb): 

• Declaración responsable firmada electrónicamente por el Representante Legal. Este 
archivo PDF se descarga de MT+ y ha de ser firmado con un certificado digital de 
representante de persona jurídica*.
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Envío del informe final: anexos

El beneficiario tiene la obligación de adjuntar los documentos siguientes (la herramienta 
establece un límite de 10 archivos para un total de 10Mb): 

• Declaración responsable firmada electrónicamente por el Representante Legal. Este 
archivo PDF se descarga de MT+ y ha de ser firmado con un certificado digital de 
representante de persona jurídica*.

• Facturas de los costes realmente incurridos en relación a la partida de Necesidades 
especiales y Costes excepcionales, cuando proceda y siempre que esta partida 
constase como tal en el convenio de subvención. 
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Envío del informe final: anexos

El beneficiario tiene la obligación de adjuntar los documentos siguientes (la herramienta 
establece un límite de 10 archivos para un total de 10Mb): 

• Declaración responsable firmada electrónicamente por el Representante Legal. Este 
archivo PDF se descarga de MT+ y ha de ser firmado con un certificado digital de 
representante de persona jurídica*.

• Facturas de los costes realmente incurridos en relación a la partida de Necesidades 
especiales y Costes excepcionales, cuando proceda y siempre que esta partida 
constase como tal en el convenio de subvención. 

• El resto de la documentación justificativa (certificados, facturas, etc.) ha de ser 
custodiada en la institución beneficiaria de cara a una posible una revisión documental 
o auditoría financiera por parte de la AN.
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Envío del informe final
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Envío del informe final
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Envío del informe final

El Informe final, junto con los anexos, solo se debe enviar 
en línea. 
Podrá descargar y guardar su informe en formato PDF 
para archivarlo en su expediente, pero recuerde que no 
puede enviarlo en papel a la AN en ningún caso. 
Una vez enviado el Informe final, este y las diferentes 
secciones de la Mobility Tool+ quedarán bloqueados y NO 
podrán ser modificados. Sin embargo, sí podrá revisarlos 
en modo de “solo lectura”.
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Educación Escolar→ asociaciones.escolar@sepie.es 

Formación Profesional → asociaciones.fp@sepie.es 

Educación Superior → asociaciones.es@sepie.es 

Educación de Personas Adultas → asociaciones.adultos@sepie.es 

Consultas
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¡Gracias por su atención!

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus #

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie

