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Pestañas de consultas
1
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1. Pestaña de consultas
1.1 Detalles
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1. Pestaña de consultas
Descarga de manuales de la herramienta
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1. Pestaña de consultas
1.2 Panel
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Pestañas editables
2
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2. Pestañas editables
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2. Pestañas editables
2.1. Organizaciones

Sólo incluir las IES de países asociados que figuran en el Anexo II. 
Las IES deben contar con un OID.
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2. Pestañas editables
2.2. Contactos
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2. Pestañas editables
2.2. Contactos

El representante legal y persona de contacto indicados en el formulario de solicitud, aparecerán en esta 
pestaña.
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2. Pestañas editables
2.3. Movilidades

Manual En bloque
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2. Pestañas editables
2.3.1. Movilidades, errores más frecuentes

ID del participante

Movilidad 
virtual/combinada

Participantes con 
NNEE

Nivel de 
estudios/docencia

Periodo combinado 
estudios/prácticas

Periodo combinado 
docencia/formación

OS (apoyo 
organizativo) 

cubierto con fondos 
UE Erasmus+:

Ayuda extra no 
comunitaria

Comentarios 
generales

Entornos 
desfavorecidos

Zero Grant 
Extension

Sistema de 
reconocimiento/ Nº

de créditos o 
unidades 

equivalentes



SE
RV

IC
IO

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A
IN

TE
RN

AC
IO

N
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

DU
CA

CI
Ó

N

2. Pestañas editables
2.3.1. Movilidades, errores más frecuentes

Revisar la notificación 
enviada el 30.05.22
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2. Pestañas editables
2.3.2. Movilidades, campos con incidencias

ID Participante: Campo obligatorio. Valores elegibles:
En el caso de nacionalidad ES se debe indicar el DNI (8 números seguido de la letra mayúscula). En el resto de
nacionalidades el NIE o número de pasaporte. Comprobar que no haya repeticiones de ID con misma fecha de
actividad.
Movilidad virtual/combinada: Este campo ofrece tres opciones posibles “física” (si la actividad de movilidad ha
tenido lugar en el país de destino, independiente del formato que se haya utilizado de docencia o formación),
“virtual” (si la actividad de movilidad ha tenido lugar en el país de origen en formato virtual) o “combinada”
(combinación de movilidad física y virtual). En el caso de seleccionar movilidad virtual o combinada, se activarán
dos campos para indicar las fechas de inicio y fecha fin de la parte de la actividad virtual y este periodo no tendrá
financiación. Es necesario solicitar adenda y debe marcarse la casilla de Fuerza Mayor y en observaciones añadir
Covid-19.
Participante con Necesidades especiales: Podrá marcarse este campo (en caso de utilizar la función de importación
valores YES/SI) si se solicitó esta/s ayuda/s a la Agencia Nacional y se recibió la aprobación de la misma, o si el
participante recibió otra ayuda fuera del programa Erasmus+. Cuando se marque este campo será obligatorio
rellenar el campo “Comentario sobre necesidades especiales” con una explicación de las necesidades especiales del
participante. Así mismo, cuando se trate de ayudas aprobadas por la Agencia Nacional deberá indicarse en el
campo “Ayuda para necesidades especiales” el importe.
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2. Pestañas editables
2.3.2. Movilidades, campos con incidencias

Entornos desfavorecidos: Podrá marcarse este campo (en caso de utilizar la función de importación valores
YES/SI) cuando el estudiante saliente que participa en una movilidad para estudios (SMS) o para prácticas
(SMP) cumpla los requisitos para recibir una “ayuda adicional para los estudiantes con menos recursos
económicos” en el caso de la movilidad saliente. Para la movilidad entrante se seguirá el criterio establecido
por la organización de envío.
Nivel de estudios / docencia: No será elegible la opción “ISCED9- No clasificados en otra categoría”. En las
titulaciones universitarias de ciclo largo, como por ejemplo Medicina, Veterinaria, Veterinaria, Odontología,
Farmacia o Arquitectura, el nivel de estudios / docencia que deberá indicarse es “ISCED7- Segundo ciclo –
Master o nivel equivalente (EQF-7)”. En caso de duda, se deberá comprobar el nivel en el RUCT. En las
titulaciones de Formación Profesional de Grado Superior se deberá indicar “ISCED5 – Educación terciaria de
ciclo corto.
Periodo combinado de estudios y prácticas: Si se marca esta casilla (YES si se importan las movilidades) en
el campo de comentarios hay que indicar la duración de las prácticas y el nombre de la empresa.
Periodo combinado de docencia y formación: Si se marca esta casilla (YES si se importan las movilidades)
en el campo de comentarios hay que indicar la organización de STT si es diferente a la de STA. Si no es
diferente, también se debe indicar.
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2. Pestañas editables
2.3.2. Movilidades, campos con incidencias

Zero Grant Extension: este campo sólo debe marcarse (en caso de utilizar la función de importación
valores YES/SI), si la extensión no conlleva financiación y si ha tenido lugar durante la actividad de
movilidad. Si en cambio, el estudiante ha prorrogado con financiación y ha firmado una enmienda al
convenio de subvención antes de la finalización de la movilidad, no se marcará esta casilla y se
introducirán las fechas reales en las casillas “Fecha de inicio” y “fecha de finalización”.
OS (apoyo organizativo) cubierto con fondos UE Erasmus+: este campo no debe marcarse (en caso de
utilizar la función de importación valores indicar NO).
Ayuda extra no comunitaria: Este campo no ha de completarse.
Comentarios generales: Debe apoyar selección de campos concretos: movilidad combinada, duración
inferior, o causa de fuerza mayor. Se deberían eliminar comentarios genéricos, p.ej. la ampliación de
estancia, proceso de reconocimiento, o de visados.
Sistema de reconocimiento/ Número de créditos o unidades equivalentes reconocidos/o unidades
equivalentes: Campos obligatorios en la movilidad de estudiantes. Completar los campos según los
datos del "Informe del participante sobre reconocimiento recibido" o en su ausencia según la
información recogida en el transcript of records
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2. Pestañas editables
2.3.2. Movilidades, campos con incidencias

Sistema de reconocimiento/ Número de créditos o unidades equivalentes 
reconocidos/o unidades equivalentes: 

1

2

3

4

En caso de utilizar la función de importación de valores se deberán 
cumplimentar las columnas CS, CT y CV
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Participantes que hayan decidido cancelar su movilidad antes de iniciarla

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19

Apartado 2 C:

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2019/HE/guia_mt_fuerza_may
or_por_covid19.pdf
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Participantes que hayan decidido cancelar su movilidad antes de iniciarla

Registrar la movilidad y los datos del participante (todos los datos requeridos) conforme a lo recogido
en el convenio de subvención con el participante, y guardar la movilidad. La movilidad registrada en
MT+ debería reflejar los mismos datos de duración y cuantía de la ayuda que recoja el convenio de
subvención. Si existiera este documento, si no según las fechas previstas.
Activar el campo “Fuerza Mayor” (en caso de utilizar la funcionalidad de importación para registrar las
movilidades deberá indicar “Sí” en este campo).
Incluir comentarios explicando la situación y utilizando las palabras claves “Coronavirus” o “COVID-19
“en el campo “Explicaciones fuerza mayor”.
Modificar el campo de fecha de finalización, incluyendo en ese campo la misma fecha reflejada en el
campo de fecha de inicio, lo que provocará que la duración de la movilidad pase a ser de 1 día. Todas
las movilidades marcadas como Fuerza Mayor y con la misma fecha de inicio y finalización quedarán
excluidas de las estadísticas generales y el participante no recibirá la solicitud para completar el
informe final de la movilidad.

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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Participantes que hayan decidido cancelar su movilidad antes de iniciarla

El beneficiario podrá editar los campos de “Apoyo Individual UE” y “Apoyo para viaje UE”, incluidos dentro del 
apartado “Presupuesto” de la movilidad, si fuera necesario realizar ajustes:

La movilidad no tuvo lugar y no incurrió en gastos el participante: modificará la ayuda de
apoyo individual y viaje 0€.

El registro de las movilidades canceladas sin gastos incurridos permitirá al beneficiario justificar la
ayuda de Apoyo Organizativo correspondiente a la gestión de esas movilidades canceladas.

La movilidad no tuvo lugar y el participante incurrió en gastos que no ha podido recuperar
por otros mecanismos (ej.: seguro de viaje): deberá incluir los gastos hasta como máximo la
ayuda total adjudicada en el convenio de subvención en base a costes unitarios

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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Participantes que hayan decidido cancelar su movilidad antes de iniciarla
No incurrió en gastos

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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Participantes que hayan decidido cancelar su movilidad antes de iniciarla

Incurrió en gastos

No pudo recuperar el billete de avión por valor de 200€. Se le paga en base a la banda de distancia de 275€.

275€

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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Participantes que hayan decidido cancelar su movilidad antes de iniciarla

Incurrió en gastos
Adjuntar al Informe Final del Proyecto Declaración firmada por el
Representante legal de que los gastos adicionales incurridos por los
participantes de las movilidades declaradas como Fuerza Mayor no
pudieron recuperarse por otros medios

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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Movilidades que fueron canceladas pero que posteriormente se han retomado y se han 
llevado a cabo sin otro imprevisto en el mismo proyecto.

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19

Retomó la actividad en el siguiente curso académico.

Actualizar
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Costes excepcionales por servicios y equipos

cubrir los costes relacionados con la compra y/o alquiler de equipos y/o servicios, si son
necesarios y están justificados para la realización de actividades virtuales con motivo de la
COVID-19, o

cubrir costes relacionados con movilidades físicas en el contexto de la COVID-19 y, en particular,
en relación con las condiciones para viajar al extranjero (ej: pruebas de la COVID-19)

En caso de haber introducido un valor superior a 0 (cero) en el
campo “Costes excepcionales por servicios y equipos” bien
para:

Se deberá incluir explicación de estos costes excepcionales en el apartado correspondiente de la pregunta 14 del 
cuestionario del informe final del proyecto. 

En el caso de los costes por pruebas de la COVID-19 será necesario que se indique esta circunstancia dentro de la casilla 
de 'comentarios generales' de las movilidades que incurrieron en estos gastos.

Además en ambos casos deberán adjuntarse al informe final las facturas que justifiquen los costes declarados
Máximo 10% del presupuesto

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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Costes excepcionales por servicios y equipos

2. Pestañas editables
2.3.3. Movilidades afectadas por Covid-19
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2. Pestañas editables
3. Inclusión

El total de participantes indicados debe coincidir con el total de participantes marcados en “situación 
desfavorable” en la pestaña movilidades. 
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2. Pestañas editables
4. Presupuesto, errores más frecuentes

Presupuesto concedido > que el 
declarado (Ejem. A)

No descontar en la partida OS la 
cantidad traspasada a movilidades 
o dejarala a 0€ (Ejem. B)

No descontar en la partida OS la 
cantidad traspasada a costes 
excepcionales (Ejem. C)

Descontar en la partida de OS las 
transferencias realizadas a países 
de la misma región (Ejem. D)
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2. Pestañas editables
4.1. Presupuesto (Ejem. A)

El presupuesto declarado (en Mobility Tool+) no puede ser superior al presupuesto aprobado (por la 
Agencia Nacional)

x
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2. Pestañas editables
4.2. Presupuesto (Ejem. B)

En el campo de OS, se debe indicar la cantidad que aparece en el recuadro azul. Si se traspasan fondos a 
actividades de movilidad, se debe descontar la cantidad traspasada.
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2. Pestañas editables
4.3. Presupuesto afectado por Covid-19 (Ejem. C)

Si  la cuantía se traspasa desde la partida de Apoyo Organizativo, se deberá restar en la casilla correspondiente. 
Si por el contrario se dispone de remanentes en el presupuesto del país afectado, no es necesario realizar ninguna 

operación.

Costes excepcionales por servicios y equipos
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2. Pestañas editables
4.4. Presupuesto afectado por Covid-19 (Ejem. D)

1.623€

1.092€ Desde OS 
se debe 

descontar 
6.463,00€

Transferencias entre países de la misma región
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2. Pestañas editables
4.4. Presupuesto afectado por Covid-19 (Ejem. D)

Transferencias entre países de la misma región

6.837,00

En la casilla 14.4 del Informe Final, 
se explicará la/s transferencia/s 

realizada/s desde
país/es de la misma región.

Debemos introducir la diferencia 
entre 6.463,00€ y la ayuda total de 
OS
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2. Pestañas editables
5. Informes

A través de esta pestaña se podrá cumplimentar el informe final. Se podrá enviar a partir del 1 agosto de 
2022 y hasta el 29 de septiembre de 2022.
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Si tiene alguna duda, por favor contacte con 
dimension.internacional@sepie.es indicando en el asunto el número de 

proyecto
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¡Gracias por su atención!

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus #

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
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