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Solicitudes de cambio en e-sepie
1
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Solicitudes de cambio en e-sepie
Paso 1: entrar en el e-sepie del proyecto, e ir a 

“Solicitudes e informes”. 
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Solicitudes de cambio en e-sepie

Paso 2: 
en “Solicitudes e 
informes”, 
seleccionar la 
opción “Solicitud 
de cambio”, y 
marcar 
“Continuar”. 
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Solicitudes de cambio en e-sepie
Paso 3: seleccionar el cambio deseado. 

Cambios menores, de 
tipo administrativo. El 
beneficiario solicita, el 
SEPIE acepta el 
cambio, y se procede 
a la modificación 
correspondiente.  
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Solicitudes de cambio en e-sepie
Por ejemplo: queremos añadir socios a nuestro proyecto. 

Para añadir nuevos 
socios clicamos en la 
opción “Alta/Baja de 
institución…” 
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Solicitudes de cambio en e-sepie
Por ejemplo: queremos añadir socios a nuestro proyecto. 

Después de confirmar el número de 
proyecto, se abre una ventana para 
introducir los datos de la nueva institución.   
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Solicitudes de cambio en e-sepie

Toda solicitud de cambio finaliza con la 
generación de un PDF de la solicitud. 
El PDF se ha descargar, firmar, y 
registrar en el “Registro electrónico”. 
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Consejo 1: cómo comprobar los socios que tiene su proyecto
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Consejo 1: cómo comprobar los socios que tiene su proyecto
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Consejo 1: cómo comprobar los socios que tiene su proyecto

Seleccionar 
convocatoria y 

acción



SE
RV

IC
IO

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A
IN

TE
RN

AC
IO

N
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

DU
CA

CI
Ó

N

Consejo 2: cómo buscar instituciones

Para buscar nuevos 
socios o conocer el OID 
de una institución 
determinada puede 
utilizar el buscador del 
portal Erasmus+ y Cuerpo 
Europeo de Solidaridad 
de la Comisión Europea. 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
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Enmiendas
2
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Enmienda de flujos (e-sepie)
2.1
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Enmienda de flujos (e-sepie)

El cambio de dirección de flujos 
genera una ENMIENDA: el 
beneficiario solicita, el SEPIE acepta 
el cambio y genera una enmienda, y 
el beneficiario la confirma.  

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio  
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Enmienda de flujos (e.sepie)

Tras confirmar el nº
de proyecto
pasamos a 
“Completar Datos”, 
donde se abre una 
tabla con una parte 
inferior auto 
editable. 

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio  

**** La enmienda sólo es necesaria si el cambio de flujos supera el 40% **** 
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Enmienda de transferencias (individualizado)

2.2
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Enmienda de transferencias (modelo individualizado)
Contexto 

 Ante el impacto de la COVID‐19, la Comisión Europea permitió cierta
flexibilidad en los proyectos KA107 de la convocatoria 2019, y autorizó a las
Agencias Nacionales a modificar los convenios de subvención para permitir
transferencias de fondos entre países de la misma región.

 La opción se mantiene abierta para proyectos de 2019 y 2020, siempre que:

o El país al que se desea transferir esté ya incluido en el proyecto.

o Se solicite una enmienda, según el modelo individualizado enviado por
correo electrónico desde dimensión.internacional@sepie.es.

mailto:dimensi%C3%B3n.internacional@sepie.es
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Enmienda de transferencias (modelo individualizado)

A las instituciones que 
pueden realizar 

transferencias se les ha 
enviado un modelo 

individualizado para su 
descarga, firma y registro.  

Repase por favor su 
bandeja de entrada:

25/01/2022 para 2020
28/09/2022 para 2019

dimension.internacional@sepie.es 
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Adenda Covid-19

3
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Adenda Covid-2019
Contexto 

 Ante el impacto de la COVID‐19, la Comisión Europea permitió cierta
flexibilidad en los proyectos KA107 de la convocatoria 2019, y autorizó a las
Agencias Nacionales a modificar los convenios de subvención para incluir
actividades virtuales.

 Si en su proyecto se organizan actividades virtuales deben de solicitar –si no
lo han hecho ya‐ un cambio en su convenio de subvención.

Pueden repasar las instrucciones en el apartado “comunicaciones” del
portal e-sepie (comunicación de 23/10/2020)
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Adenda Covid-2019

La solicitud de actividades 
virtuales genera una ADENDA: el 
beneficiario solicita, el SEPIE 
acepta el cambio, y se añade de 
oficio una adenda al convenio.  

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio  
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Adenda Covid-2019
Tras confirmar el nº de proyecto
pasamos a “Completar Datos” 
(el texto aparece ya cubierto, y 
sólo tenemos que marcar 
“siguiente”)   
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Adenda Covid-2019

Finalmente, se genera el PDF de la solicitud, se firma y se registra.
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Adenda Covid-2019

Recuerde: 
Puede acceder a los documentos 
pendientes de firma y al “registro 
electrónico” a través del portal e-sepie.  
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2º Informe intermedio

4
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2º Informe intermedio en e-sepie
1º Entrar en el portal e-sepie
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2º Informe intermedio en e-sepie

2º Visualizar el informe intermedio
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3º Cumplimentar pagos realizados
Artículo I.4.2 del convenio de subvención: el segundo pago de prefinanciación se podrá abonar una
vez se demuestre que el beneficiario ha utilizado al menos el 70 % del importe del primer pago de
prefinanciación.

2º Informe intermedio en e-sepie
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4º Confirmar y descargar el informe para su firma

2º informe intermedio en e-sepie
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2º Informe intermedio en e-sepie

5º Registrar el informe generado y firmado
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Fuerza mayor

5
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Fuerza mayor (e-sepie)
Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio  

O bien seleccionamos directamente la pestaña  
"Fuerza mayor” del menú “Solicitudes e informes”
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Fuerza mayor (e-sepie)

Vamos introduciendo 
los datos de cada 
movilidad afectada, y 
clicamos “Aceptar”. 

Cuando tengamos 
todas introducidas, se 
genera un PDF que 
habrá que descargar, 
firmar, y registrar.    
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¡Gracias por su atención!

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus #

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
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