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DME: Tramitación como TUTOR
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Es el gran nexo de unión entre y

Especial relevancia en F.P. y Escolar: única herramienta sistematizada para el reconocimiento
de la participación en proyectos de movilidad trasnacionales de estudiantes, profesores y/o
formadores.

OBJETIVO: Reconocer los aprendizajes, conocimientos y competencias que el participante
haya adquirido en el país al que haya viajado para estudiar o adquirir una experiencia laboral.

En su expedición participan tres organizaciones: la de origen (española), la de acogida
(extranjera) y el CNE del SEPIE, las CC.AA o algunas universidades españolas como validadores
finales.

Cada país europeo tiene su propio procedimiento de expedición de DME para SUS ciudadanos
como organización de origen.

La tramitación, expedición y descarga en España se realiza a través de una aplicación web de
titularidad nacional: Europass Mobility

Documento
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Documento de Movilidad Europass (DME)
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https://www.educacion.gob.es/europassmobility/index

EUROPASS MOBILITY – Procedimiento como TUTOR
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Utilizar una cuenta de correo 
institucional genérica que se 
pueda mantener en el tiempo.

Los datos de nombre, apellidos 
y NIF se podrán modificar si 
cambia el responsable pero 
nunca el correo electrónico.

Se puede predeterminar el 
organismo validador aunque, 
tras la elaboración del DME, la 
aplicación volverá a dar la 
opción.

EUROPASS MOBILITY – Registro
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Opción 1: Para tramitar un 
documento desde cero.

Opción 2: Para reutilizar el contenido de un 
DME que ya haya sido creado, o parte de él.

Opción 3: Si queremos crear muchos documentos a la vez por el elevado número de participantes (plantilla Excel). 

EUROPASS MOBILITY – Tramitación
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Completar todos los campos en dos 
idiomas. De cada DME se obtienen dos 
versiones lingüísticas.

Se puede empezar a tramitar antes de 
realizar la movilidad aunque los socios 
europeos NO podrán validar su parte 
hasta que esta finalice.

Poner especial atención a la descripción 
de competencias: apartado 5a.

Registrar los cursos realizados en el 
extranjero, si procede: apartado 5b
(opcional; ámbito universitario).

EUROPASS MOBILITY – Tramitación
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Una vez completado, se guarda el 
documento.

El DME aparecerá en el apartado 1
del escritorio.

Desde ahí se tiene que enviar a la 
organización de acogida.

EUROPASS MOBILITY – Tramitación
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La organización de acogida NO se registra en la aplicación.

Una vez se les envíe el documento, el DME habrá pasado al apartado 2 del menú principal.

Cuando los socios hayan validado el DME y este pasará al apartado 3. 

EUROPASS MOBILITY – Tramitación

Recibirán un email con un enlace para acceder al DME, revisarlo y validarlo. 
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Los tutores mandarán el DME al organismo validador (SEPIE o CC.AA) y pasará al apartado 4.

Una vez validado, el DME pasará al histórico de documentos del apartado 5.

EUROPASS MOBILITY – Tramitación

Se podrá descargar el DME, para entregárselo a su titular, desde el módulo del apartado 6.
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EUROPASS MOBILITY – Módulo de descarga
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DME – Datos que debemos introducir

Se puede tomar 
como referencia el 

formulario de 
solicitud 

presentado a la 
Agencia Nacional.
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Se puede tomar como referencia …

… y el Suplemento Europass al Título de F.P.

DME – Datos que debemos introducir
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DME – EU Survey. Informe del participante
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¡Gracias por su atención!
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