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1. Las partidas presupuestarias.

2. Beneficiary Module (BM).

3. El presupuesto concedido: Anexo 1.

4. El cuestionario del participante e informe final en BM.
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Las partidas presupuestarias
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Anexo 1 del convenio
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CONTRIBUCIONES UNITARIAS COSTES EFECTIVOS

Son aquellas cuyo importe se determina a partir
de las tarifas que fija la Guía Erasmus+, con
independencia del gasto real que conlleven:

▪Apoyo organizativo
▪Viajes
▪Apoyo individual
▪Apoyo a la inclusión para organizaciones 
▪Visitas preparatorias
▪Tasas de cursos
▪Apoyo lingüístico

Son aquellas cuyo importe se determina a partir
de la estimación del coste real de la(s) factura(s)
que, por ese concepto, se pagará(n) en el
futuro:

▪Apoyo a la inclusión para participantes

▪Costes excepcionales:

➢ Costes derivados de la garantía financiera.
➢ Gastos de viaje onerosos
➢ Costes de los visados y relacionados con los

visados, permisos de residencia, vacunas y
certificados médicos.

La Guía Erasmus+ 2023 establece para KA122 un máximo de 30 participantes
en actividades de movilidad. Las visitas preparatorias y la participación de
acompañantes no se contabilizarán a efectos de este límite.

Categorías presupuestarias 
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Los importes de cada partida
presupuestaria se cargan
automáticamente en BM.

Están recogidos en el Anexo 3
del convenio:

KA122-SCH
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/202
3/EE/anexo_3_tarifas_aplicables_ka122_sc
h.pdf

KA122-ADU

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/202
3/EA/anexo_3_tarifas_aplicables_ka122_ad
u.pdf
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Contribuciones unitarias: tarifas del Anexo 3 
→ se cargan automáticamente en BM.

Costes efectivos: importe efectivamente
desembolsado → el importe exacto se introduce
en BM de manera manual y requiere presentación
de facturas al presentar el informe final del
proyecto.
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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Costes directamente relacionados
con la realización de las actividades
de movilidad que no estén cubiertos
por otras categorías de costes.

Apoyo organizativo

No hay apoyo organizativo para acompañantes o visitas preparatorias

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        comunicacion@sepie.es

Apoyo organizativo 100 EUR / 350 EUR / 500 EUR por participante, 
dependiendo del tipo de actividad.

Viajes En función de la banda de distancia.

Apoyo individual En función del grupo de países en el que se encuentre el 
centro de acogida.

Apoyo lingüístico 150 EUR (+ 150 EUR MLD) *OLS*

Visitas preparatorias 575 EUR  por participante.

Tasas de cursos 80 EUR por participante/día (máx. 10 días).

Apoyo a la inclusión para 
organizaciones 

100 EUR

Apoyo a la inclusión para participantes 100% de los costes subvencionables

Costes excepcionales 80% o 100% de los costes subvencionables, 
dependiendo del tipo de costes.

Normas de financiación
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Preparación de los participantes (pedagógica, intercultural o de otra naturaleza).

Gastos de movilidad derivados de actividades internas: reuniones con agentes locales
implicados en la puesta en marcha del proyecto, tutorías, seguimiento y apoyo de los
participantes durante la movilidad, servicios, etc.

Cobertura de seguro de los participantes en las movilidades.

Asistencia a actividades de formación convocadas por el SEPIE o por las CCAA.

Herramientas y equipos necesarios para los componentes virtuales de las actividades
combinadas.

Reconocimiento de los resultados de aprendizaje.

Actividades de difusión: página web, puesta en común de los resultados y visibilización de la
financiación de la UE ante el público.

Apoyo organizativo
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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Contribución a los gastos de viaje de los

participantes, incluidos los acompañantes,

desde su lugar de origen hasta el lugar

donde se desarrolle la actividad (ida y vuelta).

Viaje estándar / Viaje ecológico

Se utilizará la calculadora de distancias

Viajes
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Para la movilidad educativa de larga duración del alumnado existe un mayor apoyo
financiero: Apoyo organizativo (500€/participante) y Apoyo lingüístico (150€/participante).

❑ Todos los participantes recibirán una formación obligatoria previa a la partida.
Existe un Manual Erasmus+ para la movilidad individual del alumnado de
educación escolar.

❑ Fecha prevista de la próxima formación: diciembre de 2023. Se recomienda
iniciar en octubre el proceso de selección del alumnado que vaya a viajar en
el segundo o tercer trimestre del curso 2023/2024.

Movilidad educativa de larga duración de alumnos

SEDE DE LA FORMACIÓN PARA 

PARTICIPANTES EN MOVILIDADES DE LARGA 

DURACIÓN

DEL ALUMNADO DE EDUCACIÓN ESCOLAR
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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Costes de estancia para los
participantes y los acompañantes
durante la actividad.

Apoyo individual

* En caso necesario, los costes de estancia son subvencionables para el tiempo de viaje anterior y
posterior a la actividad, con un máximo de dos días de viaje para los participantes que reciban una
subvención de desplazamiento estándar y un máximo de seis días adicionales para los
participantes que reciban una subvención de desplazamiento ecológico.
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Las tarifas del anexo 3 de apoyo
individual dependen del país de
destino.

Existen tres grupos de países de
destino.

A cada grupo le corresponde un
importe de apoyo individual por
día de estancia.

BM lo calcula automáticamente
cuando introducimos el número
de personas, la duración de la
estancia y el país de destino.

Apoyo individual 
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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Gastos de viaje y estancia para la
participación en una visita preparatoria.

Deben celebrarse antes del inicio de las
actividades de movilidad para preparar
dichas actividades y garantizar que estas
sean de gran calidad.

Visitas preparatorias
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Apoyo organizativo 100 EUR / 350 EUR / 500 EUR por participante, dependiendo 
del tipo de actividad.

Viajes En función de la banda de distancia.

Apoyo individual En función del grupo de países en el que se encuentre el centro 
de acogida.

Apoyo lingüístico 150 EUR (+ 150 EUR MLD) *OLS*

Visitas preparatorias 575 EUR  por participante, con un máximo de 3 personas por 
visita.

Tasas de cursos 80 EUR por participante/día (máx. 10 días).

Apoyo a la inclusión para organizaciones 100 EUR

Apoyo a la inclusión para participantes 100% de los costes subvencionables

Costes excepcionales 80% o 100% de los costes subvencionables, dependiendo del 
tipo de costes.

Normas de financiación
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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PARA ORGANIZACIONES
(Contribuciones unitarias)

PARA PARTICIPANTES
(Costes efectivos)

100 EUR por participante para
costes relacionados con la
organización de actividades de
movilidad destinadas a
participantes con menos
oportunidades.

BM lo incluye automáticamente al
marcar la casilla “participantes con
menos oportunidades”.
No requiere presentar factura(s).

Varían en función de lo solicitado.
Costes relacionados directamente
con los participantes con menos
oportunidades y sus acompañantes.

Es un importe que hay que
introducir manualmente en BM.

Requiere presentar factura(s).

La financiación es del 100% 

Apoyo a la inclusión

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/estrategia_de_inclusion_y_diversidad_del_sepie.pdf


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        comunicacion@sepie.es

Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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Costes que cubren las tasas de matrícula
para el formato de movilidad del
personal «Cursos y formación».

Tasas de cursos
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Apoyo organizativo 100 EUR / 350 EUR / 500 EUR por participante, dependiendo 
del tipo de actividad.

Viajes En función de la banda de distancia.

Apoyo individual En función del grupo de países en el que se encuentre el 
centro de acogida.

Apoyo lingüístico 150 EUR (+ 150 EUR MLD) *OLS*

Visitas preparatorias 575 EUR  por participante, con un máximo de 3 participantes 
por visita.

Tasas de cursos 80 EUR por participante/día (máx. 10 días).

Apoyo a la inclusión para organizaciones 100 EUR

Apoyo a la inclusión para participantes 100% de los costes subvencionables

Costes excepcionales 80% o 100% de los costes subvencionables, dependiendo del 
tipo de costes.

Normas de financiación
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Costes excepcionales

Categorías presupuestarias 

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico
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Costes derivados de proporcionar materiales y

formación para el aprendizaje de lenguas a los

participantes que necesitan mejorar el

conocimiento de la lengua que utilizarán para

estudiar o recibir formación durante su actividad.

Apoyo lingüístico
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TIPOS DE ACTIVIDAD
Qué duración debe tener 

la movilidad
Idioma y nivel disponible en 

OLS 
Apoyo lingüístico

Movilidad educativa 
de corta duración de 

alumnos

Todas las duraciones
admisibles en el tipo de
actividad

Sí No

No
150 €/participante.

Movilidad educativa 
de larga duración de 

alumnos

Todas las duraciones
admisibles en el tipo de
actividad

Sí
150 €/participante.

No
300 €/participante.

(apoyo lingüístico reforzado)

Aprendizaje por 
observación

Solo para duración > 30 
días (a partir de 31 días sin 
contar días de viaje) 

Sí No

No 150 €/participante.

Estancia de 
enseñanza o 

formación (docencia)

Solo para duración > 30 
días (a partir de 31 días sin 
contar días de viaje) 

Sí No

No 150 €/participante.

Apoyo lingüístico 
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Idiomas y niveles disponibles en OLS 
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Idiomas y niveles disponibles en OLS
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Idiomas y niveles disponibles en OLS 
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Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viajes

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Tasas de cursos

Apoyo lingüístico

Categorías presupuestarias
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• Gastos de viaje de alto coste de los participantes y sus
acompañantes que no pueden financiarse con la categoría
estándar “Viajes” como consecuencia de la lejanía geográfica
u otros obstáculos: 80% de los gastos de viaje
subvencionables.

• Costes de los visados y relacionados con los visados,
permisos de residencia, vacunas y certificados médicos:
100 % de los costes subvencionables.

• Para justificar estos gastos se requiere presentar factura(s).

Costes excepcionales
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Beneficiary Module (BM)

2
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Beneficiary Module

• ¿Qué es? Herramienta online de gestión de proyectos Erasmus+ diseñada y gestionada
por la Comisión Europea (CE).

• ¿Para qué se usa? Se registran los datos de las movilidades, se gestionan los

cuestionarios de los participantes y se cumplimenta y envía el informe final.

• ¿Por qué tengo que usarla?
o Compromiso adquirido por el convenio.
o Registro de las movilidades.
o Gestión económica.
o Gestión de los cuestionarios UE de los

participantes.
o Comunicación de los avances del proyecto a

la CE y el SEPIE.

Anexo 5
9. ELABORACIÓN DE INFORMES (CLÁUSULA 21)
9.1. HERRAMIENTA DE ELABORACIÓN DE INFORMES Y GESTIÓN DE ERASMUS+
[…]
Al menos una vez por mes durante el proyecto de movilidad, el 
beneficiario codificará y actualizará la información nueva relativa 
a los participantes y a las actividades en la herramienta de 
elaboración de informes y gestión de Erasmus+.
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Beneficiary Module

• ¿Cuándo puedo acceder? Convenio firmado por ambas partes
(Representante Legal y SEPIE). La CE envía un correo informando del alta
en BM al contacto principal del proyecto.

• ¿Cómo accedo? A través del enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
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Beneficiary Module

• ¿Quién puede acceder? El usuario del representante legal y las personas de contacto indicadas en el
formulario de solicitud. Todos los usuarios deben estar dados de alta en EU Login.

• Los usuarios vinculados al proyecto se pueden consultar en el apartado “institución solicitante” de ULISES.
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¿Qué me encuentro?

• El acceso a BM de todos los proyectos concedidos de mi
organización de todas las convocatorias.

• El acceso a los tutoriales de la Comisión Europea.

• La posibilidad de cambiar el idioma de BM.
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o Acceso al cambio de idioma y manuales de ayuda de BM de la Comisión Europea.

o Datos del proyecto (código, fechas de inicio y fin, OID y nombre de la organización beneficiaria).

o Porcentaje de cuestionarios (o informes) de los participantes enviados, clasificados por movilidades individuales y en 
grupo.

o Presupuesto concedido/declarado, estado del proyecto (proyecto en curso), fin de plazo de entrega del informe final 
y días restantes.

o Botón de actualización del proyecto y actualización del presupuesto declarado.
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o En la izquierda: menú de navegación con los distintos apartados del proyecto, algunos con información del
formulario (que no se puede eliminar), otros editables y también de auto relleno.

Datos del proyecto: volcados por defecto del formulario, NO EDITABLE. Solicitud de cambios a través de 
ULISES.

Por defecto: organización beneficiaria y las organizaciones de acogida o apoyo dadas de alta en el 
formulario. 
Por defecto con permisos de edición : representante legal y todas las personas de contacto dadas de alta en 
el formulario (institución solicitante ULISES). NO EDITABLE. Para modificaciones de los contactos del 
formulario, solicitud a través de ULISES. 

En blanco

Apartado para generar, cumplimentar y enviar el formulario del informe final

Aparecen las partidas presupuestarias concedidas en el anexo 1. Se auto rellena con los datos introducidos en 
los apartados de visitas preparatorias, actividades de movilidad. NO EDITABLE

En blanco 
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¿Qué información tengo que introducir?

Nuevas organizaciones de acogida o apoyo que no haya dado de alta en el formulario  

Nuevas personas de contacto del proyecto y el tipo de permiso (visualización o edición)

Se introducen los datos de las visitas de seguimiento, vinculadas a las movilidades: nº de participantes, fechas, 
organización de acogida y propósito de la visita

Se introducen los datos de las movilidades tanto individuales como en grupo: datos de los participantes (solo en 
individual), acompañante principal (solo en grupo), fechas de principio y fin de la movilidad, organización de acogida, 
banda de distancia y días de viaje. El presupuesto se calcula automáticamente

Si se han declarado participantes con menos oportunidades, se indica el numero de participantes asociados a 
cada tipo de obstáculo  (valor estadístico)

Formulario del informe final para cumplimentar. Solo se puede enviar una vez finalizado el proyecto
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• ¿Cómo introduzco la información? De manera general:

o En el apartado correspondiente (organizaciones, contactos, visitas preparatorias, actividades de
movilidad), se pulsa el botón

o Aparece un formulario con distintos apartados, en el que los campos con asterisco rojo (   ) y en blanco 
(editables) son obligatorios.

o Se guardan los cambios pulsando el botón

o En las movilidades en grupo, una vez guardados los datos, aparece otro formulario con más datos para
completar. En este caso, introducen los datos obligatorios ( ) en blanco (editables) y se vuelve a
guardar.

o Los campos en gris no se pueden editar, aunque sean obligatorios

o Mientras falten datos o sean incorrectos, la movilidad estará en estado “borrador”             y si todo es 
correcto, el estado de la movilidad cambia a 

o Se puede borrar, visualizar o editar cualquier información que se haya dado de alta:
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Gestión Económica a través de BM

• Cada movilidad que se declara tiene asociado un presupuesto, que BM calcula automáticamente, 
utilizando los datos introducidos y el anexo 3 (tarifas):
❑ KA122-SCH: 

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/EE/anexo_3_tarifas_aplicables_ka122_sch.pdf
❑ KA122-ADU: 

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/EA/anexo_3_tarifas_aplicables_ka122_adu.pdf

• Con los datos de la movilidad se calculan las partidas presupuestarias correspondientes a:

❑ Apoyo individual: según categoría de participante, país de realización, la duración de la movilidad
+ días de viaje.

❑ Viaje: según banda de distancia y medio de transporte.
❑ Tasas de cursos: según la duración del curso. Solo en el caso de los cursos de formación para el

personal de la organización.
❑ Apoyo a la inclusión para la organización, según el número de participantes con menos

oportunidades declarados.

• Solo si la movilidad aparece en complete la cantidad calculada se vuelca en la pestaña presupuesto.

• El importe de la partida de apoyo organizativo, vinculada a cada tipo de movilidad declarada, se vuelca
en el pestaña presupuesto.
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Situación actual del Beneficiary Module (BM)

➢ La Comisión Europea lleva retraso en el desarrollo de la herramienta y funcionalidades todavía por 
implementar.

➢ El acceso a BM es lento, se cuelga en numerosas ocasiones y puede dejar de funcionar durante horas 
o, incluso, un día o dos (actualización de la herramienta con nuevas versiones).

➢ Cuando esto sucede, lo mejor es dejar pasar un día o dos y volver a probar. En muchas ocasiones el 
fallo se ha solucionado.

➢ Su funcionamiento presenta muchos errores e incidencias, que nada tienen que ver con el manejo 
del beneficiario. Desde el SEPIE se suelen detectar bastante rápido y se reportan a la Comisión 
Europea, pero la solución no llega tan rápido como se quisiera. 

➢ Consultas, dudas e incidencias: beneficiarymodule@sepie.es, indicando código de proyecto y si 
procede, un pantallazo que ilustre la consulta.
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Materiales de apoyo de Beneficiary Module

Sigo teniendo dudas en el manejo de BM: Se puede consultar:

➢ Tutoriales de BM elaborados por la CE: (en inglés) También se accede desde BM, pulsando el símbolo

❑ Alta organizaciones: Organisations in projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

❑ Alta contactos: Contacts in projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

❑ Alta movilidades: Mobility activities in KA121 and KA122 projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki

(europa.eu)

❑ Gestión del presupuesto: Budget in projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

❑ Gestión de los cuestionarios de los participantes: Manage participant reports in projects - Erasmus+ & European Solidarity

Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

❑ Participantes con menos oportunidades: Fewer opportunities in projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC

Public Wiki (europa.eu)

❑ Gestión del informe final: Manage the final beneficiary report - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki

(europa.eu)

❑ Vídeos: eLearning videos for the Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki

(europa.eu)
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El presupuesto concedido: Anexo 1

3
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El formulario de solicitud contiene los

datos del presupuesto SOLICITADO.

El Anexo 1 del convenio contiene los 

datos del presupuesto APROBADO.

No es lo mismo.
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Anexo 1 del convenio
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Anexo 1

Subvención total concedidaTipos de actividad y duración

Número de participantes y 
acompañantes

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        comunicacion@sepie.es

Contiene los datos del
presupuesto CONCEDIDO:

Presupuesto desglosado:

- desglose del presupuesto por partidas y tipo de actividad 
- importe costes excepcionales (con ajuste si procede)

Anexo 1 del convenio
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Contiene los datos del
presupuesto CONCEDIDO:

Prestar atención:

- La partida de Apoyo individual se muestra desglosada entre 
participantes y acompañantes. 
- La partida de Viajes que aparece es la suma de los importes 
de viaje para participantes y para acompañantes.

Anexo 1 del convenio
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Se requiere una modificación si las transferencias presupuestarias
de la categoría presupuestaria «Apoyo a la inclusión para los
participantes» superan el 15 % de los fondos totales de esa
categoría. ( Anexo 5, cláusula 5.5.)

Anexo 1
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¿Qué posibilidades tengo?

• 1 flujo de movilidad: 1 grupos de 12 alumnos 

• 2 flujos de movilidad: 2 grupos de 6 alumnos 

• 2 flujos de movilidad: 2 grupos de 5 alumnos y 7 alumnos

• 3 flujos de movilidad: 4 alumnos en cada grupo

• 4 flujos de movilidad: 3 alumnos en cada grupo

Anexo 1

Subvención total concedida
Flexibilidad
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Movilidad en grupo en BM:

12 alumnos y 2 acompañantes, 5 días, 2 de viaje a un instituto en 
Italia.

OID de la organización de acogida: E10014929

BM ACC

Ejemplo práctico
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Movilidad en grupo: En el apartado “Actividades de movilidad”, vamos a la pestaña “Actividades
de grupo” y pulsamos el botón “crear”:

Ejemplo práctico en BM
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Ejemplo: Movilidad en grupo: Aparece un formulario. Se cumplimentan los datos obligatorios editables (con
asterisco rojo y en blanco) y pulsar el botón “guardar”:

Al seleccionar la organización del desplegable, se auto completan los campos “País” y “localidad”

Para elegir la organización de acogida, previamente hay que 
introducir la organización en el apartado “organizaciones”
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Ejemplo: Movilidad en grupo: Aparece un formulario. Se cumplimentan los datos obligatorios editables (con
asterisco rojo y en blanco) y pulsar el botón “guardar”:

Solo el campo “edad promedio” es editable, el resto no, aunque tengan asteriscos rojos

Al crear la movilidad en grupo por, no se pulsa el botón “crear” todavía.
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Solo se indican los datos del acompañante principal, que 
será la persona responsable de cumplimentar el 
cuestionario de la movilidad

Ejemplo: Movilidad en grupo: Se cumplimentan todos los campos del formulario y se pulsar el botón “guardar”:
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En el apartado “actividades de grupo” se ha creado la movilidad. Se vuelve a entrar en modo edición:
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Al entrar en la movilidad en grupo en modo edición se puede crear la lista de participantes y completar el
resto de los datos de la movilidad:

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        comunicacion@sepie.es

Se rellenan todos los campos obligatorios editables del nuevo formulario que aparece:
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Se indica la banda de distancia, los días de apoyo individual (incluyendo los de viaje) y BM calcula la subvención de la movilidad

Se rellenan todos los campos obligatorios editables del nuevo formulario que aparece:

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        comunicacion@sepie.es

Anexo 1

Flexibilidad
De acuerdo a las tarifas del Anexo 3, la subvención para un “Curso y formación” de 5 días en Italia  
es de                        

Apoyo organizativo (100€ )+ viaje (275€) + apoyo individual (520€) + Tasas de cursos (400€)

TOTAL 1.295 €

TOTAL 980 €Esa subvención podría cubrir un experto invitado de Finlandia 

Apoyo organizativo (100€) + viaje (360€) + apoyo individual (520 €).

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        comunicacion@sepie.es

Anexo 1 - BM
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Sin superar la limitación del
número total de movilidades de 30
máximo. Tampoco se
concederá una cantidad total
mayor que la subvención
aprobada.

Transferencias

Otras posibilidades para dar de alta la movilidad en grupo del Anexo 1:

Anexo 1 - BM
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MODIFICACIONES EN EL CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Cambio de fechas de realización de actividades.

Cambio en el orden de las actividades.

MODIFICACIONES EN LAS ACTIVIDADES

Cambio de duración de movilidades, respetando los
mínimos y máximos de la Guía E+.

Cambio de banda de distancia.

Incremento o disminución del número de participantes.

Cambio grupo de alumnos o nivel educativo participantes.

Redistribución de movilidades tras el cambio de un

centro de acogida.

¿CÓMO LO

COMUNICO?

Solo se requiere 
explicarlo con 
claridad en el 
informe final.

Cambios aceptables que no requieren autorización del SEPIE

ESTAS MODIFICACIONES NO REQUIEREN NI SOLICITUD DE CAMBIO FORMAL NI CONSULTA POR MAIL AL SEPIE
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TRANSFERENCIAS ENTRE PARTIDAS

Solicitud formal obligatoria: transferir más del 15% de los
fondos de inclusión para participantes a otras partidas
(Anexo 5 – Clausula 2. Flexibilidad presupuestaria).

Todas las demás transferencias: autorizadas de oficio
(Convenio de subvención - Cláusula 5.5).

Cambios y transferencias presupuestarias
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El cuestionario del participante y el 
informe final en BM

4
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• ¿Y el cuestionario (o informe) UE del participante?

o Es un cuestionario de valoración online de diferentes aspectos de las movilidades.

o El participante de cualquier movilidad individual (excepto “expertos invitados” y “visitas preparatorias”) se
compromete a cumplimentar el cuestionario, según indica la cláusula 8.1 del convenio con el participante (Anexo
6):

o En el caso de las movilidades en grupo, el acompañante principal (líder) es el único que recibe y cumplimenta el
cuestionario.

o El participante o el acompañante principal recibe el cuestionario en el correo que se ha indicado en la movilidad:
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• ¿Y el cuestionario UE del participante? A tener en cuenta:

o Se genera automáticamente por parte de BM, una vez haya finalizado la movilidad (varios días), siempre
que la movilidad esté en estado “COMPLETE” (condición necesaria).

o Una vez que BM envía el cuestionario, el estado será “REQUESTED” (solicitado).

o Cuando el participante envía en línea el cuestionario cumplimentado, hay otro plazo de varios días para
que el informe conste como enviado en BM. El estado del cuestionario pasará a “SUBMITTED” (enviado).

o Se puede comprobar el estado del cuestionario del participante en el listado de movilidades:
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• ¿Y el cuestionario UE del participante? A tener en cuenta:

o Si el cuestionario no llega: revisar el mail registrado en los datos del participante, por si hubiera errores de
transcripción, e indicar al participante que consulte la carpeta de correo no deseado.

o Si aún así el cuestionario no llega, dentro del apartado “informe del participante”, se puede pulsar el botón
“Reenviar invitación”, se cancelará el primer enlace, que dejará de funcionar, y se enviará otro correo con
un nuevo enlace al cuestionario.
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Informe final en BM

• ¿Cuándo entrego el informe final?
A partir de la fecha de fin de proyecto, hay 60 días para entregarlo. Si se entrega antes del fin del proyecto
el informe final se rechazará.

• ¿Cómo entrego el informe final?
A través de BM, en el apartado “informes”, se genera un formulario con diversos apartados. Una vez que
estén cumplimentados, al menos los obligatorios, ya se puede enviar.

• ¿Y si tengo dudas sobre la cumplimentación y envío del informe final?
Se puede consultar unas instrucciones publicadas en la web del SEPIE (apartado “materiales de apoyo” -> 
“Documentación del Módulo del Beneficiario (BM”), cuyo enlace es: 
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia_presentacion_iiff_ka122_s3.pdf
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¿Dudas?

¿Incidencias?

¿Consultas?

movilidad.escolar@sepie.es

movilidad.adultos@sepie.es

mld.escolar@sepie.es

inclusion.escolar@sepie.es

inclusion.adultos@sepie.es

beneficiarymodule@sepie.es
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¡Gracias por su atención!
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