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. NORMAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN LAS
CONTRIBUCIONES POR UNIDAD

1.1 Condiciones de subvencionabilidad de las contribuciones por unidad

Cuando la subvencidn adopte la forma de contribucidn por unidad, el nUmero de unidades debera cumplir
las siguientes condiciones:

e las unidades se deberan utilizar o producir realmente en el periodo indicado en la clausula 1.2.2
de las condiciones particulares;

e las unidades deberan ser necesarias para ejecutar el proyecto o estar producidas por este;

e el nimero de unidades debera ser identificable y verificable, y en particular estar avalado por
los registros y la documentacion que se especifican en el presente Anexo.

1.2 Calculo y documentos justificativos de las contribuciones por unidad
A. Viajes: Apoyo

Por defecto, se entendera por lugar de origen el lugar donde se encuentre la organizacion de origen,
y por lugar de actividad, el lugar donde se encuentre la organizacion de acogida. Si se notifica un lugar
de origen o de actividad diferente, el beneficiario debera indicar el motivo de la diferencia.

En caso de que no haya tenido lugar ningun viaje o de que el viaje se haya financiado con fuentes
distintas del programa Erasmus+ (por ejemplo, si un participante en la movilidad ya esta en el lugar
de actividad en relacién con una actividad diferente de la financiada a partir del convenio), el
beneficiario comunicara dicha situacion en la herramienta de elaboracion de informes y gestién de
Erasmus+ la situacion de la movilidad afectada. En este caso, no se concederan ayudas para viajes.

a) Cdlculo del importe de la subvencion para gastos de viaje: el importe de la subvencién se calcula
multiplicando el nimero de participantes y acompafiantes por tramo de distancia, por la
contribucion por unidad aplicable al tramo de distancia en cuestion y al tipo de viaje
(desplazamiento estandar o ecoldgico), tal como se especifica en el Anexo IV del convenio. La
contribucion por unidad por tramo de distancia representa el importe de la subvencidn para un viaje
de ida y vuelta entre el lugar de partida y el lugar de llegada. En el caso de los modos de
desplazamiento ecoldgico (tren, autobus, coche compartido), se aplican las contribuciones por
unidad para el desplazamiento ecolégico; de lo contrario, se aplican las contribuciones por unidad
para el desplazamiento estandar.
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Las contribuciones por unidad para los viajes son aplicables a cualquier movilidad de personal y
estudiantes.

Para determinar el tramo de distancia aplicable, el beneficiario debera calcular la distancia de un
viaje de ida con la calculadora de distancias en linea disponible en el sitio web de la Comisidn en la
siguiente direccion:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_es.

El beneficiario calculara en la herramienta de elaboracion de informes y gestion de Erasmus+ los
importes de las subvenciones para viajes, basandose en los porcentajes de contribucién por unidad
aplicables.

b) Hecho desencadenante: lo que condiciona el derecho a la subvencién es que el participante haya
realizado efectivamente la actividad.

c) Documentos justificativos

- Documentos justificativos para el personal: prueba de asistencia a la actividad en forma de
declaracion firmada por la organizacién de acogida, que incluya también los componentes
virtuales en caso de movilidad combinada, en la que se especifiquen el nombre del
participante y el propdsito de la actividad, asi como las fechas de inicio y conclusién
confirmadas de la actividad de movilidad fisica.

- Documentos justificativos para los estudiantes: pruebas documentales expedidas por la
organizacién de acogida, que incluyan también los componentes virtuales en caso de
movilidad combinada, y en las que se especifiquen:

e el nombre del alumno,
e las fechas de inicio y conclusidn confirmadas de la actividad de movilidad fisica en el
formato siguiente:
- Certificado académico (o declaracién adjunta), en caso de movilidad con fines de
estudios
- Certificado de formacion (o declaracién adjunta), en caso de movilidad para
periodos de formacién practica.

Asimismo, en caso de utilizar medios de transporte sostenibles (desplazamiento ecoldgico):
servird como documento justificativo una declaracién jurada firmada por la persona que recibe la
subvencidn de viaje y por la organizacion de envio. Se debera informar a los participantes de su
obligacion de conservar los documentos justificativos de los desplazamientos (titulos de
transporte) y entregarlos al beneficiario, si asi lo solicita.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_es
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B. Apoyo individual

a) Calculo del importe de la subvencidn para los estudiantes: el importe de la subvencidn se calcula
multiplicando el nimero de dias/meses de presencia fisica por estudiante por la contribucion por
unidad aplicable por dia/mes al pais de destino de que se trate, tal como se especifica en el Anexo
IV del convenio. Pueden afiadirse dias de viaje financiados si se considera pertinente para una
actividad especifica, y hasta los limites especificados en la Guia del programa.

En caso de meses incompletos en movilidades de larga duracién, el importe de la subvencidn se
calcula multiplicando el nimero de dias del mes incompleto por 1/30 de la contribucién mensual
por unidad, incluidos los importes complementarios.

Los estudiantes y titulados recientes con menos oportunidades que participen en la movilidad deben
recibir un importe complementario de ayuda individual para participantes con menos
oportunidades, siempre que cumplan los criterios de admisibilidad fijados a escala nacional.

Las fechas de inicio y conclusidon se contardn del siguiente modo:

e La fecha de inicio deberd ser el primer dia en que el estudiante haya de estar presente en la
organizacion de acogida (primer dia de clase / primer dia de trabajo / primer dia de acto de
bienvenida o de clases de lengua e interculturales).

e Lafecha de conclusion debera ser el ultimo dia en que el estudiante haya de estar presente en
la organizacion de acogida (ultimo dia del periodo de examen / curso / trabajo / periodo de
asistencia obligatoria).

Calculo del importe de la subvencion para personal: el importe de la subvencion se calcula
multiplicando el numero de dias de presencia fisica por participante por la contribucién por unidad
aplicable por dia al pais de destino de que se trate, tal como se especifica en el Anexo IV del
convenio. Pueden afadirse dias de viaje financiados si se considera pertinente para una actividad
especifica, y hasta los limites especificados en la Guia del programa.

Cambios en el periodo de estancia para estudiantes y personal:

- Sila duracion de la estancia prevista es superior a la indicada en el convenio de subvencion, el
beneficiario podra:

e Bien modificar el convenio de subvencién durante el periodo de movilidad tomando en
consideracion la duracién mas larga, a condicidon de que el importe de la subvencion
restante lo permita.
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e O bien acordar con el participante durante el periodo de movilidad que el nimero
adicional de dias serd considerado un periodo de «beca cero» (duracién no financiada).

e Elimporte de la subvencién no puede incrementarse tras el final de la movilidad.

- Siel periodo de estancia confirmado es superior al indicado en el convenio de subvencidn, los
dias adicionales se deberan considerar un periodo de «beca cero»

- Para la movilidad de estudiantes de larga duracién: Sin perjuicio del respeto de la duracién
minima subvencionable, si la duracidon confirmada de la estancia es inferior a la indicada en el
convenio de subvencién, el beneficiario actuard como sigue:

e Siladiferencia entre el periodo confirmado y el indicado en el convenio de subvencidn es
superior a cinco dias, el beneficiario deberd actualizarlo en la herramienta de elaboracion
de informes y gestién de Erasmus+, indicando el periodo confirmado (es decir, las fechas
de inicio y de conclusidn notificadas en el expediente académico o certificado de
practicas) y se recalculara la subvencion.

e Por el contrario, si la diferencia es igual o inferior a cinco dias, el beneficiario debera
mantener en la herramienta de elaboracion de informes y gestidn de Erasmus+ el periodo
indicado en el convenio de subvencion (es decir, no se recalculara la subvencion).

- Encaso de interrupcion durante la estancia, al calcular la subvencién de ayuda individual no se
computard el periodo de interrupcién. En caso de suspension debido a causas de «fuerza
mayor», el participante debe estar autorizado a continuar las actividades después de la
interrupcion (si es posible, dentro de las condiciones establecidas en este convenio).

- En caso de resolucién por el participante del convenio con el beneficiario debido a causas de
«fuerza mayor», el participante tendrd derecho a percibir el importe de la ayuda
correspondiente, al menos, a la duracidn real del periodo de movilidad. Los fondos restantes
se habran de devolver al beneficiario, salvo que ambas partes lleguen a otro acuerdo.

b) Hecho desencadenante: lo que condiciona el derecho a la subvencién es que el participante haya
realizado efectivamente la actividad durante el periodo prescrito.

c) Documentos justificativos:

- Documentos justificativos para el personal: prueba de asistencia a la actividad en forma de
declaracion firmada por la organizacién de acogida, que incluya también los componentes
virtuales en el caso de movilidad combinada, en la que se especifiquen el nombre del
participante y el propdsito de la actividad, asi como sus fechas de inicio y conclusion
confirmadas.
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- Documentos justificativos para los estudiantes: prueba documental expedida por la
organizacién de acogida, que incluya también los componentes virtuales en el caso de
movilidad combinada, y que especifique:

e el nombre del alumno,
e las fechas de inicio y conclusién confirmadas de la actividad de
movilidad en el formato siguiente:

- Expediente académico [o declaracién adjunta (certificado de asistencia)] en caso de
movilidad para estudios.

- Certificado de practicas [o declaracién adjunta (certificado de asistencia)] en caso de
movilidad para periodos de practicas.

Documentos justificativos para movilidad combinada: han de utilizarse los documentos
habituales que se han especificado anteriormente.

Justificantes para el importe complementario para menos oportunidades: prueba del
cumplimiento de un criterio nacional. Se permite el uso de una autodeclaracion a modo de
justificante como parte de los criterios nacionales.

d) Elaboracién de informes:

Los participantes deberan transmitir sus impresiones en términos de informacion factual y su
valoracion del periodo de actividad, su preparacién y su seguimiento. Los participantes deberdn
utilizar el cuestionario en linea estandar facilitado por la Comisién Europea (el informe de los
participantes) a la hora de transmitir sus impresiones.

A los participantes que no presenten el informe se les podrd exigir que reembolsen total o
parcialmente la contribucién financiera recibida de Erasmus+.

C. Apoyo organizativo

a) Calculo del importe de la subvencién para apoyo organizativo a la movilidad: el importe de la
subvencién se calcula multiplicando el numero total de participaciones en actividades de
movilidad (es decir, independientemente de que el mismo participante haya realizado una o
varias acciones de movilidad) por las contribuciones por unidad aplicables especificadas en el
Anexo IV del convenio.

El nimero total de participaciones considerado para el calculo del apoyo organizativo incluye el

numero de estudiantes y personal que participen en una movilidad de entrada y de salida
6
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registrados en el Anexo Il. El beneficiario podrd solicitar a la AN apoyo organizativo adicional para
los participantes que tengan una beca cero de fondos Erasmus+ de la UE. Los acompafantes de
los participantes en actividades y acciones de movilidad adicionales que puedan organizarse
transfiriendo fondos entre categorias presupuestarias quedan excluidos del nimero total de
personas consideradas para el apoyo organizativo.

b) Hecho desencadenante: lo que condiciona el derecho a la subvencién es que el participante haya
realizado efectivamente la actividad.

¢) Documentos justificativos:
Los documentos justificados especificados en la seccidon de ayuda individual.
d) Elaboraciéon de informes:
Apoyo organizativo a la movilidad:

- Existe un margen de tolerancia del 10 %, lo que significa que la subvencién del apoyo
organizativo no debera reducirse si el nimero total de acciones de movilidad de los
estudiantes y del personal es inferior al nimero de movilidades especificadas en el Anexo
Il del convenio en un 10 % o menos.

- Enlafase del informe final, si el nimero de movilidades realizadas es superior al nimero
establecido en el Anexo Il, el importe de la subvencién del apoyo organizativo se limitara
al importe maximo establecido en el Anexo Il

Actividades de movilidad: el beneficiario debera informar de la actividad realizada.

D. Apoyo a la inclusién para organizaciones

a) Calculo del importe de la subvencidn: el importe de la subvencién se calcula multiplicando el
numero total de participantes con apoyo a la inclusion.

b) Hecho desencadenante: lo que condiciona el derecho a la subvencidén es que el participante
haya realizado efectivamente la actividad y haya recibido apoyo a la inclusiéon para
participantes.

c) Documentos justificativos: justificantes que demuestren el pago del apoyo a la inclusiéon para
los participantes, tal como se especifica en la seccion I.2.A del presente Anexo.

E. Apoyo lingiiistico en linea (OLS)
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- El beneficiario debe asegurarse de que se concedan accesos al OLS a todos los participantes
elegibles (tan pronto como sea posible tras su seleccion para la actividad de movilidad).

- Los participantes pueden realizar tantos cursos de idiomas (y evaluaciones) como deseen, en
las lenguas de eleccion disponibles en la herramienta de OLS, teniendo en cuenta que los
estudiantes en educacion superior que realicen actividades de larga duracién (14 dias o mas)
deberan, no obstante, realizar una autoevaluacion en su lengua de movilidad en Ia
herramienta de OLS.

- El OLS deberd utilizarse en el periodo comprendido entre el acceso al OLS y el final de la
actividad de movilidad.

- El beneficiario supervisara el uso del apoyo lingiiistico en linea por parte de los participantes
sobre la base de la informacidon proporcionada a través de las herramientas de gestion
correspondientes.

- El beneficiario hara todo lo posible para asegurarse de que los participantes seleccionados
utilicen de manera activa todos los accesos al OLS (que incluyen tanto evaluaciones como
cursos).

- Al firmar el convenio de subvencidon de movilidad individual, los participantes en la movilidad
se comprometen a prestar la atencidon necesaria a su aprendizaje de idiomas, utilizando la
evaluacién linglistica y los cursos del OLS antes de la movilidad (y, si procede, durante esta),
si se les concede. Los estudiantes en la educacién superior que realicen actividades de larga
duracién (catorce dias 0 mas) se comprometen a realizar una evaluacion inicial en la lengua
de la movilidad antes de la partida.

- El beneficiario deberd actuar en consonancia con las orientaciones para el uso del OLS
facilitadas por el prestador de servicios de OLS.

- El beneficiario informard del nimero de evaluaciones linglisticas y cursos utilizados en sus
informes.

- En caso de que haya un nimero significativo de accesos al OLS no utilizados en el momento
de la presentacidn de los informes intermedios y finales, la AN podra decidir tenerlo en cuenta
en la evaluacidn de los resultados del proyecto, en relacién con el beneficiario.

1. NORMAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN EL REEMBOLSO
DE LOS COSTES REALES INCURRIDOS

1.1. Condiciones del reembolso de los costes reales
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Cuando la subvenciéon adopte la forma de un reembolso de los costes reales, los costes deberan cumplir
las condiciones siguientes:

a) han sido contraidos por el beneficiario;
b) corresponden al periodo establecido en la clausula 1.2.2;

c) estan consignados en el presupuesto estimativo que se indica en el Anexo Il o son subvencionables
de conformidad con las transferencias presupuestarias previstas en la clausula 1.15;

d) estan relacionados con el proyecto tal como se describe en el Anexo Il y son necesarios para su
ejecucion;

e) son identificables y comprobables, y en particular estan consignados en la contabilidad del
beneficiario y se ajustan a las normas de contabilidad aplicables en el pais en que estd establecido
el beneficiario y a las practicas de contabilidad de costes habituales del beneficiario;

f) cumplen las exigencias de la legislacién social y fiscal aplicable;

g) son razonables, estan justificados y cumplen el principio de buena gestién financiera, en especial
en lo referente a la economia y la eficacia;

h) no estan sujetos a una contribucion por unidad especificada en la seccidn | del presente Anexo.

11.2. Calculo de los costes reales

A. Apoyo a lainclusidn para participantes

a) Calculo del importe de la subvencién: la subvencion es un reembolso del 100 % de los costes
subvencionables en los que realmente se ha incurrido.

b) Costes subvencionables:

Estos costes adicionales son los costes directamente relacionados con los participantes con
menos oportunidades y sus acompafiantes, que no se puedan cubrir a través del importe
complementario a la ayuda individual para los participantes con menos oportunidades. En
particular, estos costes tienen el objetivo de cubrir el apoyo financiero adicional requerido para
que los participantes con problemas fisicos, mentales o de salud puedan participar en la
movilidad y en las visitas preparatorias.

La financiacion de los acompafiantes durante los primeros sesenta dias se basa en los costes
unitarios de la movilidad del personal (viaje, apoyo individual). Si la estancia en el extranjero es
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superior a sesenta dias, la partida de subvencién «apoyo a la inclusidén para participantes» se
calculara en funcidn de los costes reales de subsistencia mas alla del 60.° dia.

Una vez que los participantes hayan sido seleccionados, los fondos de apoyo a la inclusiéon
podrian ponerse a disposicion de dos maneras. El beneficiario podra presentar una solicitud de
financiacién a la AN o hacer una transferencia presupuestaria de conformidad con la clausula
1.15.

c¢) Documentos justificativos: documentacion que justifique la necesidad de apoyo a la inclusion
para el participante firmada por la organizacién de acogida o envio, en la que se especifiquen el
nombre del participante y el propdsito de la actividad, asi como sus fechas de inicio y conclusién,
documentacién de los costes reales planificados y su aprobacién por parte de la AN, y prueba
del pago de los costes relacionados sobre la base de facturas en las que se especifiquen el
nombre y la direccidn del organismo que expide la factura, el importe y la divisa, asi como la
fecha de la factura, y, si procede, documentacion firmada por la organizacion de acogida en que
se especifiquen las fechas de inicio y conclusion confirmadas de la estancia del acompanfante.

d) Elaboracién de informes: para cada partida de costes de esta categoria presupuestaria, el
beneficiario debera informar del tipo de coste y del importe real de los costes en que se haya
incurrido.

B. Costes excepcionales

a) Cdlculo del importe de la subvencidn: la subvencidn es un reembolso del 80 % de los siguientes
costes subvencionables en los que realmente se ha incurrido.

b) Costes subvencionables:

— Costes relativos a una garantia de prefinanciacion presentada por el beneficiario cuando la
AN exija tal garantia, como se especifica en la clausula .4.2 del convenio.

— Enloquerespecta a los costes excepcionales para la garantia financiera, el beneficiario puede
presentar una solicitud de financiacion a la AN.

c) Documentos justificativos:

— Prueba del coste de la garantia financiera emitida por el organismo que proporciona la
garantia al beneficiario, en la que se especifiquen el nombre y la direccion del organismo
emisor de la garantia financiera y el importe y la divisa del coste de la garantia y se incluyan
la fecha y la firma del representante legal del organismo que emite la garantia.

d) Elaboracién de informes:

10
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— En el caso de los costes directos: para cada partida de costes de esta categoria
presupuestaria, el beneficiario debera informar del tipo de coste y del importe real de los
costes en que se haya incurrido.

— En el caso de los costes indirectos: no es necesario informar.

. CONDICIONES DE SUBVENCIONABILIDAD DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

a) El beneficiario velara por que las actividades del proyecto para las que se hayan concedido ayudas
de subvencién sean subvencionables con arreglo a las normas establecidas en la Guia del programa
Erasmus+.

b) El tiempo de desplazamiento no se tendra en cuenta al determinar el cumplimiento de la duracidn
minima subvencionable de las actividades de movilidad especificada en la Guia del programa.

c) La AN declarard no subvencionables las actividades que no cumplan las normas establecidas en la
Guia del programa Erasmus+ (complementadas por las normas que figuran en el presente Anexo) y
los importes de las subvenciones correspondientes a dichas actividades se recuperaran en su
totalidad. El reembolso debera cubrir todas las categorias presupuestarias subvencionadas que estén
relacionadas con la actividad declarada no subvencionable.

V. INFORME FINAL

El informe final se evaluard junto con los informes de los participantes, con arreglo a un conjunto comun
de criterios de calidad centrados en:

- Elgrado en que el proyecto se haya ejecutado en consonancia con el convenio de subvencidn.

- El grado en que se haya ejecutado el proyecto respecto de los requisitos de calidad y
cumplimiento establecidos en la Carta Erasmus de Educacion Superior y el (los) acuerdo(s)
interinstitucional(es) correspondiente(s).

- Elgradoen que el importe de la subvencién que ha de abonarse a los participantes en la movilidad
haya sido transferido de conformidad con las disposiciones contractuales establecidas en el
convenio entre el beneficiario y el participante con arreglo a las plantillas que se facilitan en el
Anexo VI del convenio.

El informe final se calificard con un total de 100 puntos como maximo. Si la AN considera que la ejecucidn
del proyecto no respeta el compromiso de calidad contraido por el beneficiario, podra, ademads o

11
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alternativamente, exigir que el beneficiario desarrolle y aplique un plan de accién dentro de un plazo
acordado para garantizar el cumplimiento de los requisitos aplicables. Cuando el beneficiario no ejecute
el plan de accién de manera satisfactoria en el plazo previsto, la AN podra recomendar a la Comision
Europea que retire la Carta Erasmus de Educacion Superior del beneficiario.

V. REDUCCION DE LA SUBVENCION POR EJECUCION DEFICIENTE, PARCIAL O TARDIA

La AN puede determinar que la ejecucién del proyecto es deficiente, parcial o tardia, sobre la base del
informe final presentado por el beneficiario (incluidos los informes de los participantes individuales en las
actividades de movilidad).

Asimismo, la AN también podra tomar en consideracién informacidn procedente de cualquier otra fuente
pertinente que demuestre que el proyecto no se ha ejecutado con arreglo a las disposiciones
contractuales. Otras fuentes de informacion podrdn incluir visitas de seguimiento, informes provisionales
de acreditacidn, revisiones documentales o visitas sobre el terreno realizadas por la AN.

Si el informe final obtiene menos de 60 puntos en total, la AN podrd reducir el importe final de la
subvencidn para apoyo organizativo por ejecucion deficiente, parcial o tardia de la accidn, aun cuando
todas las actividades notificadas sean subvencionables y hayan tenido lugar realmente. En tal caso, una
reduccidn de la subvencién puede ser:

del 10 % si el informe final obtiene entre 50 y 59 puntos;

del 25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos;

del 50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos;

del 75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.

VI. MODIFICACIONES DE LA SUBVENCION

a) Modificacion de la subvencidn por redistribucion de fondos o puesta a disposicion de fondos adicionales

En el marco de la redistribucion de fondos en la movilidad de educacién superior, en la que todos los
beneficiarios estan identificados, o en caso de que la AN disponga de fondos adicionales que (re)asignar
entre las instituciones beneficiarias, el importe total maximo de la subvencidn mencionado en la clausula
I.3.1 podra incrementarse siempre que:

e no se haya concedido al beneficiario la totalidad de la subvencion solicitada en el marco de la
ronda de seleccidn principal debido a la elevada demanda y al presupuesto limitado por region;
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e vya se hayan solicitado acciones de movilidad con la region para la que se solicita financiacion
adicional y se haya superado con éxito la evaluacidn de la calidad,;

e sobre la base de la informacién contenida en el informe intermedio o de situacion y los datos
registrados en el mddulo de beneficiarios, la realizacién de las acciones de movilidad concedidas
sea acorde con el convenio de subvencion.

Cuando el informe intermedio muestre un nimero muy reducido de actividades de movilidad que indique
gue el beneficiario no va a poder utilizar integramente la subvencién concedida, el importe total maximo
de la subvencién mencionado en la clausulal.3.1 podra reducirse mediante una modificacién del
convenio.

El importe final de la subvencidn concedida no podra ser superior al importe de subvencion solicitado por
el demandante en la solicitud de subvencion inicial, salvo que esté contemplado en el punto VI, letra b).
El importe de la subvencién solicitado hace referencia al conjunto de la subvencién solicitada en la
totalidad de la solicitud, con independencia de los importes especificos solicitados por linea
presupuestaria.

b) Aumento de la subvencidn para apoyo a la inclusidn y costes excepcionales

Dado que en el ambito de la educacidon superior no existe ninguna disposicién sobre la peticién de apoyo
a la inclusién o costes excepcionales en la fase de solicitud, el beneficiario podra solicitar la concesion de
ayudas adicionales una vez que los participantes hayan sido seleccionados. Dicho apoyo a la inclusion lo
podra conceder la AN para los participantes con menos oportunidades y su organizacidn o en el caso de
costes excepcionales, tal como se especifica en la clausula 11.2.B.

c) Modificaciones contractuales

De conformidad con la cldusula I1.13 del Anexo | del convenio, cualquier modificacion de la subvencion tal
como se contempla en la seccién V, letras a) y b), adoptara la forma de una modificacién del convenio.

VII. CONTROLES DIRIGIDOS AL BENEFICIARIO DE SUBVENCIONES Y PRESENTACION DE
DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

Con arreglo a lo dispuesto en la cldusula 11.27 del Anexo | del convenio, se podra someter al beneficiario a
controles y auditorias en relacién con el convenio, incluida tanto la movilidad de entrada como la de salida.
Los controles y las auditorias tienen por objetivo verificar si el beneficiario ha gestionado la ayuda
respetando las normas establecidas en el convenio, a fin de fijar el importe definitivo de la subvencion a
la que el beneficiario tiene derecho.
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Se verificara el informe final de todos los proyectos. Ademas, el proyecto podra ser objeto de una nueva
revisién documental o control in situ si el convenio del proyecto se incluye en la muestra de la AN exigida
por la Comision Europea o si la AN lo ha seleccionado para un control dirigido basandose en su evaluacién
de riesgos.

Para la verificacién del informe final y la revisién documental, el beneficiario facilitara a la AN copias fisicas
o electrdnicas de los documentos justificativos especificados en la seccion 1.2, a menos que la AN solicite
gue se le entreguen los originales. Después de analizarlos, la AN devolvera los documentos justificativos
originales al beneficiario. Si el beneficiario no esta legalmente autorizado a enviar documentos originales
para el informe final o las revisiones documentales, en su lugar se podrd enviar una copia de los
documentos justificativos.

La AN podra solicitar al beneficiario que facilite, para cualquier tipo de control, los documentos
justificativos o pruebas adicionales que se suelan exigir para otros tipos de control, tal como se especifica
en la cldusula I1.27 de las condiciones generales.

Los diferentes controles incluiran los siguientes aspectos:

a) Verificacion del informe final

La verificacion del informe final se lleva a cabo en la fase del informe final en las instalaciones de la AN
para determinar el importe definitivo de la subvencién a que el beneficiario tiene derecho.

El informe final del beneficiario a la Agencia Nacional debe incluir la siguiente informacion (si procede
dentro del formato de accidn y el proyecto en cuestion):

e Contribuciones por unidad consumidas por categorias presupuestarias:

— Apoyo organizativo

— Viajes

— Apoyo individual

— Apoyo a la inclusion para organizaciones

e Costes reales en los que se haya incurrido por categoria presupuestaria:

— Apoyo a lainclusiéon para participantes
— Costes excepcionales

b) Revision documental

La revision documental es una revisién exhaustiva de los documentos justificativos en las instalaciones de
la AN que se puede llevar a cabo durante la fase del informe final o después. Previa solicitud, el
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beneficiario deberd presentar a la Agencia Nacional los documentos justificativos de todas las categorias
presupuestarias.

c) Controles in situ

Los controles in situ los realiza la AN en las instalaciones del beneficiario o en cualquier otra instalacion
pertinente para la ejecuciéon del proyecto. Durante los controles in situ, el beneficiario debera poner a
disposicion de la Agencia Nacional, con fines de revisidn, los originales de los documentos justificativos
para todas las categorias presupuestarias, y deberd permitir que la Agencia Nacional acceda al registro de
gastos del proyecto en la contabilidad del beneficiario.

Los controles in situ pueden adoptar las siguientes formas:

- Visita de control in situ durante la ejecucion del proyecto: este control se lleva a cabo durante la
ejecucion del proyecto para que la Agencia Nacional compruebe directamente la realidad y la
subvencionabilidad de la totalidad de las actividades del proyecto y los participantes y para
determinar si se cumplen los compromisos contraidos a raiz de los acuerdos interinstitucionales.

- Auditoria financiera tras la realizacion del proyecto: este control se lleva a cabo una vez finalizado
el proyecto y, normalmente, tras la verificacion del informe final.

- Auditoria de sistemas

La auditoria de sistemas se lleva a cabo para establecer el sistema de beneficiario para realizar sus
solicitudes de subvencién periddicas en el contexto del programa, asi como para determinar si
cumple los compromisos contraidos como resultado de su acreditacién. La auditoria de sistemas se
realiza para determinar si el beneficiario cumple las normas de ejecucién que se comprometio a
aplicar en el marco del programa Erasmus+. El beneficiario debe permitir a la Agencia Nacional
verificar la realidad y la subvencionabilidad de todas las actividades del proyecto y los participantes
através de todos los medios documentales, incluidos registros de video y fotografia de las actividades
emprendidas, a fin de descartar la doble financiacién u otras irregularidades.
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