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1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL Y LEGAL

El Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacion (SEPIE) es un Organismo
Auténomo, dependiente del Ministerio de Universidades, encargado de la gestion del programa
europeo Erasmus+ en los dmbitos de la educacién y la formacidn. El organismo tiene como fines,
ademas, potenciar la proyeccion internacional del sistema universitario espafiol y su oferta, asi
como la movilidad interuniversitaria de estudiantes, profesores e investigadores.

1.1. DATOS IDENTIFICATIVOS Y FINES

Mision

El SEPIE actia como Agencia Nacional para la gestion, difusion y promocién del programa
Erasmus+ en el ambito de la Educacion y la Formacién, ademas de otras iniciativas y programas
educativos europeos. Asimismo, coordina y participa en proyectos nacionales e internacionales
y contribuye a una mayor proyeccién internacional del Sistema Universitario Espafiol y de su
oferta.
Visidn

El SEPIE tiene el objetivo de consolidarse como una de las Agencias Nacionales del programa
Erasmus+ de referencia a nivel europeo, fomentando los valores comunes europeos, la
comprensidn intercultural, los idiomas y la equidad social. Ademas, el SEPIE busca contribuir, de
forma decisiva, a la modernizacién e internacionalizacién de nuestro sistema universitario, a
través de la potenciacién de la calidad de nuestras universidades y de la contribucién en lograr
una sociedad mas cohesionada, proporcionando a las personas las competencias que exige el
mercado laboral actual.

Valores

En la ejecucion de sus funciones, el SEPIE fomenta los siguientes valores:
e Modernizacién e internacionalizacion de nuestro sistema educativo.
e Promocion del talento.
e Difusidn del espiritu europeo.
e Promocién de la innovacion y buenas practicas educativas.
e Transparencia y eficacia.
e C(Calidad en atencidn al ciudadano.
e Responsabilidad y compromiso.

e Dinamismo.
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2. ANTES DE COMENZAR LA SOLICITUD, RECUERDE

1. DISPONER DE EU LOGIN Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una
cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud.
EU Lugin Para las instituciones que ya tienen experiencia en Erasmus+,
One account, many EU services se recomienda que se utilice la misma cuenta EU Login que
utilizaron para solicitar fondos en la convocatoria anterior:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.
2. DISPONER DE OID Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de
% un identificador propio, el OID (ID de la organizacion): si ya
- Comision disponen de un OID por haber participado en convocatorias
anteriores, debe utilizar el mismo. Para otras organizaciones
Basng;;f;ydciﬁpea” solicitantes que no dispongan de OID, registrense para
obtenerlo en el Sistema de registro de organizaciones (ORS)
e en el siguiente enlace:
e i e https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index >

o i o eyt Organisations > Register my Organization.

Register my Organisation 4

3. DISPONER DE FIRMA Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de
ELECTRONICA CON EL gue su representante legal dispone de firma electrénica con
CERTIFICADO ADECUADO certificado de persona juridica, reconocido por una entidad
de certificacién oficial como la FNMT, con la que firmaran la
Obtenga / Renueve su declaracion responsable anexa al formulario de solicitud. En
Cettibeado Digial el caso de los centros educativos publicos no universitarios de
las CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira la
firma electrdnica con certificado de persona fisica, junto con

el nombramiento del representante legal.

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los
solicitantes de la accidon KA121 a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de solicitud.
Antes de enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacién disponible en la pagina

web del SEPIE: http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.
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3. ¢DONDE SE ENCUENTRA EL FORMULARIO KA121?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Formacion Profesional
de la convocatoria 2024 se encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades- Erasmus+:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

Register or logi

“ Comision
Europea

Erasmus+ y Cuerpo
Europeo de Solidaridad

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page!

Here you can apply for one or more of the actions supported by the Erasmus+ Programme or European Solidarity Corps an
o1 INICID managed by the Erasmus+ National Agencies.

In section *Opportunities” below, you can browse open calls by the programme and apply. Flease note, that to start your apg

NA ORGANIZACIONES 5 youwill need to register or login with your EU Login credentials. Check our applicant and beneficiary guides [% for complete
_ step guidalines.

OPORTUNIDADES w

e More information
Erasmus+

If you need more information about Erasmus+ Progranime, please visit the programme home page [2. In case you're lockin
information about European Solidarity Corps, please visit European Youth Portal [2

Cuerpo Eurcpeo de

Solidaridad If you are interestad in applying for Erasmus+ actions managed by the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency
visit the website of the Agency [

= PROYECTOS >
Looking fer support or have further questions?

© Ao b
Dio you have further questions about the Erasmus+ Programme? Get in touch with a National Agency in your country. Pleas:
the list of contacts [ in the Support menu.

Qs RECURSOS >

Do you need support in applying for European Solidarity Corps? Please visit "Contact us® page [ on European Youth Portal.

OPPORTUNITIES
See a list of opportunities for Erasmus+ and European Solidarity Corps under the links below.

A continuacidn, tras acceder a OPORTUNIDADES=>Erasmus +, tendrd acceso a las diferentes
convocatorias abiertas:
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Oportunidades para Erasmus+

5 Convocatorias abiertas
s Proyettos atfeditados de
=% movilidadide'estudiantes
@ y personal de Educacion
E de Personas Adultas

(KA121-ADU)

Esta accion apoya a los
proveedores de educacidn para
personas adultas y otras
organizaciones activas en el dmbito
de la educacion para personas
adultas que desean organizar
actividades de movilidad formativa
para alumnos y personal de centros
de educacién para parsonas
adultas. Las organizaciones
solicitantes deben tener una
acreditacion Erasmus en el dmbito
de la educacion para personas
adultas valida.

Fecha limite : 20-02-2024 12:00:00
{Hora de Bruselas)
Dias restantes - €5

Solicitar

= o1 4= [

personal de Educacion
Escolar (KA121-SCH])

Esta accién apoya a los centros
escolares y ofras organizaciones
activas en &l ambito de la
educacion escolar que desean
organizar actividades de movilidad
educativa para alumnos y personal
de centros escolares. Las
organizaciones solicitantes deben
tener una acreditacion Erasmus en
el ambito de la educacion escolar
valida.

Fecha limite : 20-02-2024 12:00:00

{Hora de Bruselas)

Dias restantes : €3

Fmov &atfﬂe ltimnado']"-'

y personal de' Formacion

Profesional (KA121-VET)

Esta accién apoya a los
proveedores de formacidn
profesional (FP) y otras
organizaciones activas en el dmbito
de la FP que desean organizar
actividades de movilidad formativa
para estudiantes y personal de FP.
Las organizaciones solicitantes
deben tener una acreditacicn
Erasmus valida en &l ambito de la
FP.

Fecha limite : 20-02-2024 12:00:00

{Hora de Bruselas)
Solicifar

Dias restantes : €D

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitara
autenticarse con su cuenta EU Login y debera escoger el idioma espafiol para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior derecho:

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Register or login @ @

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espanol” la interfaz del formulario no
aparezca en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcidn de espafiol, y, en
los campos en los que el solicitante haya de redactar contenido, lo hara en espafiol también.

Una vez que solicita participar en la convocatoria, se creara una solicitud que se guardara en el
apartado “SOLICITUDES” = “Mis solicitudes” (habra que asegurarse de que la solicitud abierta

es la correcta para KA121 de acuerdo con el encabezamiento).
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Mis solicitudes @ & Exportar los presupuestos KAz2(

Erasmus+ y Cuerpo
Europeo de Solidaridad

L

Resultados de la busqueda @ Personalizar

4 elementos encontrados Ordenar pc % 101

# o e
= - . .
'E- gmfnasse\iczlonados. (Todas\osproglamas 0)(2024 Q)(Todaslasrondae 0) - | -
2 = o
¥} OPORTUNIDADES > | = sstabiseeriodes
=
o
3
- =
LI ORGANIZACIONES > @
a ID del formulario : KA121-VET-7981DC78

im ORRADOR 1
i azn! ]
@ soucupes ~ Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2024 - Ronda - Ronda 1 - Tipo de accién : Proyectos acr EE Acciones

. N Mo enviads
editados de movilidad de estudiantes y persenal de Fermacion Profesional (KA121-VET) @ Envade

> Mis.solicitudes Pemmintmrin din I maliniss ool - Smmmemmnin meemeimmnSimmmin Fnbn s - AR AR AABA A BARAR faen A Beennlanl

El signo de interrogacion 9‘ ofrece informacidn adicional sobre los formularios.

Mis solicitudes
Busqueda y filtro <

Filtro activog

@ Actualmente no esta
usando ningun filtro activo

Filtro rapido
Buscar @

! -]

Programas

[ Cuerpo Europeo de Solidaridad ]
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3

DISENO DEL FORMULARIO DE SOLICITUD

El mend de contenido situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el
formulario, e indica si se han completado, con una casilla de verificacidn en verde, o si no se han
completado, con un aspa roja. El icono de informacién proporciona una descripcidon de cada una
de las secciones.

Menu de contenidos < Al pulsar en las diferentes secciones principales,

<:| se visualizara un menu de navegacion que

permitira conocer la informacion solicitada en los

«" Acreditacion . .,
diferentes subapartados de la seccién y las que se

% Organizaciones participa... (1)~ hayan cumplimentado.

% Plan Erasmus ()

®  Actividades O

X Valores de la UE Pulsar para desplegar
subapartados

®  Anexos (o)

3 Lista de comprobacidn

Compartir (o)

Histérico de envios (o)

Ciertos campos del formulario apareceran ya cumplimentados y sin posibilidad de modificacion.
Si fuera necesario modificar informacién que se haya volcado desde el Sistema de registro de
organizaciones (ORS), habra que acceder con la cuenta EU login vinculada al OID con la misma
cuenta EU Login con Ila que accede al ello para proceder al cambio:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations > My Organization.

Menu de contenidos < Pulsar sobre el botdn de “Marcas

rojas” para ir directamente a las
.. i A . .
LT EE LA & 1 secciones en las que algtin campo
esta sin cumplimentar (algunos

% Contexto campos no llevan *, pero se han
de cumplimentar igualmente)

Erasmus+
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} i Se puede pulsar en la flecha
Menu de contenidos &l e lateral al lado del titulo para

hacer desaparecer este menu:
-
recomendable para ver mejor

los datos del propio formulario

X Contexto

Se recomienda no utilizar la opcion de compartir el formulario, para evitar problemas en el
envio de la solicitud cuando algun usuario tenga abierto el formulario o se hayan compartido
permisos de envio.

También se dispone de un histérico de envios (Historico).

Ment de contenido < Histérico de envios @ o () (22)
- ES)
(@ elemento(s) encontrado(s)
+ Plan Erasmus )]
Vorsion Hora de envio (hora de Enviado 1D del Estado del
" Actividades )] Bruselas) por envio envio
" \alores de la UE
" Anexos €D)]
«" Lista de comprobacion
Compartir )]
Historico de envios (o

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacidn sobre los
dias de plazo que quedan para la presentacién de la solicitud y el estado en que se encuentra
(borrador, enviado, no enviado) para un borrador que no se ha enviado al final del plazo:

. BORRADOR
39 dias de plazol _ A

Mo enviado

Erasmus+
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Se recuerda que el plazo de presentacion de solicitudes KA121-VET finaliza el 20 de
febrero de 2024 a las 12:00 (hora peninsular).

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botdn superior
derecho correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del
formulario cumplimentado.

PDF

El botdn de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activara cuando
todas las secciones estén completadas:

El botén se pone color azul oscuro cuando el
m <:| formulario estad completado v listo para enviar.
IMPORTANTE: si ha compartido el formulario con
otra persona, habra cedido el permiso de edicién
y envio del formulario a dicha personay el botén
no estard activado para Ud. sino para dicha otra

persona. Debera solicitar recuperar el formulario
para poder enviarlo Ud.

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente: no se necesita pulsar sobre ningun
botdn, la herramienta guarda los datos cada 2 segundos.

Erasmus+
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5. CARACTERISITCAS DEL FORMULARIO KA121

» Formulario simplificado sin parte narrativa vinculado a la Acreditacion Erasmus de FP
(KA120): muestra datos (PC y RL)* y objetivos aprobados en la evaluacion de la
Acreditacidn y particularmente del Plan Erasmus.

» Contienen enunciados muy detallados y aclaradores: recomendamos seguir
instrucciones (personas asociadas de miembros de consorcio) y recordatorios de las
normas para las duraciones.

» La solicitud no muestra el presupuesto calculado sino:

e Numero, tipo de movilidades y duracién total-> Calculo posterior por la AN
sobre la base de un coste unitario medio/estandar incluyendo apoyo
organizativo, viaje, apoyo individual y apoyo lingtistico.

e Costes reales cuando proceda.

*PC: persona de contacto RL: Representante Legal

Erasmus+
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6. SECCIONES A CUMPLIMENTAR DEL FORMULARIO

Importante: Registrar todos los campos en el orden indicado por la CE, apartado por apartado,
para que los campos se desplieguen y los calculos se realicen correctamente.

6.1. ACREDITACION

Recordatorio: al registrar el OID en la casilla correspondiente, se autocumplimentan datos
segln el tipo de acreditacidon concedida, se despliega un formulario distinto para proyecto
individual o un formulario para proyecto de consorcio.

Menu de contenidos < « Acreditaciéon @ a &

iBienvenido/a a la solicitud de presupuesto para las organizaciones con una Acreditacion Erasmus!

+ Acreditacién Para empezar, infroduzca su ID de la organizacion (OID). El codigo de |a acreditacion y ofras informaciones se recuperardn automaticamente
oID*

O riii N
® Organizaciones particip.. (1) v 10092187
® Plan Erasmus .
@ Ambito de la solicitud
¥ Actividades [€D] Formacion Profesional COMPROBAR QUE PONE FP
% Valores dela UE Cadigo de la Acreditacion Tipo de Acreditacién <«4———————— ENFUNCION DE OID SALDRA
_ 2 - ", o EL TIPO DE ACREDITACION:

2021-1-E3r . o Acreditacion para una organizacion individual

£3 ST @ INDIVIDUAL O CONSORCIO

® Lista de comprobacion

G i @ Su organizacién es titular de acreditaciones Erasmus en mas de un dmbito. Tenga en cuenta que necesitard enviar una solicitud de presupuests misuims en caus @mvILD.

ompartir

Historico de envios @ Agencia Nacional de la organizacién solicitante Idioma utilizado para cumplimentar el formulario

Debe elegir la Agencia Nacional —Jp  ES01 - Servicio Espafiol para Ia Infernacionalizacion de la Educacion (SEPIE) Espaiio €— CUMPLIMENTAR EN ESPANOL

ES01 - SEPIE
Fecha de inicio del convenio de Duracién del convenio de subvencion {en meses) Fecha de finalizacion del convenio de

Fecha fija para todos subvencion 15 e B . subvencion
los proyectos Ka121:  ——>  01/06/2024 \ a u{:"‘m es Tija: 31/08/2025
01/06/2024 meses
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Tener en cuenta:
» Paralos titulares de la Acreditacion KA120-VET:

Si ha obtenido la Acreditacion KA120-VET-VET en las Convocatorias 2020/2021/2022, o
si cuando redacte su propuesta KA121-VET se ha publicado ya la resolucidn definitiva
sobre el proceso de seleccion de Acreditaciones KA120-VET de 2023, se muestra:

Acreditacion ©
Bienvenido/a al formulario de soligitud de presupuesto para organizaciones titulares de una acreditacion Erasmus

Para empezar, introduzca su ID de la organizacion (OID) para recuperar el cédigo de la acreditacion

ID de la organizacién (0ID) * Ambito de la solicitud
E10075 ormacion Profesional
Codigo de la Acreditacion Tipo de acreditacion
2020-1-ES01-KAT20-VET-0¢ Acreditacion para coordinador de un consorcio de movilidad

v El ID de la organizacidn (0ID) ha sido identificado correctamente. Los datos sobre su organizacidn y su acreditacion
han sido precumplimemados en el formulario (en esta y en todas las demas secciones)

v
» Para las organizaciones que estan pendientes de la resolucion definitiva del
proceso de Acreditacién KA120-VET de la Convocatoria 2023:

Solicitar un proyecto KA121-VET con su OID: la herramienta identifica que tienen una
solicitud KA120-VET pendiente e indica:

v Acreditacion @
Bienvenido/a al formulario de solicitud de presupuesto para organizaciones con acreditacion Erasmus

Para empezar, introduzca su ID de la organizacion (OID) para recuperar el codigo de la acreditacion.

ID de la organizacion (OID) * Mensaje de aviso de que es titular de

una Acreditacién en otro ambito
E102 Escolar o Adultos) para que no se
confunda con otras solicitudes KA121

Codigo de la Acreditacion

2022-1-ES01-KA120-VET-0001 Acreditacion para una organizacion individual

Su organizacion es titular de acreditaciones Erasmus en mas de un ambito. Tenga en cuenta que necesitara enviar una
solicitud de presupuesto distinta en cada ambil

Su solicitud de acreditacién estd ain en tramite y la resolucién formal no se ha publicado todavia. No obstante, si cree
que su acreditacion va a estar aprobada, puede cumplimentar y enviar este formulario para solicitar la financiacion. Si su
solicitud de acreditacion finalmente no esta aprobada, esta solicitud no sera admitida

Importante: Si finalmente no ha sido seleccionada su solicitud de Acreditacion
KA120-VET, su solicitud KA121-VET no serd admisible. En previsién, es
recomendable preparar una solicitud para un proyecto KA122-VET.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.




|
soumo | o | SEOISE E 6 | SECCIONES A CUMPLIMENTAR DEL FORMULARIO

Y UNIVERSIDADES

6.2. ORGANIZACIONES PARTICIPANTES

FORMULARIO ACREDITACION INDIVIDUAL:

Pulsar sobre el nombre de la organizacion y confirmar nombre/apellidos del Representante
legal 41ue firma la Declaracion responsable.

Menu de contenidos < % Organizaciones participantes @ [
Desplazarse hasta § («) (») (23
Marcas rojas

v Acrpditacion Datos del solicitante

x Oriinizaciones partici... @ ~ -

~
. IES— Organisation ID - Pais : Espaiia
% Plan Erasmus [©)]
® Actividades (€]

Representante legal que firma la declaracion responsable @

X Valores de la UE La declaracion responsable adjunta a su solicitud debe ir firmada por el representante legal de su organizacion. El representante legal es

Ia persona facultada para representar a su organizacion en los convenios y contratos legales. Aseglrese de indicar el misme

X Anexos @ representante legal declarado en su acreditacion Erasmus y en los documentos estatutarios de su organizacion.
% Lista de comprobacion Para ponerse en contacto con usted en relacion con su solicitud, la Agencia Nacional utilizard la infermacion de contacto de su
coordinador Erasmus y de cualquier otra persona de contacto incluida en su acreditacion
Compartir @ . y - i I R
Si necesita actualizar la informacion declarada en su acreditacion sobre el representante legal de la erganizacion, el coordinador Erasmus
o . u ofras personas de contacto, péngase en contacto con su Agencia Nacional.
Historico de envios @
Nombre * Apellidos *
| Complete | | Complete
A

|

Indicar nombre y apellidos del Representante Legal.

IMPORTANTE: Si se ha producido un cambio en relacién con los datos registrados en su
Acreditacidn, debera solicitar el cambio de datos del Representante legal de la Acreditacién
por el portal Ulises

FORMULARIO ACREDITACION DE CONSORCIO:

Ademas de los datos del representante legal de la institucion:

Erasmus+
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DEL FORMULARIO

Menu de contenidos

" Acreditacion

x Organizaciones partici... (1) ~

+» G
® Consortium ()]
% Plan Erasmus
" Actividades @
" Valores de la UE
" Anexos (€]

« Lista de comprobacion

< * Organizaciones participantes @ (] — N T e

Consortium

convocatoria, podra decidir si desea modificar |a lista de miembros del consorcio, siempre dentro del
marco general establecido en su Plan Erazsmus. Si en 2021 ya dispuso de un convenio de
subvencion con su consorcio, puede cargar la lista previa para facilitarle la cumplimentacion de esta

seccion.
(@ Objetivos
Organisation |D Nombre legal Pais Acciones
n Debe incluir al menos a un miembro del consercio.
A

+ |oad previous list of consorium members + Add a consortium member

|

Hay que registrar al menos uno de los miembros del consorcio con su OID,

teniendo en cuenta el perfil y nimero de socios indicados en la Acreditaciéon
(los miembros del consorcio KA121 deben guardar coherencia con el perfil
indicado en la Acreditacion KA120-VET).

Load previous list of consortium members

Desea cargar la lista de los miembros de consorcio de su Ultimo proyecto KA121-VET
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Le aparecera los miembros del Gltimo consorcio KA121, al mismo tiempo que se le permite
afadir nuevos miembros:

Formulario de solicitud @

I PDF @ Descargar traducciones del formulario

D
Programa : Erasmus+ - Convocatoria - 2024 Ronda 1 - Tipo de acdion : Proyectos acreditadgs de movilidad de Mo enviado
estudiantes y personal de Formacion Profesional (KA121-VET)

1D del formulario: (R

Solicitante -

Menu de contenidos < Organizaciones
participantes

S
« Acreditacion
“ ‘ B
¥ Organizaciones partic... ~
\Z\

e Desplazarsehasta ¢ | (€) (=) (32)

3 | c— o e

® Consortium ~
L m =+ Load previous list of consortium members <+ Afiadir un miembro del consorcio
o G
o S
o C—
o G

IMPORTANTE:

» Debe registrar TODOS los miembros del consorcio. Si quiere afadir otro
miembro durante la ejecucion del proyecto, lo podrd hacer hasta 1 mes antes
de la fecha de finalizacion del proyecto

» Puede perfectamente modificar los miembros del consorcio entre un proyecto
KA121-VET y otro en una convocatoria posterior. Se habilita la opcién de cargar
la lista del proyecto anterior solamente por si le ayuda en caso de que se
mantengan algunos miembros del consorcio.

» Una vez cargada la lista, podra eliminar las instituciones que ya podrian no
participar en el proyecto y editar todos los miembros que se quedaran, para
registrar uno por uno el nombre del representante legal y de la persona de
contacto.
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6.3 PLAN ERASMUS: RECORDATORIO DE LO QUE CONSTA EN SU
ACREDITACION

> El formulario de solicitud muestra los objetivos del Plan Erasmus aprobados en la
evaluacién de la Acreditacion: Son los objetivos generales que tiene previsto alcanzar
gradualmente mediante la realizacion de movilidades en cada proyecto KA121
(objetivos de movilidad).

» IMPORTANTE: No confundir objetivos del Plan Erasmus (Acreditaciéon KA120-VET) y
objetivos de movilidad del proyecto KA121-VET

> Objetivos del Plan Erasmus: son objetivos amplios de su organizacion establecidos en
funcion de las necesidades y retos indicados en su Acreditacidn. Plan Erasmus: un plan
gue vincule las actividades de movilidad con las necesidades y objetivos de su
organizacion.

» Objetivos de movilidad del proyecto KA121: tipos, caracteristicas y nimero de las
movilidades solicitadas en el proyecto KA121-VET y que constardn en el convenio de
subvencién. La realizacion de estas movilidades debe contribuir gradualmente, de
convocatoria en convocatoria, a que la institucién alcance los objetivos del Plan Erasmus
gue se ha establecido.

Menu de contenidos <« PlanErasmus @ o () (>) 2
Objetivos
" Acreditacion ! @

Se muestra a continuacion la lista de los objetivos de su Plan Erasmus vinculados a su Acreditacion. Examine cuidadosamente estos
% Organizaciones particip... (1) ~ objetivos al solicitar sus actividades de movilidad en |a seccion siguiente. Sobre todo, debe asegurarse de gue las actividades de
movilidad gue solicita puedan contribuir a la consecucion de los objetivos de su Plan Erasmus; sera uno de los criterios clave a la hora de

* ESgin ey evaluar sus actividades cuando estas finalicen.

+ Plan Erasmus O]
@ Objetivos
® Actividades (O]
Objetive 1 L]
x Valores de la UE
Objetrvo 2 C ]
% Anexos @ !
% Lista de comprobacion Objetivo 3 I
Objetivo 4 ]

Compartir

© G

Historico de envios

Recordatorio de los datos indicados en su Acreditacién
KA120-VET para que los tenga en cuenta a la hora de
definir sus objetivos de movilidad (tipos, caracteristicas

y
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6.4. ACTIVIDADES

Menu de contenidos < % Actividades @ (3] () (=) 2

Nimero
« Acreditacion B » » total de
Nimero de Duracién g:‘:figw" Numero de 3;#3?:;'; ;g::l D';La_c"()“ Eﬁ:&onas
izaci ici - ici = media (en
+ Organizaciones particip... @ ~ Activity type grllcmantes t(?tal (31 {en dias) aec’ompanantes acompaiiantes  dias) para A
o IESOUNENRTND : ) e i 9 acompariantes en visitas
preparatorias
« Plan Erasmus (©) L]
- o 5 5 .
x Actividades (@) | 4 200 | :
x \Valores de la UE Select an activity
ovilidad de estudiantes
4 2,00 1

Movilidad de corta duracion de estudiantes de FP
Movilidad en grupo de estudiantes de FP
Movilidades de larga duracion de estudiantes de FP (ErasmusPro)
Participacion en competiciones de habilidades de FP (VET Skills)
Movilidad del personal
Aprendizaje por observacion
Cursos y formacion
Estancias de ensefianza o formacion (docencia)
Otras actividades
Acogida de profesores y educadores en formacion
Expertos invitados

X Anexos (©)
% Lista de comprobacion
Compartir

Historico de envios

Deben indicar los objetivos cuantitativos de movilidad
Seleccionar el tipo de actividad mas realistas posibles, porque los resultados de los
que se quieren realizar informes sobre |la Acreditacion y los informes finales del
proyecto se evaluaran sobre esta base, aunque tendra
flexibilidad para redistribuir el presupuesto en la fase de
ejecucion del proyecto.

« Acreditacion Detalles de las actividades

« Organizaciones particip... (1) ~

® ESONID EEanES)

© Actividades encontradas

Ni d Niumero de Numero de personas
+ Plan Erasmus O ) ”r’t“_"_"’ ‘Ee participantes en que utilizara medios
Activity type Nimero de participan :69: T actividades de de transporte
x Actividades () participantes rgnos oportunidades movilidad combinadas  sostenibles (viaje
(2] eco\()gico}e
x \alores de la UE
® Anexos (©)] 5 2 o A | 0
% Lista de comprobacion
5 2 0 0
Compartir (D] Total
Participantes con menos oportunidades: Ver Movilidad combinada:
Estrategia de inclusion: L N .
Combinacion de movilidad fisica
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/est con un componente virtual (no
rategia de_inclusion vy diversidad del sepie.pdf financiado), que facilita el

intercambio educativo
colaborativo en linea y el trabajo
en equipo.

=> participantes con obstaculos para poder
realizar la movilidad Erasmus.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA



http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/estrategia_de_inclusion_y_diversidad_del_sepie.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/estrategia_de_inclusion_y_diversidad_del_sepie.pdf

5
sommo | mermo | SEOIC E 6  SECCIONES A CUMPLIMENTAR DEL FORMULARIO

Y UNIVERSIDADES

A Podra aparecer alguno de estos campos mostrados a continuacién, segun los datos que haya indicado para las movilidades
Guardado en Unidad de disco v justificar la peticion de determinados fondos:

Para las actividades de movilidad individual de los estudiantes, ha solicitado un gran nimero de acompafantes en comparacion con el
numero de participantes. Explique su solicitud para que su Agencia Nacional pueda decidir si este nimero de acompaiiantes esta
justificado. *

{1000

Justificar en caso de solicitar un nimero alto de acompafiantes para movilidades de estudiantes

Ha solicitado acompanantes para actividades de movilidad del personal, expertos invitados o profesores y educadores en formacion.
Explique los motivos de esta solicitud para que su Agencia Nacional pueda decidir si este nimero de acompafiantes esta justificado. *

{1000
Justificar en caso de solicitar acompafiantes para movilidades de personal, de expertos invitados o de profesores
acogidos en formacién

Para algunas de las actividades de movilidad, ha solicitado un gran nimero de personas en visitas preparatorias en comparacion con el
namero de participantes. Justifique la necesidad de un nimero tan elevado de personas en visitas preparatorias. *
{1000

Justificar en caso de solicitar un niimero alto de personas en visitas preparatorias

Menu de contenidos < % Actividades @ (i) () (>

« Acreditacion

Costiype * Seleccione... ~
+ Organizaciones participa... (1) ~ Seleccione..
Apoyo a la inclusion de los participantes
o ESTTIEE. ) . . Costes excepcionales para garantia financiera
WD IDERTES Costes excepcionales para visados y otros requisitos de entrada
+ Flan Erasmus (O] Costes excepcionales por gastos de viaje elevados
% Actividades @ Estimated number of participants requiring

support ™

»® Valores de la UE

*x Anexos @ Complete...

. Description and justification ®
% Lista de comprobacién

Compartir

Total for all
participants

Historico de envios

CAC)

Estimated cost (EUR) *

Support rate (%)

Eligible amount/(EUR) *

Total Fstimated cost (EUR) - 0,00 € - Eligible amount (EUR) - 0,00 €

Costes excepcionales. Existen 3 tipos:

» Costes excepcionales para gastos de viaje elevados: se justifica cuando se estima que el
coste unitario de viaje por banda de distancia no llegara a cubrir el 80% del coste real
del viaje. Indicar el total para todos los participantes del flujo de movilidad, se
subvencionara el 80% de este coste total.

Ejemplo: Solo en el caso de los Conservatorios de musica: la partida de viaje cuando le
corresponde viaje con un instrumento. Debe registrar el coste real estimado del billete
del participante + billete del instrumento.
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» Costes excepcionales para visados y otros requisitos de entrada: Seleccionar flujo de
movilidad e indicar el total para todos los participantes del flujo de movilidad. Se
financiara el 100% de los costes para visado, PCR, permisos de residencia, vacunas y
certificados médicos.

» Costes excepcionales para garantia financiera: Solo costes derivados de una garantia
financiera. Se financiard el 100 %.

Costes de inclusion para participantes: qué pasara cuando se emita del convenio de
subvencion:

» Cuando se asignen los fondos y se emita el convenio de subvencion, los costes de
inclusidn para participantes que consten en su convenio tendran la consideracion de
costes pre-concedidos. Significa que, antes de ejecutar cualquier gasto en este
concepto, deberan solicitar la autorizacién del SEPIE adjuntando factura/presupuesto y
justificacion de la necesidad del gasto segun se indique en la seccion de Inclusion de la
pagina web: http://www.sepie.es/inclusion.html.

En esta pagina, ademas de las instrucciones para solicitar la autorizacién de SEPIE para ejecutar
el/los gastos, encontrara la Estrategia de inclusion y diversidad del SEPIE.

> Si se aparecen necesidades excepcionales imprevistas durante los primeros 12 meses
de ejecucion del proyecto, podra solicitar fondos adicionales en base a coste real a
través del portal Ulises durante el proceso intermedio de modificacidn del convenio
(fechas por confirmar).

» Para cualquier duda, consulte con inclusion.fp@sepie.es

INFORMACION UTIL:
Movilidad de estudiantes (incluyen recién titulados)

» Participacidn en concursos de capacidades profesionales en el &mbito de la FP (de 1 a
10 dias)

» Movilidad en grupo de estudiantes de FP (de 2 a 30 dias, al menos 2 estudiantes de EFP
por grupo)
» Movilidad para el aprendizaje de corta duracion de estudiantes de FP (de 10 a 89 dias)

» Movilidad para el aprendizaje de larga duracién de estudiantes de FP “ErasmusPro” (de
90 a 365 dias)
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Movilidad de personal

» Periodo de observacién para personal entre 2 y 60 dias, en una empresa o en un centro
de FP homdlogo

» Periodo de docencia para profesores entre 2 y 365 dias en un centro de FP homdlogo

» Asistencia a cursos o formaciones estructuradas entre 2 y 30 dias. Tasas de curso solo
para 10 dias.

Otras actividades
> Expertos invitados (de 2 a 60 dias)

» Acogida de profesores y educadores en formacién (de 10 a 365 dias)

Como registrar los datos de las movilidades:

» Se piden datos estimativos / orientativos consolidados para cada tipo de actividad
seleccionada (no se puede seleccionar 2 veces el mismo tipo de actividad).

Se muestran automadticamente los datos para cumplimentar la duraciéon total
ponderada, pero se puede cambiar a duracion media ponderada. Se recomienda utilizar
la duracién media, que da mucha mas visibilidad a la hora de registrar los datos e indicar
como calcular la duraciéon media ponderada.

» No se solicita presupuesto sino n? de participantes en cada tipo de actividad que haya
elegido, y las caracteristicas de las movilidades: si los participantes llevan acompafiante,
si se prevé una visita preparatoria, si hay participantes con menos oportunidades, si se
realizaran movilidades combinadas, en movilidades internacionales y si planean utilizar
medios de transporte ecoldgicos, etc...

> El presupuesto se calculara posteriormente al envio de la solicitud. La Agencia Nacional
utilizard calculadoras facilitadas por la CE, siguiendo los criterios publicados en el
documento Normas de asignacion presupuestaria de proyectos KA1l para solicitantes
con Acreditacién Erasmus del dmbito de la FP publicado en la seccién Convocatoria>
Documentos de interés proximamente disponible en:

http://www.sepie.es/formacion-profesional/convocatoria.htmI#KA121VET
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Como calcular la duraciéon media ponderada (si pulsa sobre esta opcidn, no puede
editar los campos de duracidn total):

Ejemplo: Registrar n? orientativo de movilidades por tipo de actividad, indicando la
duracién media ponderada estimada por cada tipo de actividad. La herramienta
calculara automdaticamente la duracién total en una columna no editable. NO hay
que indicar paises, ni grupos de paises ni detallar por flujos.

Debe realizar un cdlculo previo en una Excel antes de registrar los datos. Esta
estimacion va a servir para calcular el presupuesto total solicitado. Tendran
flexibilidad posterior para utilizar el presupuesto concedido y redistribuirlo en
la ejecucidn del proyecto cumpliendo con las reglas de gestidn.

|Movi|idades de corta duracion de estudiantes de FP|

Perfil N2 participantes Duracién Duracién
media
ponderada
Estudiantes de 5 15 dias 75 dias
FP Basica
Ciclos 10 84 dias 840 dias
formativos
de Grado
medio
para
realizar la
FCT
Datos 15 (5*15) +
requeridos (10*84) /
15= 61
dias
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Como calcular la duracion total ponderada (si pulsa sobre esta opcién, no
puede editar los campos de duracion media)

Al igual que en el caso anterior, debe hacer una estimacién previa antes de registra los
datos. Tendran flexibilidad posterior para utilizar el presupuesto concedido y
redistribuirlo en la ejecucién del proyecto cumpliendo con las reglas de gestion.

Perfil Ne Duracio Duracié
participant n n
es tot

al
Estudiantes 5 15 dias 75 dias
de FP
Basica

Ciclos 10 84 dias 840
formativ dia
os de s
Grado
medio
para
realizar
la FCT

Datos 15 915
requerid dia
os s
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6.5. VALORES DE LA UE

Menu de contenidos ¢ « ValoresdelaUE @ © ) D

m La ejecucion del programa Erasmus+ y, por tanto, sus beneficiarios y las aclividades ejecutadas en el

marco del Programa deben respetar los valores de la UE de respeto de la dignidad humana, libertad,

« Acreditacion democracia, igualdad, Estado de Derecho y respeto de los derechos humanos, incluidos los derechos de
las personas pertenecientes a minorias, respetando plenamente los valores v derechos consagrados en

+ Organizaciones participa... @ ~ los Tratados de la UE y en la Carta de los Derechos Fundamentales de la UE.

o IEONEED 1 GEED - £S) Articulo 2 del TUE : La Union se fundamenta en los valores de respeto de |a dignidad humana, libertad,

demaocracia, igualdad, Estado de Derecho y respeto de los derechos humanos, incluidos los derechos de

+ Plan Erasmus @ las persunas perle_aneaentes a m|no_r|as. Estos vglorgs_son_ E:omunes a Ios_ Esla_dos_ mlembr@ en_ una
sociedad caracterizada por el pluralismo, la no discriminacién, la tolerancia, la justicia, la solidaridad y la
igualdad entre mujeres y hombres.

x Actividades @ | "® .
Articulo 21 de |a Carta de los Derechos Fundamentales de la UE: 1. Se prohibe toda discriminacion, y en

« Valores de la UE particular la ejercida por razon de sexo, raza, color, origenes étnicos o sociales, caracteristicas genéticas,
lengua, religion o convicciones, opiniones politicas o de cualguier otro tipo, pertenencia a una minoria

® Anexos O] nacional, patrimonio, nacimiento, discapacidad, edad u orientacion sexual. 2. Se prohibe toda

discriminacion por razon de nacionalidad en el ambito de aplicacion de los Tratados y sin perjuicio de sus
% Lista de comprobacion disposiciones particulares.

; Suscribir los valores de la UE
Compartir

Confirma que &l mismo/ella misma, su organizacion y los cobeneficiarios (si procediera) se adhieren a
los valores de la UE mencionados en el articulo 2 del TUE v en el articulo 21 de |a Carta de los
Derechos Fundamentales de la UE

© 6

Histérico de envios

Entiende y acepta que los Valores de la UE se usardn como criterios de evaluacion de |as actividades
ejecutadas en el proyecto

Hay que suscribir los valores de la
Unién Europea
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6.6. ANEXOS

» Deberan adjuntar la Declaracion Responsable completa firmada con certificado
electronico de persona juridica del / de la representante legal.

» En centros educativos publicos de Andalucia, Canarias y Pais Vasco: es vélido el
certificado electrénico de persona fisica del / de la representante legal.

Meni de contenidos 4 % Anexos | ﬂ';: (5] €« (3) (22
El tamafio méximo por archiva as 15 MB vy el tamafio total miximo es 100 MB

o Acreditacion
Deciaracion responsable
" COrganizaciones paricipa r;"n -~

UE’SCSI"QLI& Ia declaraciin responsable e imprimala. Una vez frmada por e representante legai,
o ESTHNED 1 -

adjintela aqul | &y Descargar la declaracion responsabla +7 ler PASO

" Plan Erasmus |

¥ Actividades (1) @ documentos encontrades 22 PASO B 4 Afiadir la declaracin responsable

" Valores de la UE
Nombre del archiva Tamafio del archivo (KB) Acciones
x Anexos [

(=)

¥ Lista de comprobacidn Otros documentos

Companir

(=)

) 5i fuera necesario,|adjunte cualguier oiro documento relevante (un maximo de 9 documenios)
Nombre los archives de manera clara
Historico de envios

oy

[E=1]

Si tlene alguna ofra pregunta, contacte con su Agencia Macional Encontraré los datos de contacto
aqui: Lista de Agencias Nacionales. [2

No se admitird adjuntar ningln otro tipo de documento
salvo el nombramiento del representante legal en el caso de
los centros educativos publicos de Andalucia, Canarias y Pais
Vasco, en el que el certificado electrénico es de persona
fisica.
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CONSORCIOS

¥

Menu de contenidos < + Anexos @ (i) Desplazarse hasta ¢ | (¢) (3 (

" Acreditacion Formulario de adhesion

¥ Organizaciones particip... @ ~ Descargue los formularios de adhesion, y, posteriormente, carguelos firmados por los
representantes legales correspondientes. Puede anexar un maximo de 90 documentos.

o G
Los formularios de adhesién han de proporcionarse con anterioridad a la firma del convenio.
® Consortium (D]
 Descargar formulario de adhesion en formato Zip
% Plan Erasmus
+ Actividades @

(@ documentas encontrados + Afiadir formularios de adhesion
« \alores de la UE
« Anexos @ Nombre del archivo Tamafio del archivo (kB) Acciones

« Lista de comprobacion

Mtrne Aacimantnc

Se deberan descargar los formularios de adhesién de los
miembros del Consorcio. Los formularios de adhesién solo se
firman por el representante legal de cada miembro.
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6.7. LISTA DE COMPROBACIO

L
Menu de contenidos <« Listade comprobacién @ («) (5) (=3
= . A R —
Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, asequrese de los siguientes
« Plan Erasmus @speLics:
Cumple con los criterios de admisibilidad listados en la Guia del Programa. [2
« Actividades (©D)]

Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.
«” Valores de la UE

Se ha elaborado la solicitud con total conocimiento de los compromisos adquiridos en el marco
" Anexos @ de la acreditacion Erasmus, incluidos los objetivos de su Plan Erasmus y las Erasmus quality

standards. [2

+" Lista de comprobacion
Las documentos que demuestren el estatus juridico del solicitante deben ser cargados en el
Sistema de registro de organizaciones (ORS), aqui: Sistema de registro de erganizaciones (ORS) &
(mds informacion en la Guia del Programa - Informacion para los solicitantes)

Compartir

© O

Histarico de envios
PROTECTION OF PERSONAL DATA

Flease read our privacy statement to understand how we process and protect your personal data [£

Antes de enviar el formulario,
han de marcar estas tres casillas.
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6.8. COMPARTIR

LT
W,

Menu de contenidos < Compartir @ [i] (_ _, (
" Acreditacion (D elementos encontrados

« Organizaciones particip... (1) ~ : e
Activo Editable ., Ultima ELIEL Apellidos Nombre 'Ddela
0 organizaci

° IE_ESJ por modificacion electronico

« Plan Erasmus D)

. Tenga en cuenta que la casilla ACTIVO debe estar sefialada para activar los permisos a las
+ Actividades @ personas enumeradas. Tenga también en cuenta que su direccion de correo electronico se

incluira en la notificacion gue se envie a las personas con quienes comparta la solicitud.
" \alores de la UE

W Anexos @ Guardar cambios «, Compartir con una nueva persona

+ Lista de comprobacion «£ Compartir con una persona relacionada Q_ Compartir con un contacto de mi lista
Compartir ()
Compartir la solicitud con X

Registre la direccion de correo electrénico de la persona con quien quiere compartir

@hotmail.com . .
-Si comparte el formulario con

otra persona otorgandole

Seleccionar permisos ~

A

Seleccione... v permiso de leer/escribir, dejara
Seeccne.. de poder escribir en el

Eeer/Escritir formulario y debera solicitar de
Leer / Escribir / Enviar

nuevo el permiso para si (el
proceso puede tardar).

Tenga en cuenta que la persona sera informada sobre los nuevos derechos de uso compartido solo cuando
usted los active marcando la casilla de verificacién en su tabla de uso compartido (primera columna)

Cancel ﬂ

-Si comparte con otra persona
otorgandole permiso de

SE RECOMIENDA NO COMPARTIR EL FORMULARIO leer/escribir/enviar, no podra
enviar la solicitud, solo lo podra
hacer la otra persona (el
proceso puede tardar).
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La interfaz obliga a utilizar barras de desplazamiento tanto horizontales como verticales.

(RaA
KN

Deberd pulsar sobre el icono siguiente para ver una seccién o una tabla completa:
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7. ENVIO DE LA PROPUESTA

El envio se realiza solo en linea. En cualquier momento puede
No se admiten documentos en descargar el pdf de su solicitud.
papel.

Formulario de solicitud @ @ Descargar traducciones del formulario

ID del formulario: KA121 VET-7981DC78
Solcitanic QU - £S) v

Programa : Erasmus+ - Convocaloria - 2024 Ronda 1 - Tipo de accion : Proyectos acreditados de movilidad de Mo enviado
estudiantes y personal de Formacion Profesional (KA121-VET)

Menu de contenidos < Histérico de envios @ o (¢) (23)
+" Plan Erasmus @ () elemento(s) encontrado(s)
v Actividades (= Versigy  Hora de envio (hora de Enviado ID del Estado del .
ersion Bruselas) por envio envio .

" Valores de la UE
o Anexos €D T
+" Lista de comprobacion
Compartir

Historico de envios

G ©

En el historico de envios se recogen todas
las solicitudes enviadas. Sera valida la
ultima solicitud enviada
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Una vez enviado el formulario de solicitud, aparecera la siguiente pantalla de confirmacién:

Enviado con éxito
Su formulario se ha enviado con éxito
10 del formulario: KA

ID del envio: 1484659
Fecha de envio (hora de Bruselas, Bélgica): 15/01/2024 11:38:15 *

El email de confrimacidn llegara:
» Persona de contacto de la Acreditacion (indicados en formulario KA120-VET)

» En consorcios, ademas: Persona de contacto de cada miembro del consorcio que
hayan indicado en el formulario de solicitud.
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8.  ASPECTOS TECNICOS A TENER EN CUENTA

» En caso de incidencia o duda técnica, escribid a movilidad.fp@sepie.es, indicando la
referencia completa del formulario de solicitud (ejemplo: KA121-VET-47E1B14A) y
adjuntando pantallazo de la incidencia o duda.

» En cualquier momento puede descargarse el PDF de su solicitud.

» Para comprobar a qué hora se ha guardado el formulario o se ha enviado, despliegue la
ficha en cabeza

EN CASO DE DUDAS O INCIDENCIAS CONTACTAR CON:
movilidad.fp@sepie.es
Asunto: FORMULARIO KA121

"Saber lo que hay que hacer elimina el miedo". Rosa Parks.
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